Zatacznik nr 7.3 — Wz6r Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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WZOR?

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020

Nr Umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: .......cccovecvvieennennnne. [tytut Projektu] w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,,Umowg” zawarta w .........cc.......... [miejsce zawarcia
Umowy] w dniu ........cceeuunnnes pomiedzy:

Zarzgdem Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

dziatajgcym jako Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, reprezentowanym przez:

Panig e et Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa udzielonego Uchwatg Nr 2219/2016 Zarzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego i jego zastepcom w zakresie realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta?, NIP, a gdy
posiada - rowniez REGON, dla oséb prawnych dodatkowo nr KRS], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,
dziatajgcym w imieniu wiasnym oraz w imieniu i na rzecz Partneréw 3, jakimi sa
........................................................................................................................ [nazwa i adres Partnerow],

zwanymi dalej ,Stronami Umowy”.

Dziatajac, w szczegdlnosci, na podstawie:

Wz6r Umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony i modyfikowany o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie mogg byé sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Przedmiotowe zmiany nie wymagajg zmiany Regulaminu konkursu. Wzér Umowy stosuje sie dla Beneficjentow niebedgcych paristwowymi
jednostkami budzetowymi oraz Beneficjentdw, ktérzy nie otrzymuja srodkéw na realizacje Projektéw na podstawie odrebnych przepisow
prawa krajowego.

2 Beneficjent jest rozumiany jako Partner wiodgcy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we Wniosku.

3 Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner wiodgcy Projektu) powinien
posiadac petnomocnictwo do podpisania Umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.

4 Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zataczyé, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do Umowy.



1)

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013, str. 320, z pdin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013” wraz
z odpowiednimi rozporzadzeniami wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdin. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem 1304/2013” wraz z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217, z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg”;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 1870), zwanej
dalej ,,ufp”;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjetego Uchwatg
nr 176/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zatwierdzonego
Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia 2014 r.

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje.

§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Programie” nalezy przez to rozumieé Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata
2014-2020;

2) ,,Osi Priorytetowej” nalezy przez to rozumiec¢ OS Priorytetowq 8 Edukacja;

3) ,Dziataniu” nalezy przez to rozumieé¢ Dziatanie 8.1 Ograniczenie i zapobieganie
przedwczesnemu koriczeniu nauki szkolnej oraz wyréwnanie dostepu do edukacji przedszkolnej
i szkolnej

4) ,Poddziataniu” nalezy przez to rozumie¢ Poddziatanie 8.1.4 Ksztatcenie ogdlne w ramach ZIT
dla MOF Poznania ;

5) ,,Regulaminie konkursu” nalezy przez to rozumie¢ Regulamin konkursu nr: RPWP.O0.. .0.. .0..-1Z-
00-30-002/16 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Os 8
Edukacja, Dziatanie 8.1 Ograniczanie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej
oraz wyréwnywanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie 8.1.4
Ksztatcenie ogdlne w ramach ZIT dla MOF Poznania ;



6) ,Projekcie” nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie nr............. , zwanym dalej , Wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Umowy;

7) ,cross-financingu” nalezy przez to rozumiec tzw. zasade elastycznosci, o ktdrej mowa w art. 98
ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete
jest zakresem pomocy drugiego funduszu;

8) ,danych osobowych” nalezy przez to rozumieé dane osobowe w rozumieniu ustawy o ochronie
danych osobowych dotyczace uczestnikdw i personelu Projektu, ktore muszg by¢ przetwarzane
przez Instytucje Zarzgdzajacg oraz Beneficjenta;

9) ,dniach roboczych” nalezy przez to rozumie¢ dni inne niz soboty oraz dni inne niz dni
ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90). Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci
wskazane w Umowie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych;

10) , dochodzie” nalezy przez to rozumie¢ dochdd® wygenerowany podczas realizacji Projektu -
zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013 dochdd, ktdry nie zostat wziety pod uwage
w czasie zatwierdzania Projektu, wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania, wykazany
nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncows;

11) ,Instytucji Zarzadzajgce]” nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego,
dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego;

12) ,LSI 2014+” nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie
aplikowania o srodki oraz wprowadzania zmian do Projektu;

13) , kosztach bezposrednich” nalezy przez to rozumiec koszty kwalifikowalne poszczegdlnego
zadania realizowanego przez Beneficjenta w ramach Projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane
z danym zadaniem, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

14) ,kosztach posrednich” nalezy przez to rozumie¢ koszty administracyjne zwigzane
z obstugg Projektu w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

15) , kwocie ryczattowej” nalezy przez to rozumie¢ kwote uzgodniong za wykonanie okreslonego w
Projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie Projektu, w rozumieniu
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

16) ,,Podreczniku Beneficjenta SL2014” nalezy przez to rozumieé instrukcje pracy w SL2014
opracowang przez Ministerstwo Rozwoju i uzupetniang przez 1Z, zamieszczong na stronie
internetowe]j Programu, ktérej celem jest przyblizenie funkcjonalnosci SL2014 uzytkownikom
upowaznionym przez Beneficjenta oraz Partnera (w przypadku realizacji Projektu w ramach
partnerstwa);

17) ,przetwarzaniu danych osobowych” nalezy przez to rozumieé jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

18) ,,SL2014” nalezy przez to rozumiec¢ centralny system teleinformatyczny wykorzystywany
w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg;

19) ,,stawce ryczattowej” nalezy przez to rozumiec stawke, ktéra ustalona zostata dla rozliczania w
ramach Projektu kosztéw posrednich, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

20) ,stronie internetowej Programu” nalezy przez to rozumiec strone internetowg pod adresem:
www.wrpo.wielkopolskie.pl;

21) ,uczestniku Projektu” nalezy przez to rozumie¢ uczestnika Projektu w rozumieniu wytycznych
w zakresie monitorowania;

5 Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013 s3 inne niz definicja dochodu wynikajaca z krajowych
przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



22) ,Umowie” nalezy przez to rozumiec niniejszg Umowe o dofinansowanie projektu, okreslajaca
w szczegdlnosci warunki przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz inne obowigzki
Stron Umowy;

23) ,ustawie o ochronie danych osobowych” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

24) ,ustawie Pzp” nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2015, poz. 2164, z pdzn. zm.);

25) ,ustawie o rachunkowosci” nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

26) ,ustawie wdrozeniowej” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217, z pdzn. zm.)

27) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

28) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej, co obejmuje wytacznie wytyczne horyzontalne wydawane przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mowa w art. 5 oraz wytyczne
programowe o ktédrych mowa w art. 7 ustawy wdrozeniowej, obowigzujgce w dniu podpisania
Umowy, jak i wydane lub zmienione w okresie realizacji Umowy, ktére Beneficjent
zobowigzany jest stosowac. Na dzien podpisania Umowy obowigzujg ponizej wymienione
Wytyczne zamieszczone na stronie internetowej Programu:

a) ,wytyczne w zakresie gromadzenia danych” nalezy przez to rozumieé¢ Wytyczne
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015r.;

b) ,wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci” nalezy przez to rozumieé Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 19 wrzesnia 2016 r;

c) ,wytyczne w zakresie monitorowania” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na
lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

d) ,wytyczne w zakresie informacji i promocji” nalezy przez to rozumieé¢ Wytyczne
w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 listopada 2016 r.;

e) ,wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji” nalezy
przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r;

f) ,wytyczne w zakresie edukacji” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie w
zakresie realizacji przedsiewziec
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 6 wrzesnia 2016r.



Przedmiot Umowy

§2.

Na warunkach okresSlonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami® zobowigzuje/3 sie do jego
realizacji.

taczna wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... 7t (stownie: ...) i obejmuje:
1) Dofinansowanie w kwocie ............. zt (stownie: ...........), z nastepujacych zrédet:

a) ze srodkéw europejskich w kwocie .. zt (stownie: ..), co stanowi 85% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze srodkoéw dotacji celowej w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie wiecej niz ...%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

2) wkitad wiasny w kwocie ... zt (stownie: ..) co stanowi nie mniej niz ..% wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrodet:

a) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...);
b) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...).

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wktadu wtasnego w kwocie, o ktdrej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzagdzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej’. Wydatki poniesione w ramach
wktadu wtasnego, ktore zostang rozliczone ponad wysokos$¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 mogg zostac
uznane za niekwalifikowalne. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do
niniejszej Umowy.

Wydatki w ramach Projektu mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta lub Partneréw® oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Umowy?.

Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkow trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o
ktorych mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie mogg tgcznie przekroczy¢ kwot
okreslonych we Whniosku.

Okres realizacji Projektu

§3
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku i ustala sie go na:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: ..........ccceenneie. r.;
2) zakonczenie realizacji Projektu: .......cccceeveveeveeennn T

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy® ma/majg prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji
Projektu zgodnie z § 10 ust. 2, pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
7 Dotyczy Projektow, w ktérych jest udzielana pomoc publiczna.
8 Nie dotyczy, jezeli Beneficjent ani Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



oraz zostang uwzglednione w koAcowym wniosku o pfatnosé. Koncowg datg kwalifikowalnosci
wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania przez obie Strony Umowy do dnia wykonania

przez obie Strony Umowy wszystkich obowigzkow z niej wynikajgcych, w tym wynikajgcych z zasady

trwatosci Projektu.

1.

Odpowiedzialno$¢ i zobowigzania Beneficjenta

§4
Realizujagc Umowe Beneficjent zobowigzany jest do:
1) realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym w oparciu o harmonogram realizacji Projektu;
2) osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

3) zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
Whiosku;

4) zachowania trwatosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) wuzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem);

6) zbierania danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb Ilub podmiotéow) zgodnie
z wytycznymi w zakresie monitorowania;

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

8) zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji;

9) przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej informacji pokontrolnych dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne w ramach Projektu;

10) przestrzegania przepiséw prawa unijnego i krajowego;
11) przestrzegania obowigzujgcych postanowier wynikajgcych w szczegdlnosci z Programu oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego, procedur i informacji

Instytucji Zarzadzajgcej dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze stosowania
aktualnych wzoréw dokumentow;

12) stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 ust. 28 Umowy, w zakresie w jakim
dotycza one realizowanego Projektu, co obejmuje réwniez biezgce monitorowanie przez
Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na stronie internetowej Programu, przy
czym zmiana tresci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Umowy;

13) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci
lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzagdowi komisarycznemu badz
zawieszeniu dziatalnosci, lub gdy Beneficjent jest podmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci;

14) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczgcym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym, skarbowym, o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci
oraz pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 dni roboczych od
daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

15) weryfikacji spetnienia przez uczestnika kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu
w Projekcie, co jest potwierdzone wtasciwym dokumentem wydanym przez uprawniony w

6



tym zakresie organ, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do
udziatu w Projekcie, tj.: m.in. orzeczeniem lub zaswiadczeniem.
W przypadku gdy dokumenty w ww. zakresie nie s3 wydawane, dopuszcza sie potwierdzanie
spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie poprzez
ztozenie oswiadczenia przez uczestnika Projektu;

16) zapewnienia uprawnionym organom kontroli wglagdu w przechowywane informacje
w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikdw i umozliwienia weryfikacji ich prawdziwosci;

17) pozyskania od o0séb dysponujacych s$rodkami dofinansowania Projektu (tj. osdb
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta)
przed ich zaangazowaniem do Projektu oswiadczen o niekaralnosci, zgodnie z ktorymi ww.
osoby nie mogg by¢ prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

18) przestania za posrednictwem SL2014 wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koricowa wypetnionej
elektronicznie i zeskanowanej ankiety (jesli dotyczy), ktdrej wzdr stanowi zatacznik nr 16 do
Umowy;

19) pisemnego poinformowania i otrzymania zgody 1Z WRPO na zmiane statusu. Przez zmiane
statusu nalezy rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczgce Beneficjenta odnoszace sie lub
wptywajgce na jego strukture prawno-organizacyjng, w tym w szczegdlnosci: faczenie, podziat,
przeksztatcenie, uzyskanie Ilub utrate osobowosci prawnej, zmiane udziatowcéw,
akcjonariuszy lub wspdlnikdw, umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wtasnosci
przedsiebiorstwa lub jego sktadnikow w catosci lub czesci.

20) zobowigzuje sie do zachowania trwatosci inwestycji po wejsciu w zycie reformy oswiaty.
W przypadku koniecznosci, zobowigzanie dotyczace zapewnienia trwatosci bedzie
przeniesione na sukcesora prawnego lub przekazane np. innym szkotom lub placéwkom
oswiatowym innego organu prowadzacego, pod warunkiem dalszego ich wykorzystania na
cele edukacyjne przewidziane w projekcie.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa®, Beneficjent i Partner zobowigzani sg do
przestrzegania zasad wspdlnego zarzadzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub
Umowa o partnerstwie, o ktérej mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajgce z Umowy stosuje sie odpowiednio do
Partnera®, ktéry w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej wykonuje je za posrednictwem
Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnoé¢ za dziatania lub zaniechania Partnera® i jest jedynym
podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci Beneficjent jest zobowigzany do
wspotpracy z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

Obowigzki Beneficjenta dotyczace realizacji Umowy wynikajg z powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa, tresci Umowy, Wytycznych i Wniosku.

Szczegdlnym Zrédtem obowigzkdw Beneficjenta i Partneréw® sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajac w
sposéb generalny warunki i sposdb prawidtowej realizacji projektéw wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (wytyczne horyzontalne/programowe)
ksztattujg w tym zakresie obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji Projektu, a tym
samym nalezyte] realizacji Umowy. Wytyczne mogg by¢ zmieniane w okresie trwania Programu,
wydawane bedg réwniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujgcymi w dniu zawarcia Umowy. Beneficjent podpisujagc Umowe zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 28 Umowy.
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10.

11.

12.
13.

W czasie trwania Umowy w przypadku wydania nowych Wytycznych lub zmiany istniejgcych
Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami nowych
lub zmienionych Wytycznych. O kazdej zmianie Wytycznych lub wprowadzeniu nowych
Wytycznych:

a. w przypadku wytycznych horyzontalnych Beneficjent zostanie poinformowany
elektronicznie za pomoca newsletteru portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl na
ktédrym publikowana jest tres¢ nowych lub zmienionych Wytycznych oraz podana
zostaje informacja o terminie ich obowigzywania,

b. w przypadku wytycznych programowych Beneficjent zostanie poinformowany na
adres e-mail osoby do kontaktu w sprawach Projektu, wskazany w pkt 2.4 Whniosku.
Informacja przestana przez Instytucje Zarzadzajgcg dotyczgca wprowadzenia nowych
Wytycznych lub zmiany istniejgcych Wytycznych zawiera¢ bedzie tresé¢ nowych lub
zmienionych Wytycznych oraz date od kiedy nowe Ilub zmienione Wytyczne
obowigzuja. Przestanie informacji w sprawie Wytycznych na wskazany w punkcie 2.4
Whiosku adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako
skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz
obowigzujgcych Wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji droga
elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajaca.

W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych Wytycznych
moze on wypowiedzie¢ Umowe, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie
ztozone w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub
wprowadzenia nowych Wytycznych. Brak oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu braku
akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych oznacza akceptacje przez
Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych jako Zrddta ksztattujgcego jego obowigzki w
zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy.

Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych Wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu catosci przekazanego przez Instytucje Zarzadzajgcy dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajagcg oSwiadczenia o wypowiedzeniu
Umowy.

W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych poprzez
brak wypowiedzenia Umowy w sposdb wskazany w ust. 7 i 8 niniejszego paragrafu, wprowadzenie
tresci ich postanowien do Umowy nie wymaga aneksu ani innego odrebnego porozumienia
pomiedzy Stronami Umowy.

Nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg od daty wskazanej w informacji o zmianie lub wydaniu
nowych Wytycznych, nie wczesniej niz od uptywu terminu wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 7
niniejszego paragrafu.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowad Instytucje Zarzadzajgca

o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ 9

Beneficjent zapewnia, ze w trakcie realizacji dziatan zwigzanych z:

1) toeeeeeee e eee e e e e e e e ;
73 ;
)

° W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 12 nie dotyczy. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajagca osobowos¢ prawng. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta
Projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placdéwki
oswiatowe) do Umowy o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.

8



14.

bedzie stosowat warunki i procedury doprecyzowujgce zasady ich realizacji wskazane w wytycznych
W obszarze.......ccoeuuee.

W przypadku, gdy po podpisaniu Umowy o dofinansowanie wersja Wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, o zasadach ewentualnego ich stosowania
w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych
Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na stronie internetowej
Programu.

§5.
W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci ......... % kosztow

bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztdw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzgdzania Projektem.

. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:

1) za wykonanie zadania......... przyznaje sie kwote ryczaftowq ...... ;
2) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczaftowq ......
Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote'°:
1)........ zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1;
2)......... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2.

W zwiqzku z kwotami ryczattowymi, o ktorych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowiqzuje sie osiggngc
co najmniej nastepujgce wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczaftowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa wskaZnika i jego wartosc];
a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie sq: ....;

a) zatgczane do wniosku o ptatnosc: ......;

b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......

2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie sq: ....;

a) zatgczane do wniosku o ptatnosc: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......

Wysokos¢ kwot, o ktorych mowa w ust. 3 oraz wskazniki, o ktérych mowa w ust. 5, nie mogq
podlegac zmianie.

W zakresie wskaznikéw innych niz wymienione w ust. 5, okreslonych we Whiosku, stosuje sie regute
proporcjonalnosci, o ktorej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikéw, o ktérych mowa w ust.
5 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej kwoty
ryczaftowej.

Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotq ryczattowq, ktdra nie zostata uznana za
rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

10.W przypadku gdy z Whniosku wynikajg limity wydatkdw w ramach Projektu na zakup S$rodkéw

trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci, Beneficjent rozliczajgc kwoty ryczattowe wykazuje we wnioskach o ptatnosé,
o ktéorych mowa w § 10 ust. 2, wydatki w ramach tych limitéw do wysokosci okreslonych we
Whiosku.

10 Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.
11 Zapisy § 5 ust. 3-10 stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.



§6.

1. Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, Umowa
0 partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0s6b trzecich za
dziatania wynikajgce z niniejszej Umowy?®.

Ptatnosci

§ 712_

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu, wedtug
wymogoéw okreslonych w ust. 2, w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem kosztéw posrednich oraz kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 5.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowosé - ksiegi rachunkowe -
zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumiec
ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.
System ewidencji ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzagdzenie sprawozdan i kontroli wykorzystania
Srodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie
odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkdw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia
i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktéry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie
w formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ma mozliwos¢é wyboru i prowadzenia na
potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie
»Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczgcych realizowanego Projektu” badz
wykorzystaé do tego celu ksigzke przychoddw i rozchoddéw, w taki sposéb, aby dokument
(tj. faktura lub inny dokument o rdwnowaznej wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostat
oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na zwigzek operacji
gospodarczej z Projektem.

3. Obowiqzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczq kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu,
za ktorej realizacje odpowiada dany Partner®.

§8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreélonej w harmonogramie pfatnosci®®, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 4 do Umowy,
przesytanym przez Beneficjenta niezwlocznie po podpisaniu Umowy za pomocg SL2014
i zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajgca, z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. Beneficjent zobowigzany
jest kazdorazowo do przesytania wraz z harmonogramem ptatnosci szczegétowego harmonogramu
ptatnosci, ktorego wzér dla jednostek sektora finanséw publicznych stanowi zatacznik nr 4a do
Umowy, a dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych — zatacznik nr 4b do Umowy. W

12 Zapisow § 7 nie stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.
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szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wypftacane
w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw®.

Beneficjent moze przeznaczyé Srodki otrzymane w ramach zaliczki na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych, poniesionych ze s$rodkéw wtasnych przed otrzymaniem zaliczki lub po jej
otrzymaniu, jezeli istniata konieczno$¢ sfinansowania tych wydatkéow ze s$rodkéw wtiasnych
Beneficjenta. Towary i ustugi zakupione przed otrzymaniem zaliczki réwniez muszg by¢ zgodne z
zakresem rzeczowym Projektu.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Zarzadzajacg i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 17 ust. 11, przy czym formularz wersji
papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Umowy.

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcy i nie wymaga formy aneksu do
Umowy. Instytucja Zarzadzajaca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptfatnosci
w SL2014 w terminie do 25 dni roboczych od daty jej otrzymania.

. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta*:

Nazwa wiasciciela raChUNKU: ....c.ooveeeeeieieeieeeee e

NIP witasciciela rachuUnku: c....oceeeevveiieieicee e e
REGON wtasciciela raChunKuU: ......ooceeveeeeeieie et

Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy zatozenia rachunku bankowego
wyodrebnionego dla Projektu stanowi zatgcznik nr 5 do przedmiotowej Umowy.

Beneficjent oraz Partnerzy® nie moze/mogq przeznaczaé¢ otrzymanych transz dofinansowania na
cele inne niz zwigzane z Projektem. W przypadku naruszenia zdania pierwszego stosuje sie § 13.

. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéow Partneréw,
zgodnie z Umowgq o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiqgzku z realizacjq niniejszej
Umowy, pomiedzy Beneficientem a Partnerem bqgdZz pomiedzy Partnerami, powinny by¢
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne®.

. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania sg wykazywane we
whnioskach o ptatnos¢ i podlegajg zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowacé Instytucje Zarzadzajgcy, na wniosek i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

13 Nalezy przez to rozumie¢ harmonogram ptatnosci, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 4 do Umowy oraz szczegétowy harmonogram
ptatnosci, ktérego wzér dla jednostek sektora finanséw publicznych stanowi zatgcznik nr 4a do Umowy, a dla podmiotéw spoza sektora
finanséw publicznych — zatgcznik nr 4b do Umowy. Powyzsze dokumenty nalezy kazdorazowo przesytac tacznie.

14 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke/i organizacyjng/e Beneficjenta nalezy wskazaé¢ ww. informacje w odniesieniu do wszystkich
jednostek realizujacych dany Projekt.

15 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem Partneréw bedacych paristwowymi jednostkami
budzetowymi.

16 Nie dotyczy Beneficjentdw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z Ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 198, z pdin. zm.).
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10.

11.

. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 8 w czesci niewydatkowanej zgodnie

z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ufp podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg i w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, niewydatkowana z
korncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktdrym mowa w ust. 4, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.

Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whniosku o ptatnosé, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15%7;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé (n) przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie
z § 11 ust. 1i 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktérych mowa w § 26 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatnos¢ (n-1), zgodnie z § 11 ust. 5.
Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie Srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 75), przy
czym Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
pierwszego wniosku o pfatnosé lub dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego otrzymang transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkéw, o ktédrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci,
o ktéorym mowa w pkt 1.

W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowa¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram pfatnosci, o ktérych mowa
odpowiedniow § 4 ust. 1 pkt 1i § 8 ust. 1.

Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania powaznych
nieprawidtowosci, w tym w szczegdlnosci wskazanych w § 13 ust. 1. O zawieszeniu biegu terminu
wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja Zarzagdzajgca informuje Beneficjenta,
z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddw technicznych nie bedzie to mozliwe za
posrednictwem SL2014.

7 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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§ 10.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1, niezwtocznie po podpisaniu Umowy.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem ptatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3 miesigce), o ktérym mowa w § 8 ust.
1, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a korncowy wniosek o
ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, z
zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba Ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie § 17 ust. 11, przy czym wzdr papierowej wersji wniosku o ptatnosé okreslajg wytyczne w
zakresie gromadzenia danych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢:

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcéw do realizacji zamdwien o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp'8;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr
6 do Umowy i na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania oraz
dokumentdéw potwierdzajacych ich kwalifikowalno$é®s;

3) w przypadku rozliczania w danym whniosku o ptatnos$é kwoty ryczattowej - dokumentéw o
ktorych mowa w § 5 ust. 5;

4) wyciggdéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4 lub historii z tego rachunku
bankowego oraz wyciggdw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdw ujetych we wniosku o ptatnosé, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych -
raportéw kasowych (bez zatgcznikow) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatno$é®;

5) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ wskazanych przez
Instytucje Zarzadzajaca.
Wszystkie dowody ksiegowe muszg zostac opisane zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattows, o ktérej mowa w § 5 ust. 3, nie
podzniej niz we wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres, w ktérym zadanie objete kwotg ryczattowa
zostato zrealizowane zgodnie z § 5 ust. 5 oraz harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8
ust. 1.

Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®.

Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatar réwnosciowych”?? zaplanowanych we
whniosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu
wptyneta na sytuacje 0séb z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowac)
problemdw lub trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w Projekcie.

18 Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos¢ wykazano wydatki w ramach zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

19 Obowigzek przedktadania dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ uczestnikdw Projektu dotyczy wytgcznie projektéw rozliczanych
w oparciu o kwoty ryczattowe.

20 Dotyczy Projektéw, w ktérych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych Beneficjent nie zostat zwolniony
z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nie dotyczy Projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkdow.

2! Dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

22 Nalezy przez to rozumiec dziatania stuzace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn okreslonych w wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.
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8. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w korncowym
whniosku o ptatnosé. W przypadku gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakorniczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy § 13.

§11.

1. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie do
25 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki
i faktury wraz z dowodami zapfaty, odpowiednio w terminie 30 i 25 dni roboczych.
Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajacg na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3§ 10 ust. 3i 4.

2. W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony kofcowy wniosek
o ptatnos¢

lub

2) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnos¢

bieg termindw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow o ptatnosé,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej informacji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecenn pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koicowe Projektu.

3. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczacych Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o
czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o
ptatnosc lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasnien lub ztozenia dokumentéw
dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie, jednak nie krétszym
niz 5 dni roboczych. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajagca moze uznaé w
tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

5. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna
zawierac:

1) kwote wydatkdw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) kwote wydatkdéw, ktére zostaty wykazane przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé w punkcie
korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje Zarzadzajgca za wykazane prawidtowo;

3) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkfadu wtasnego* wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o pfatno$¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1 oraz o dochody, o ktérych mowa w § 12.

2 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
24 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

1.

2.

Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia informacji,
o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie wydatkéw
niekwalifikowanych.

Termin, o ktérym mowa w ust. 6, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Zarzadzajgcg na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zastrzezenia do informacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 Instytucja Zarzadzajgca rozpatruje
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia tych zastrzezen.

Instytucja Zarzadzajgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza Beneficjentowi ostateczng
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé, zawierajgcg skorygowane ustalenia lub
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania

ustalen.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

Po zakoriczeniu Projektu Beneficjent zobowiqzuje sie przekazaé w terminie 10 dni kalendarzowych
po okresie, w trakcie ktorego dokonywany jest pomiar wskaznikow rezultatu bezposredniego
ostateczne dane na temat realizacji osiggnietych wartosci ww. wskaznikow oraz (o ile dotyczy)
stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, od
czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosé i rozliczenie Projektu®.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% facznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, o ktdrym mowa w § 8 ust. 1 od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych
w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
Srodkow (wtacznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé. Powyzszy zapis dotyczy
whnioskéw o ptatnos¢, ktére zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1,
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koficowego wniosku
o ptatnosé. Na potrzeby niniejszego ustepu aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w
§ 8 ust. 3, aby zostata uznana za skuteczng od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego,
powinna zosta¢ zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajgcyg do kornca poprzedzajgcego go okresu
rozliczeniowego.

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 12,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek
bankowy. W przypadku niedokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzadzajaca wydaje decyzje,
o ktorej mowa w art. 189 ust. 3b ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajgce;j.

Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosé Instytucja Zarzadzajgca dokonuje oceny
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Whniosku. W zaleznosci od stopnia ich
osiggniecia ma zastosowanie ,reguta proporcjonalnosci”, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci.

Dochod

§12.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, rozumianych zgodnie z § 1 pkt 10, ktdre
powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy na etapie realizacji Projekt generuje dochody, Beneficjent wykazuje
we whnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 31 grudnia

25 Dotyczy w szczegolnosci Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
Projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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w

roku, w ktédrym powstat. Instytucja Zarzadzajagca moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu
W innym terminie.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw

§13.

Jezeli na podstawie wnioskédw o pfatno$¢ Ilub przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
uprawnionych organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

srodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu. Zwrot
srodkdw moze zostaé dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta
o kwote podlegajgcg zwrotowi po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 w sposdb
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu s$rodkéw zgodnie z ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pdin. zm.),
wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, a wszczete postepowanie umarza, jezeli
Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

Beneficjent zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej wszelkie koszty poniesione
przez Instytucje Zarzadzajacg celem dochodzenia wszelkich naleznosci Instytucji Zarzadzajacej
wobec Beneficjenta zwigzanych z Umowag, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§14.

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia 1303/2013, wartos$¢ Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu
o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega takze warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa
w§2 ust. 2 pkt 1, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana ze s$rodkéw
dofinansowania. Zmiany, o ktorych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej
Umowy.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13.
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Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu

§15.%

1. Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji Umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz
w dniu podpisania Umowy weksel in blanco wraz z wypetnionqg deklaracjq wystawcy weksla
in blanco podpisywany osobiscie przez osobe uprawnionqg w obecnosci pracownika Urzedu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania realizowanych przez Beneficjenta Projektéw w ramach
Programu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 1161), zabezpieczenie prawidtowe] realizacji Umowy
ustanawiane jest w wysokosci rGwnowartosSci najwyzszej transzy zaliczki, jednak nie moze by¢
wyzisze niz warto$¢ dofinansowania Projektu na dany rok realizacji (w przypadku Projektéw
dtuzszych niz jeden rok kalendarzowy), w ktérym wartos$¢ dofinansowania jest najwyzsza.
Zabezpieczenie wnoszone jest wowczas w co najmniej jednej z ponizszych form:

1) gwarancja bankowa;
2) gwarancja ubezpieczeniowa.

Zabezpieczenie ustanowione terminowo powinno obejmowac réwniez okres 6 miesiecy od daty
zakonczenia realizacji Projektu.

3. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust.
2,4i5.

4. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
Srodkow podjetej na podstawie przepisdw ufp albo postepowania sgdowo-administracyjnego
wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku wszczecia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy moze nastgpi¢ po
zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, po odzyskaniu Srodkéw.

5. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

Trwatos¢ projektu

§ 16.

1. Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu w sposéb, ktéry zapewni osiggniecie
i utrzymanie celdow, w tym wskaznikdw produktu i rezultatu zaktadanych we Whniosku
o dofinansowanie projektu w trakcie jego realizacji oraz w okresie trwatosci Projektu.

2. Beneficjent zobowigzany jest do zachowania trwatosci Projektu w odniesieniu do
wspotfinansowanej w ramach Projektu infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych (w ramach
cross-financingu). Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia 1303/2013, trwatosc
projektu musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP — w odniesieniu do
projektu, z ktérym zwigzany jest wymodg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty
ptatnosci kofncowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie
pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wowczas
stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

26 Nie dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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3. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywac srodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji, w czasie okresu trwatosci Projektu, na dziatalnosé statutowq
Beneficjenta lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

4. Zgodnos¢ zakresu i terminu faktycznego utrzymania trwatosci Projektu lub rezultatéw z
zakresem i terminem deklarowanym we Whniosku o dofinansowanie, moze podlega¢ kontroli.
Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu $rodkow otrzymanych
na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczconymi jak dla zalegtosci podatkowych,
proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci.

5. W okresie trwatosci Projektu, Beneficjent zobowigzany jest do sktadania corocznego do 31
stycznia kazdego roku o$wiadczenia o przestrzeganiu zasady trwatosci Projektu zrealizowanego
w ramach WRPO 2014+. W przypadku zakonczenia okresu trwatosci Beneficjent zobowigzany
jest do ztozenia ostatniego oswiadczenia o przestrzeganiu zasady trwatosci Projektu
zrealizowanego w ramach WRPO 2014+.

6. W przypadku niewywigzywania sie Beneficjenta, ktérego Projekt znajduje sie w okresie
trwatosci, z obowigzku wynikajgcego z ust. 5, pomimo dwukrotnego wezwania do ztozenia
wymaganych dokumentdw, Instytucja Zarzadzajgca przeprowadza u Beneficjenta obligatoryjng
kontrole w miejscu realizacji projektu na zasadach okreslonych w umowie.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego

§17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
SL2014 udostepniong przez Instytucje Zarzadzajagcg na stronie internetowej Programu.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesyfanie:

1) wnioskdéw o ptatnosé;

2) dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu i
wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikéw Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o zamdéwieniach publicznych o wartosci wyzszej niz 30 000 EUR (zgodnie z art. 4 ust.
8 ustawy Pzp?’);

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 2, 3, 5 i 6 drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta i Partnerow® obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent i Partnerzy® wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jq je Instytucji Zarzgdzajgcej do pracy w SL2014
najpdzniej w dniu podpisania Umowy o dofinansowanie. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich
uprawnienn lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/

27 Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos¢ wykazano wydatki w ramach zamdwienia o wartosci wyzszej niz 30 000 EUR
(zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Pzp).
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zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 7 do Umowy.

4. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji danych wskazanych we wniosku o nadanie/
zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych od
dnia jego otrzymania.

5. Lista oséb uprawnionych do dostepu w ramach SL2014 podlega aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajacg i nie wymaga formy aneksu
do Umowy. Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane listy oséb uprawnionych
do dostepu w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych od jej otrzymania.

6. Wszelkie dziatania w SL2014 oséb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta lub Partnera®.

7. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w
ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL20142%,

8. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt 2.4
Whiosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej*® /adres e-mail*°.

9. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapiséw Podrecznika Beneficjenta SL2014
udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajacg na stronie internetowej Programu.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

11. W przypadku niedostepnosci SL2014 lub wystgpienia bteddw w trakcie pracy w tej aplikacji
Beneficjent przesyta zgtoszenie o zaistniatym problemie na adres e-mail: sl2014@umww.pl
wyltgcznie za posrednictwem formularza, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 15 do umowy wraz ze
zrzutem ekranu obrazujgcym problem. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajagcej, ktérej usuniecie potrwa dtuzej niz 24 godziny proces rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcy, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt 2.4 Wniosku, Beneficjent zas zobowigzuje
sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania tej informacji!.

12. Beneficjent, po uzyskaniu zgody osdb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich
danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do SL2014 nastepujgcych danych
dotyczacych angazowania personelu Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
okreslonych w podrozdziale 6.16 wytycznych do kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby
w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) w zakresie protokotéw odbioru, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany

28 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

29 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

30 Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

31 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscia wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania.

13. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 i § 25;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktdrych mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkow.

Dokumentacja Projektu

§18.

1. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje
sie zapewni¢ Instytucji Zarzadzajgcej wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia
udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania (tzw.
wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

3. Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia
dokumentdw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-
zatrudnieniowej po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoticzenia udziatu)®2.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publiczne;j.

5. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy jej
dostepnosé, poufnosc¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzgdzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

6. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowaé Instytucje Zarzadzajagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

7. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktéorym mowa w ust. 4, Instytucja
Zarzadzajgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust.
4,

8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie odpowiednio do Partneréw®, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnerow dotyczy wytqcznie Beneficjenta.

32 Dotyczy wytacznie Projektdw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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Kontrola i przekazywanie informacji

§19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli®® dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w dowolnym terminie w trakcie i po zakonczeniu realizacji
Projektu, zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o ktérym mowa w § 4 ust. 12*, w
siedzibie Partnerdw jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga
by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw
zamieszczonych w LSl 2014+, SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta,
w okresie, o ktdrym mowa w § 18 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu prawa m.in. do:

1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile
jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne, jak réwniez umozliwienie tworzenia z nich kopii, przez caty okres
ich przechowywania okreslony w § 18 ust. 4;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktdrych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego
Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych oséb, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji
Projektu.

4. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu, do uptywu terminu okreslonego w § 18 ust.
4 Umowy, Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji
Zarzadzajgcej ksiegi rachunkowe oraz inne rejestry lub ewidencje potwierdzajgce prawidtowg
realizacje Projektu34, w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;

2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;
3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4) sprawdzenia prawidtowej realizacji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu i rezultatu.

5. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu,
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie obecnosci oséb,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego paragrafu w trakcie kontroli na miejscu realizacji
Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

6. W zaleznosci od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 1, mogg prowadzi¢ do pomniejszenia wydatkow kwalifikowanych lub do natozenia korekty
finansowej, o ktorej mowa w art. 2 ust. 12 ustawy wdrozeniowej, ktéra podlega zwrotowi na
zasadach okreslonych w § 13 umowy. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca
wydaje zalecenia pokontrolne, dotyczgce usuniecia stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci i
wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu zalecen. Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzagdzajgcej w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania zalecen pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia — o przyczynach takiego

33 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
34 Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkowa ksiege przychoddéw i rozchodéw, a takze ewidencje oraz rejestry, do ktdrych
prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.
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postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie przekaze w wymaganym terminie informacji o
dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecen pokontrolnych, Instytucja Zarzadzajagca moze
dokona¢ wstrzymania wszelkich ptatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu przekazania zgdanych
informacji.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow®.

§ 20.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 18 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub innego podmiotu, ktéry zawart Umowe lub
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowe] Projektu, o ile taka
istnieje, szczegdétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegétowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajgcej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu

§ 21%,

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci
ponoszgc wszelkie wydatki w Projekcie w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny oraz do
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowq i
terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celow (produktéw i rezultatéow) zaktadanych we
whniosku o dofinansowanie.

2. W przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej 50 tys. PLN netto tj. bez podatku od towaru
i ustug (VAT), Beneficjent oraz Partnerzy® udziela/jg zamdéwieh w ramach Projektu zgodnie z
ustawg Pzp albo zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

3. W przypadku zamdwien o wartosci od 5 tys. PLN netto do wartosci ponizej 20 tys. PLN netto t;.
bez podatku od towardw i ustug (VAT) istnieje obowigzek dokonania oraz udokumentowania
rozeznania rynku poprzez poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia. Gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie wykazujgce obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.
Natomiast w przypadku zamdéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wiacznie tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) Beneficjentdo udokumentowania, ze

35 ZapisOw ust. 2-7 nie stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe/stawki jednostkowe zgodnie z rozdziatem
6.5. wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Beneficjent bedgcy podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy PZP przeprowadza
zamoOwienie publiczne z zastosowaniem przepiséw przedmiotowej ustawy.
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zamoéwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, zobowigzany jest do
przedstawienia co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenia wystania zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcdw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukdw maili z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

1.

3.

W przypadku, gdy Beneficjent zgodnie z ust. 2 stosuje ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci, o
ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa, jest zobowigzany stosowaé
aspekty spoteczne/klauzule spoteczne3®, w szczegdlnosci poprzez np.: stosowanie kryteriéw
premiujgcych oferty podmiotdw ekonomii spotecznej oraz stosowanie kryteriow dotyczacych
zatrudnienia osdb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub osdb, o ktérych mowa w przepisach
o zatrudnieniu socjalnym, przy udzielaniu nastepujacych rodzajéw zamdwien:

1) ustug cateringowych;
2) ustug zwigzanych z utrzymaniem czystosci.

5. Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 2-4 moze
uzna¢ cato$¢ wydatkow za niekwalifikowalne lub dokonywac korekt finansowych, zgodnie z
rozporzagdzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty
finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z naruszeniem zasad ust. 2-4, tj. zaréwno ze
$rodkow dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

6. Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktdrych mowa w ust. 2, Beneficjent stosuje kary, ktére
muszg by¢é wskazane w Umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw Umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajgca moze uzna¢ czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamowieniem za niekwalifikowalne.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw®.
Ochrona danych osobowych

§ 22.

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioru:

1) Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
realizacjg Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 z dnia
21 wrze$nia 2015 r.,, nrRPWP/15/2015, zawartego pomiedzy Powierzajgcym a Instytucjg
Zarzadzajgcg oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja
Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Powierzajgcego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. Instytucja Zarzadzajaca
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioru:

1) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

36 Informacja dotyczca aspektow spotecznych, w tym sposobu ich ujmaavarriealizowanych zamoéwieniach, zostakstaijv podeczniku
opracowanym przez Ugd Zamoéwié Publicznych, dogpnym pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0@RR/79/Aspekty spoleczne_w_zamowieniach_publicznjoldrecznik_Wydanie_Il.pdf
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10.

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:
a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
¢) ustawy wdrozeniowe;j.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu i oséb, ktéorych dane
sg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkdw w Projekcie, w tym
w szczegdlnosci personelu projektu, a takze oferentéw, uczestnikow komisji przetargowych
i wykonawcow/osoby uprawnionej oswiadczenie, ktdérego wzdr stanowi zatgcznik nr 8 i 9 do
Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu,
w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie
wymaga aneksowania Umowy.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wyfacznie w celu
aplikowania o S$rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
,rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w LSI 2014+ i SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych
oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Zarzadzajacg w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze
Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztafcie zasadniczo zgodnym
z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 10, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajgcej wykaz podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 10 wraz
z numerami uméw powierzenia danych oraz okresami, na jakie dane zostang powierzone (od—do),
za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na
kazde jej zadanie. Po zakonczeniu okresu przetwarzania danych Beneficjent przekaze Instytucji
Zarzadzajacej informacje dotyczaca potwierdzenia zwrotu/zniszczenia przetwarzania danych przez
podmioty, o ktdrych mowa w ust. 10. Powyzsze informacje powinny zosta¢ przekazane poprzez
korespondencje SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg byé dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktdrych mowa w ust.10, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktorych mowa w ust. 14, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzoér
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwofania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 10 i 11 do
Umowy. Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz
okreslone odpowiednio w zatgczniku 10 i 11 do Umowy, o ile zawierajg one wszystkie elementy
wskazane we wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, wydaje wyfacznie administrator danych
zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych,
ktdrym jest Minister Rozwoju.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 15 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktéorym mowa w § 18 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego tgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 14. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujgcy sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia,
o ktéorym mowa w § 18 ust. 4.

Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotow,
o ktérych mowa w ust.10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 14,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 2, wydaje wytgcznie administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programow operacyjnych, ktérym jest Minister Rozwoju.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umdw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty zobowigzane do
wykonywania wobec osdb, ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art.
24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 28.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej, na kazde jej zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, a w
szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego
i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig upowaznionym,
w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych i
rozporzgdzeniem MSWIA oraz z Umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej
3 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajagcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta obowigzkdéw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia
MSWIiA lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie
upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 25.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotdw przez nig upowaznionych, majg

w szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktdrym s3g przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIiA, oraz Umowg;

2) Zzadad ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdbw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.
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28.

29.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nig upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Przepisy ust. 1-28 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
Projektu®.

Obowiazki informacyjne

§23.

Beneficjent zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami:

1) Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 =z 13.05.2014, str. 5)
- w stosownych przypadkach®’;

2) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw
z programéw izarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan zwdrazania instrumentow
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych ikomunikacyjnych
w odniesieniu  do operacji oraz systemu rejestracji iprzechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 2 29.07.2014, str. 7);

3) rozporzadzenia 1303/2013;

4) rozporzadzenia 1304/2013 - w stosownych przypadkach?;

5) Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta programdw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji;

6) ,Obowigzkéw informacyjnych Beneficjenta” stanowigcych zatgcznik nr 13 do Umowy.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych w zakresie informacji i promocji oraz
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki
spdjnosci na lata 2014-2020 i Strategia komunikacji polityki spdjnosci na lata 2014-2020, ktdre s3
zamieszczone na stronie internetowej Programu oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu
przestrzega¢ okresSlonych w nich regut dotyczacych informowania o Projekcie i oznaczenia
Projektu.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne oraz kazdy dokument i materiat, ktory jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty maja
zawiera¢ informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwga Programu;

2) znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny;

37 Dotyczy podmiotéw wdrazajacych instrumenty finansowe.
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3) herbu wojewddztwa wielkopolskiego.
Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

5. W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogoélnodostepnym i fatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta 3® krétkiego opisu  Projektu,

proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegdtowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w § 20 ust. 4;.

3) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania, zgodnie z ust. 3;

4) dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

6. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie
realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych i
prezentacji dotyczgcych Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewyfgcznej, obejmujacej
prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie
nastepujacych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktdérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy modgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw®.

Prawa autorskie

§ 24.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgcg odrebnej Umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych do utworéow wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw. Umowa, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajacej w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w Umowie z wykonawca
klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta na polach
eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca.

38 Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca Projektu.
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3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sg sporzgdzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666, z pdzn. zm.).

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw®.

Zmiany w Projekcie

§ 25.

1. Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Zarzadzajgcej w SL2014 oraz LSI 2014+ nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji
Instytucji Zarzadzajgcej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
jest dokonywana w SL2014 oraz LSI 2014+ w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga formy aneksu
do Umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku o sumie
kontrolnej: ....cceceeveeecreieieeeee, 3 do 10% wartosci Srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego sa
przesuwane S$rodki, jak i do zadania, na ktére s3 przesuwane S$rodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku, bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu srodkéw trwatych;

3) zwiekszaé facznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju;

4) wptywaé na wysokosé i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi*;
5) dotyczy¢ kosztdw rozliczanych w sposdb uproszczony.

3. W przypadku wystapienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajacych
10% S$rodkow alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta
wyltacznie za pisemng zgoda Instytucji Zarzadzajace;j.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowa¢ o renegocjacje Umowy.

5. W sytuacji, gdy Umowa zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie,
Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Zarzgdzajqcej jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie tego
podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany*..

Rozwigzanie Umowy

§ 26
1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy® dopuscit/li sie razacych nieprawidtowosci, w tym finansowych,
w szczegolnosci wykorzysta/jg przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie z Umowg;

39 Nalezy podaé numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotgczonej do Umowy przy jej podpisywaniu.
40 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
41 Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest weksel in blanco.
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2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajagcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 15;

5) Beneficjent nie otrzyma dofinansowania na realizacje Projektu inwestycyjnego ze Srodkow
EFRR w ramach Programu®;

6) Beneficjent rozwigzat umowe lub umowa o dofinansowanie projektu wspdtfinansowanego
Z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostata z Beneficjentem rozwigzana Ilub
Beneficjent nie zrealizowat projektu wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego®.

2. |Instytucja Zarzadzajagca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 14-dniowego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 19;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskow o ptatnosé z zastrzezeniem § 8 ust. 3;
5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 20 ust. 1;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisdw ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do
Beneficjenta lub zasady konkurencyjnosci opisanej w § 21;

7) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzagdowi komisarycznemu badz gdy
zawiesit swojg dziatalnos$¢ lub jest podmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze
oraz wystgpity okolicznosci uzasadniajgce ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub ztozony zostat
do sadu wniosek o ogtoszenie upadtosci Beneficjenta;

8) Beneficjent nie realizuje/nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa wspdlnotowego i
krajowego, zasadami Programu, zapisami Wniosku lub obowigzkami wynikajgcymi z Umowy.

9) Beneficjent naruszyt trwato$é Projektu w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia 1303/2013;

10) zmiana statusu Beneficjenta nie zostata zaakceptowana przez Instytucje Zarzadzajaca;
11) Beneficjent zawiera umowe/zmienia umowe/odstepuje od umowy o partnerstwie niezgodnie
z zapisami Regulaminu konkursu.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu,
Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe. Jedno zdarzenie lub okolicznosé dotyczaca
realizacji Umowy moze wyczerpywac jedng lub wiecej umownych przestanek rozwigzania Umowy.
Rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie Instytucji Zarzadzajgcej w tym
zakresie przestane na adres Beneficjenta wskazany w § 35 ust. 1 Umowy lub inny adres skutecznie
wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej po zawarciu Umowy. Rozwigzanie
Umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nastepuje z datg wskazang w
oswiadczeniu pisemnym Instytucji Zarzadzajacej wskazanym w zdaniu poprzednim, najpdzniej zas z
datg otrzymania wskazanego oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy przez Beneficjenta.

4. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

42 Dotyczy Projektow, ktére zaktadajag komplementarnos¢ z dziataniami w ramach Osi Priorytetowej 9 Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego
w ramach Programu.
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§27.

1.Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze

()]

stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w Umowie.

§ 28.

. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 26 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu

catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 26 ust. 2 i § 27 Beneficjent ma prawo do

wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktdére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3-5.

. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uznac cze$¢ Projektu rozliczong zgodnie

z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uznaé rozliczone zgodnie z § 5 ust. 5 kwoty
ryczattowe.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania
w formie wniosku o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz
jednoczesnie zwrdéci¢ niewykorzystang czes¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3 - 5, stosuje sie odpowiednio
§ 13 Umowy.

§ 29.

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 4
§ 17 -19 oraz § 22-24, ktére jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe

§ 30.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa®.

Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
Umowy w zawartej z nimi Umowie o partnerstwie®.

W przypadku udzielania przez Beneficjenta pomocy publicznej bedacg pomocg de minimis,
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r. , poz. 1808), w
szczegblnosci w zakresie wydawania uczestnikom projektu zaswiadczen
o udzielonej pomocy, a takze wypetniania obowigzkéw sprawozdawczosci.
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§ 31.
1. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty iwarunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegoblnosci:

1) rozporzadzenia 1303/2013;

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pdzn. zm.);
3) ustawy Pzp;

4) ustawy o ochronie danych osobowych;

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o ptatnosé
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz.
1161);

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz.
1073).

§ 32.

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw® o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisdw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ufp.

2. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe®.

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujace $rodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§ 33.
1. Spory zwigzane z realizacjg Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, za wyjatkiem sporow zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§34.

1. Wszelkie zmiany w tresci Umowy w tym m.in. zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta
i Partnerow oraz zmiang danych o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 4, wymagajg
formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 4, § 4 ust. 9, § 8 ust. 3, § 14 ust. 1, § 17 ust. 5,
§ 22 ust. 4 oraz § 25 ust. 1.

43 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczng.
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§ 35.

1. Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen dokumentdow, pism
i oswiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzgdzajgca: .ccccceveeeeeecieeeeeeieeeeeeeiee e e ;
2) BeNefiCIeNT: woiiiieee e

2. Wszelkie dokumenty, pisma i oswiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyzej adresy
Strony Umowy uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i
oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez Strony Umowy.

§ 36.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

N

. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zafacznik nr 1: Petnomocnictwa 0sdb reprezentujacych strony**;
2) zatgcznik nr 2: Wniosek;
3) zatacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnoéci podatku od towardw i ustug®;
4) zatacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 4a: Szczegdtowy harmonogram pfatnosci (dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych) lub

zatgcznik nr 4b: Szczegétowy harmonogram ptatnosci (dotyczy podmiotdw spoza sektora
finanséw publicznych)

5) zatgcznik nr 5: Kserokopia umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu;

6) zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

7) zatacznik nr 7: Wzdr wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014;

8) zatgcznik nr 8: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych osobowych;

9) zatgcznik nr 9: Wzdr oswiadczenia oséb, ktérych dane s3 przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu,
a takze oferentéw, uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do
dostepu w ramach SL2014

10) zatacznik nr 10: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych;

11) zatgcznik nr 11: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych;

12) zatacznik nr 12: Podziat kwoty dofinansowania;
13) zatacznik nr 13: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

14) zatacznik nr 14: Obowigzki Beneficjenta dotyczgce opisu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow;

15) zatgcznik nr 15: Formularz zgtaszania probleméw w Centralnym Systemie Teleinformatycznym.

4 Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
5 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.
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Podpisy:

Instytucja Zarzqdzajgca

Beneficjent
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Zatgcznik nr 3 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug

K
Eundus_zek_ ﬁ ﬂ SAMORZAD WOJEWODZTWA POZnan Unia Europejska
uropejskie S35y WIELKOPOLSKIEGO metropolia Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny P
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG*®

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje Projektu......ccccccooeeecciiiiiieeeeeeeeneeecccnnns (nazwa i nr
Projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie
moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢
zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€......ccuveeeeciviieeeeiiieeeee, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr Projektu) .........ccoeeeveeeveeeccevenaeennnnn, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
PodatkuPprzez .......cceeeevevevveeieeinn (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-

ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug.

(podpis i pieczec)

46 O$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada
kazdy z Partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.
YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z pézn. zm).
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Zatacznik nr 4 do Umowy: Harmonogram ptatnosci?’

XK
Et:?g;:jzsekie ﬁ%\’ SAMORZAD WOJEWODZTWA poznan Unia Europejska n

- WIELKOPOLSKIEGO > i E jski Fundusz Spot
Program Regionalny lﬂé_t(()p()“d HopasIdUSE Spotectty

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

kwalifikowalne® Dofinansowanie®
walifikowaine

Rok Kwartat Miesiac

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogodtem

47 Harmonogram ptfatnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na
miesigce kalendarzowe.

%8 Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatno$¢ w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia
wydatku przez Beneficjenta/Partneréw.

4 Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktérg wnioskowaé bedzie Beneficient w przedktadanych w danym okresie
miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.
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Zat. 4a Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych)

K
Eg:—‘g;esjzsekie ﬂ SAMORZAD WOJEWODZTWA poznan Unia Europejska n

e WIELKOPOLSKIEGO . e
Program Regionalny A ln@thpO“d Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdétowy harmonogram ptatnosci aktualizowany jest kazdorazowo przy aktualizacji harmonogramu ptatnosci. Aktualizacja szczegdtowego
harmonogramu ptatnosci nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

1 2 3 | 4 | 5 6 7 8 9

Miesiac, w ktérym Kwota planowanych wydatkéw do rozliczenia Planowana kwota wnioskowana, w tym:

Whiosek o ptatnosé¢ L .
Beneficjent ztozy

za okres ) . . Wydatki s s Wydatki . L.
whniosek Wydatki Wydatki . Wydatki biezace . Wydatki biezace Wydatki majatkowe
od.....do.....>° . . . kwalifikowalne . majatkowe j J
o ptatnosés* dofinansowanie wktad wiasny Beneficjenta . Partnera/Partneréw Partnera/Partneréw
(kol. 5 = kol. 3 + kol. 4) Beneficjenta

Razem:

50 Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z Umowa, niezwtocznie po jej podpisaniu. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢
za okresy rozliczeniowe nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

51 Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé¢ w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego (np. gdy okres rozliczeniowy koriczy sie 15.11.2015 roku, termin ztozenia wniosku uptynie 27.11.2015
roku), a koricowy wniosek o ptatnosé¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw (wiacznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Powyzszy zapis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koricowego wniosku o ptatnos¢.
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Zat. 4b Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy podmiotdw spoza sektora finanséw publicznych)

K
E:‘:?ggzjzsekie %& SAMORZAD WOJEWODZTWA poznan Unia Europejska -

B3y WIELKOPOLSKIEGO : o
Program Regionalny + metr ()pOlld Europejski Fundusz Spoteczny

Szczegdétowy harmonogram ptatnosci aktualizowany jest kazdorazowo przy aktualizacji harmonogramu ptatnosci. Aktualizacja szczegdtowego
harmonogramu ptatnosci nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

1 2 3 | 4 | 5 6 7

Kwota planowanych wydatkéw do rozliczenia Planowana kwota wnioskowana, w tym:
Miesigc, w ktérym
Beneficjent ztozy

whniosek o ptatnosés3™

Whiosek o ptatnos¢ za
okres od.....do.....5? Wydatki Wydatki kwalifikowalne

Wydatki wkiad wiasn Wydatki Beneficjenta Woydatki Partnera/Partneré
dofinansowanie ydathi widad wlasny (kol. 5 = kol. 3 + kol. 4) ydatki ic) ydatki /! w

Razem:

52 Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z Umowa, niezwtocznie po jej podpisaniu. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢
za okresy rozliczeniowe nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

53 Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé¢ w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego (np. gdy okres rozliczeniowy koriczy sie 15.11.2015 roku, termin ztozenia wniosku uptynie 27.11.2015
roku), a koricowy wniosek o ptatnosé¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw (wiacznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢. Powyzszy zapis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koricowego wniosku o ptatnos¢.
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Zatacznik nr 6 do Umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbidr Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020

K
Fundusze %\.l SAMORZAD WOJEWODZTWA POZnan Unia Europejska
e WIELKOPOLSKIEGO [ﬂ(_’tf()[)()“d Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie
Program Regionalny

1)

Zakres danych osobowych wnioskodawcdw, Beneficjentéw, Partneréw

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (Beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasni

NIP

REGON

OO |WIN(FIT

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowas¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzjazagych w imieniu
whnioskodawcy

Osoba do kontaktéw roboczych:
Imi¢
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowaié

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wlasni

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
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Lp. | Nazwa
Miejscowas¢
Kraj
Wojewoddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16 | Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyajagych w imieniu Partnera

17 | Symbol Partnera
2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

1 | Kwalifikowalnos¢ srodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra
Rozwoju w zakresie kwalifikowalei wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund@potecznego ordz
Funduszu Spéjriai na lata 2014-2020
3) Dane uczestnikdow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dziatalnos$¢ gospodarczg).

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 | Przynalenos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczeg6towym opisesn
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Progua@peracyjnego na lata
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji wnioskiemofimansowanie Projektu
4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 | Przynalenos¢ do grupy docelowej zgodnie ze SzczegGtowym opisesn
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Progua@peracyjnego na lata
2014-2020/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiemofinansowanie Projektu
5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektéow, oraz dane

pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie regionalnego programu operacyjnego
na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, ktérzy zajmuja sie obstugg Projektéw.

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Identyfikator aytkownika

4 Adres e-mall

5 Rodzaj uytkownika

6 Miejsce pracy

7 Telefon
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Nazwa

Nazwa wnioskodawcy/Beneficjenta

6)

7)

Dane dotyczgce personelu Projektu.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku 2z realizacja Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020).

Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizaciji

Adres e-mail

Telefon

OO WINPT

Specjalne potrzeby

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony Beneficjentow/Partneréw
Projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Telefon

4 Adres e-mall
5 Kraj

6 PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentow, Partneréw.
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg

dziatalnos$¢ gospodarcza).
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4)

5)

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

42



Zatgcznik nr 7 do Umowy: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014>

Fundusze poznan* . .
Europejskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska n

Program Regionalny [ netropolld Europejski Fundusz Spoteczny

a) Wniosek o nadanie/zmiane® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°®

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESELY

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

54 Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do obstugi SL2014,
w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos$¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg
Projektu.

55 Niepotrzebne skresdli¢, jedna z dwdch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.

56 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

57 Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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Oswiadczenie osoby uprawnionej S8

Ja, NiZej podpiSany/a ........cccooviiiiiiis oswiadczam, ze:

Zapoznalem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikaciji
gtdbwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

Aplikacja obstugi wnioskow o ptatno  $¢, w tym:

Whioski o ptatnos¢

» Korespondencja

« Harmonogram ptatnosci

« Monitorowanie uczestnikdéw Projektu

e Zamowienia publiczne

» Personel Projektu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziataniami

podejmowanymi W imieniu i NA rZECZ ............ccouveeenvnenenn. (nazwa Beneficjenta).

8 Nalezy wypetnic tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.
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Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

9 Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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Data sporzgdzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)
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Zatgcznik nr 8 do Umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych

K
Eﬂ?g;:zsekle SAMORZAD WOJEWODZTWA POZna n Unia Europejska
) oy WIELKOPOLSKIEGO metr opo lia Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ....eicceeceecese e oswiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO
2007-2013 i 2014-2020 — Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al.
Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych - Minister Rozwoju, majacy
siedzibe przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w_odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Moje dane osobowe bedag przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwe] Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu ProjeKt = .ottt s e
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
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W realizaCji  ProjEKEU = et s te e et r et b e r e e e et stesbeereete et esreerbententan
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg
zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe s3g prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

7. W terminie 4 tygodni po zakoniczeniu udziatu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

8. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy®.

9. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

60 Dotyczy wytgcznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 9 do Umowy: Wzdor oswiadczenia osob, ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu,
a takze oferentéw, uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do
dostepu w ramach SL2014

Fundusz P 9 i i

Eu dUS_ ek. ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Oznan Unia Europejska
uropejskie @y WELKOPOLSKIEGO metropolia Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny f

OSWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OFERENTOW, UCZESTNIKOW KOMISJI
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/ OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH
SL2014%

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. e e oswiadczam, ze przyjmuje
do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO
2007-2013 i 2014-2020 — Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majgcy siedzibe przy al.
Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programodw operacyjnych - Minister Rozwoju, majacy
siedzibe przy PI. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:
a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowe;j.

2. w_odniesieniu _do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci

61 niepotrzebne skresli¢
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wydatkéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt = ettt e e
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji Projektu B e et ste e ee et ettt ae s e e e et stesteeteerens
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg
zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu.

7. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY  PODPIS  PERSONELU  PROJEKTU
OFERENTOW/UCZESTNIKOW KomisJi
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/ /OSOBY
UPRAWNIONE]J DO DOSTEPU
W RAMACH SL2014"

" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 10 do Umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fun P Xk . )
Etl"-ggesjzsekie ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Oznan Unia Europejska
g a0 metropolia Europejski Fundusz Spoleczny

Program Regionalny

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z | ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a takze z
obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarébwno w okresie trwania Umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11 do Umowy: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

XK
Eld?od;:jzsekie h ﬂ SAMORZAD WOJEWODZTWA poznan Unia Europejska
Yy WELKOrOLaEeO lﬂ(_’t{()p()lld Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., ha podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922 ), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani do przetwarzania danych osobowych
nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)
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Zatacznik nr 12 do Umowy: Podziat kwoty dofinansowania®?

Fundusz g . .
Etllrgu;'sekie ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA POZnan Unia Europejska
pe) @y WELKOPOLSKIEGO [[]Qt(()p()lid Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

I.Na warunkach okreslonych w przedmiotowej Umowie dotyczgcej realizacji Projektu
] Instytucja Zarzadzajaca przekaze Beneficjentowi $rodki przyznanego
dofinansowania w nastepujgcych paragrafach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczego6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 —tj. ze zm.).

1. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze $érodkéw europejskich ........... PLN.
2. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.
3. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ........... PLN.

4. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych z dotacji celowej ........... PLN.

la. W tym $rodku przeznaczone na realizacje zadan Partnera/Partneréw:

1. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezgcych ze $rodkéw europejskich ........... PLN.
2. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.
3. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezgcych z dotacji celowe;j ........... PLN.

4. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych z dotacji celowe;j ........... PLN.

Ponadto Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje Beneficjenta do poinformowania o wysokosci
rozliczanych w danym wniosku wydatkéw majgtkowych.

Beneficjent (lub osoba uprawniona do
reprezentowania Beneficjenta)

62 Dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
Zmiana niniejszego zatacznika nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, jedynie akceptacji Instytucji Zarzadzajace;j.
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Zatacznik nr 13 do Umowy: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

Fundusze

>k
Europejskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Poznan Unia Europejska
. Ry YELIOROLSIEAO ln(’tf(){)()'ld Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s3 Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a)

b)

d)

oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programéw
regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
wnioskow,

dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy,

umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna lub pamigtkowg) w miejscu realizacji projektu;
umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

przekazywac¢ osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacja
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikdow projektéw. Musisz takze
oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego
w czesci lub w catosci finansowany jest Twoj

Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktéry wspétfinansuje Twaj projekt.
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projekt.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

X

Eﬂ?g u:;seki B ﬁ%ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
pej "‘4; WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Wzory z whasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach internetowych programéw.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatow i tablic, z ktérych powinienes skorzysta¢. Zwrd¢ uwage, ze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na
stronach internetowych programow regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne
informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktdorzy musza stosowac tablice
informacyjne lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nie jestes zobowigzany do: Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej (w trakcie realizacji projektu)

b) iumieszczania tablicy pamigtkowej.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.2 Jakie informacje musisz umiescic¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
* nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,

e cel projektu (opcjonalnie),
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e wysokos$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu mapa dotacji (www.mapadotacji.gov.pl) (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystaé:

[Twoja nazwa do uzupetnienia]

realizuje projekt dofinansowany

[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt z Funduszy Europejskich [Twéj tytut
dofinansowany z Funduszy Europejskich [Twdj tytut projektu do uzupetnienia]

projektu do uzupetnienia]
Celem projektu jest [Twéj cel projektu do uzupetnienia) Celem projektu jest [Twoj cel projektu do uzupetnienia)

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia)

E\L‘lrr’adu:;sekie Mﬂ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Pej g5/ weLkoROLSKiEG Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

www.mapadotacji.gov.pl

Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny . o

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza
sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

Fundusze z 9
Europejskie Unia Europejska

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i ha stronach internetowych programéw.

3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoniczeniu projektu.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktdrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentéw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).
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3.5 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowal przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé¢ na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic na stronie internetowe;j?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
¢ znak Unii Europejskiej,
*  znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

*  krétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesSci serwisu musisz umiescic znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektdw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafié.

4.2 Jak wiasciwie oznaczyc strone internetowg?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w doét.
Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescié¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzoréw:
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S Unia Europejska

Unia EUropejSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz — w przypadku programow regionalnych — herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowe;j?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:
— cele projektu,

— planowane efekty,

wartosc¢ projektu,
— wkfad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie. Instytucje
wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze miec forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczagcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos$é, ze korzystajg
z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.
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6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak
Unii Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakéow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawe;j.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gérze, a znak Unii Europejskiej na
dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Fundusze Program Regionalny

Europejskie
Program Regionalny

e SAMORZAD WOJEWODZTWA
Fundusze Europejskie WELKOPDSHEG)

Pragram Regionalny SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska “ Unia Europejska Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny Europgjskl Fundusz Spoteczny Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programoéw.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech, tagcznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programdéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych
(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako
beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakdédw wykonawcdw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescic¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
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Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowaé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentdéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze N . —
Europejskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropEJska FOOE

| EHOPOLARIERG Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny *
Fundus?_ek_ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska :' **‘
EUrgpejskie WIELKORALIIED Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny *

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli s Ci potrzebne —
znajdziesz na stronach internetowych programoéw.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewdédztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programoéw
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosc. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé¢ odpowiedni kontrast, ktéry
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes$
umiesci¢ wokét flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy mogg one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takg informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.
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7. Jak powiniene$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:

e projektédw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

 projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

spéjnosci — zastosuj znak Unii Europejskiej z odniesieniem do
Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies¢ informacje stowng, ze materiat
(np. druk ulotki) jest wspétfinansowany ze srodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

8. W jaki spos6b mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak

UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze . ‘
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.
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8.1 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidoczne] stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celdéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE i realizowanego
programu.
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Zatgcznik nr 14 do Umowy: Obowigzki Beneficjenta dotyczgce opisu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow.

XK
Eundus_zek_ @ SAMORZAD WOJEWODZTWA POZnan Unia Europejska
uropejskie ES RN WIELKOPOLSKIEGO metr()p()lid Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

1. Beneficjent ma obowigzek zatgczania skanéw lub w przypadku awarii aplikacji SL 2014+ kserokopii
dokumentéw poséwiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem® wskazanych przez 1Z potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ oraz ich archiwizowania i udostepniania w trakcie
kontroli na miejscu.

2. Wszystkie dowody ksiegowe dotyczgce projektu muszg by¢ opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z projektem. Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ opisane przed wykonaniem skanu/
kserokopii.

3. Opis na dowodzie ksiegowym moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku
komputerowego lub pieczeci. Nie nalezy stosowaé naklejek. Zaleca sie, by poszczegdlne elementy
opisu byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentow.

4. W przypadku koniecznosci dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane poprawki nalezy
dokonywaé na oryginatach dowoddéw ksiegowych. Btedy powinny byé poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub
pieczatki imiennej i parafy). Nie nalezy poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest
takze dokonywanie wymazywania i przerébek.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

- numer Umowy o dofinansowanie projektu;
- informacje, ze projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®;

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i numer pozycji oraz
nazwe z wniosku o dofinansowanie lub nazwe kategorii kosztow;

- kwote kwalifikowalng, w tym wktad wtasny z podziatem na zZrédta finansowania (np. FP, JST, PFRON,
prywatne), z podziatem na paragrafy wydatkowe. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie
tylko w czesci dotyczy projektu, rowniez nalezy jg wskazac z ww. podziatem.

- adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych (Beneficjent wskazuje na
dokumencie podstawe prawng oraz numer Umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego) lub zasady konkurencyjnosci (wraz ze wskazaniem numeru
Umowy/kontraktu);

- adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i Srodkéw trwatych;

63 Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw zatgczonych do wniosku o ptatnos$¢ dokonuje Beneficjent lub
osoba/osoby przez niego upowaznione. W przypadku upowaznienia osoby/oséb do poswiadczania kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem
nalezy dotaczyé do wniosku oryginat lub potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie pisemnego upowaznienia wystawionego przez
osobe upowazniong do podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie wynika np. z dokumentu rejestrowego, regulaminu, czy statutu
Beneficjenta. Z tresci upowaznienia musi wynikaé do jakich czynnosci dana osoba jest upowazniona). Zgodnos¢ z oryginatem kserokopii
dokumentu poswiadczana jest przez umieszczenie np. pieczeci lub stéw ,za zgodno$¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” oraz daty
i odrecznego podpisu osoby/oséb dokonujacych potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem, wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka). W przypadku dokumentéw wielostronicowych (Umowa, protokoty itp.)
dopuszcza sie zapis ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z podaniem daty, petnionej funkcji/ stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka) i odrecznym podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty maja
ponumerowane strony i sg trwale spiete, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos$¢ z oryginatem. Nie dopuszcza sie
potwierdzania w ten sposdb réznych dokumentéw (np. faktur, wyciggéw bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli Beneficjent
odrecznie ponumeruje strony. Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

54 Nie oznacza to koniecznos$ci umieszczania logotypdw w opisie dokumentdw ksiegowych.

63



- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez

upowaznione przez Beneficjenta osoby.

Prezentowany wzér ma charakter wytacznie pomocniczy.

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR ............

Projekt wspétfinansowany przez Un¢ Europejska zesrodkow EFS oraz
Z budzetu panstwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.

Projekt nr RPWP.0...0...0-1Z-00-30-...../ ... PN. cerrrererrrrneeereerereeersssenseeeeeressssssssaseesesenes realizowany

w ramach Dziatania nr.......... /Poddziatania nr ....... .

Kategoria zgodna Z BUAZELEM | oottt et s et st neas
whniosku - nazwa zadania/nr poz.
z wniosku/kategoria kosztow:

Wydatek poniesiono zgodnie z * zgodnie z art. .... Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia

Prawem Zamodwien Publicznych e Dz UL Z ,Nr......, Poz..... z pozn. zm.

lub zasadg konkurencyjnosci: L .
sprawdzono zgodno$¢ z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci.

*(usunac jesli nie dotyczy)

Data, czytelny podpis lub podpis i pieczec

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wynosi ............ PLN, w podziale:
0
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Wkiad WHasny...cccvccercricrcinee e
(Z2roédta finansowania) (paragrafy)

w tym cross — financing/srodki trwate ............ PLN,

ZAPIaCoN0 ..o s (o [T

forma zapftaty (przelew, gotowka)

Beneficjent moze stosowac wtasny uktad graficzny opisu.
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Zatgcznik nr 15 do Umowy: Formularz zgtaszania probleméw w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym

Fundusze @ SAMORZAD WOJEWODZTWA
Europejskie S8 WIELKOPOLSKIEGO

Program Regionalny

POZnan’

metropolia

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

FORMULARZ ZGtASZANIA PROBLEMOW W CENTRALNYM SYSTEMIE TELEINFORMATYCZNYM

1. | NAZWA APLIKACII SL2014

2. | LOGIN UZYTKOWNIKA/OW
ZGtASZAJACEGO/YCH PROBLEM

3 | DANE KONTAKTOWE (imie,
nazwisko, numer telefonu)

4. | NUMER PROJEKTU

5. | ZAKEADKA (Wnioski o ptatnosé,
Korespondencja, Harmonogram
ptatnosci, Monitorowanie
uczestnikéw, Baza personelu,
Zamowienia publiczne)

6. | RODZAJ | WERSJA
PRZEGLADARKI INTERNETOWE)

7. | ZRZUTY EKRANU POKAZUJACE
PROBLEM

8. | RODZAJ OPERACII KTORA
WYKONYWAL UZYTKOWNIK

9. | KIEDY WYSTAPIt PROBLEM?
(data, godzina)

10. | KROTKI OPIS OKOLICZNOSCI
WYSTAPIENIA PROBLEMU
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