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WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu ufatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego o charakterze wdrozeniowym, o ktorym mowa w podrozdziale
5.2.1 Polityka spdjnosci Umowy Partnerstwa w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki pochodzace z EFS oraz
EFRR w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).
Aplikacja zostata udostepniona przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgqcej WRPO 2014+ i stuzy do
przygotowania oraz ztozenia do wtasciwej instytucji formularza wniosku

o dofinansowanie projektu. Aby skorzystaé z aplikacji nalezy zatozy¢ konto
uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowac, a nastepnie
stosowac postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.

WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie projektu
zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania
sie o dofinansowanie w szczegdlnosci w zakresie zapiséw odnoszacych sie do
Szczego6towego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego (zwanego dalej
SzOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi
kwalifikowalnosci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu, ale w szczegolnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez
stosowanie catych wyrazow albo ewentualnie skrétéw powszechnie
obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wiasciwe zrozumienie zapisow
zawartych we wniosku przez osoby dokonujace oceny.

WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zakfadki ,Nowy Wniosek - tryb
konkursowy” lub ,Nowy Wniosek - tryb pozakonkursowy” znajdujacej sie po
lewej stronie ekranu lub z rozwijanej zaktadki ,Wnioski” znajdujacej sie u gory
ekranu po kliknieciu w ,,Nowy Wniosek - tryb konkursowy” lub ,Nowy Wniosek -
tryb pozakonkursowy” nalezy wybra¢ odpowiedni numer naboru sposréd




aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie w kolumnie ,Operacje”
utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wtasciwego naboru, mozna postuzy¢ sie funkcjq
Jfiltr zaawansowany” znajdujacaq sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy”/
»Lista naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu
wyszukania wtasciwego naboru mozna wpisa¢ co najmniej jedno kryterium

z zaproponowanych: Numer naboru, Kod i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru
w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru w systemie (data i godzina).

Nalezy skorzystac¢ z Podrecznika podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego
Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014+ +, ktory utatwi
korzystanie z systemu oraz zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu
dostepnych dla Wnioskodawcy.

Ww. podrecznik jest dostepny na stronie internetowej:
https://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-system-
informatyczny-1si2014 .

I. Okreslenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak
pamietaé, ze w ramach systemu dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie
uzupetnienia poszczegdlnych pol, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*”.

WAZNE!

Czesc¢ pdél wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na
podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
Instytucje Organizujacg Konkurs (IOK). Wz6r wniosku o dofinansowanie
zatqczony do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie jest
czesciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt 3.4 Harmonogram
realizacji projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg projektu).

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg IOK.

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu
Operacyjnego - informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg IOK.

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej — informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wtasciwg IOK.

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dzialania - informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wtasciwg IOK.

1.5. Numer i nazwa formy finansowania - z listy rozwijanej nalezy wybrac
odpowiedni numer i nazwe formy finansowania projektu.




1.6. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przypadku projektéw
realizowanych w ramach EFS pole wypetnione automatycznie oraz
niedostepne do edycji.

1.7. Zakres interwencji (dominujacy) - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg IOK.

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajacy) - nie dotyczy EFS, pole
zablokowane do edyciji.

1.9. Rodzaj projektu - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg I0K.

1.10. Temat uzupetniajacy EFS - nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; dostepne do wyboru
opcje sg zgodne z wartosciami okreslonymi w dokumencie Wielkopolski
Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 dla poszczegdlnych Osi
Priorytetowych. W przypadku gdy projekt nie przyczynia sie posrednio do
wdrazania innych tematéw EFS nalezy wybrac opcje , Nie dotyczy”.

1.11. Kody terytorialnych mechanizmoéw wdrazania - nalezy uzupetnic¢
poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej.

Uwagal

W przypadku gdy projekt jest przewidziany do realizacji w ramach Obszaréw
Strategicznej Interwencji (OSI Gniezno, OSI Konin, OSI Leszno, OSI Pita)

z listy rozwijanej nalezy wybrac ,Inne zintegrowane podejscia do
zrownowazonego rozwoju obszaréow miejskich/wiejskich”.

W przypadku gdy projekt jest przewidziany do realizacji w ramach instrumentu
ZIT (Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Miejskim Obszarze
Funkcjonalnym Poznania lub Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej) z listy rozwijanej nalezy wybrac¢
~Zintegrowane inwestycje terytorialne — miejskie”.

W pozostatych przypadkach nalezy wybrac¢ opcje ,Nie dotyczy”.

1.12. Typ projektu - nalezy uzupetnic¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie
wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje
mozliwos¢ wybrania wiecej niz jednego typu projektu. Definicje
poszczegdlnych typéw projektdw stanowig zatgcznik Regulaminu
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie. Ponadto nalezy wybra¢
wszystkie adekwatne do zatozonych dziatan typy projektu.

WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 - 1.11 mogq by¢ uzupetnione
automatycznie wartoscig domysing okreslong przez I0K.



II. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy - nalezy wpisac¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
Whnioskodawcy).

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkofa, przedszkole, powiatowy urzad
pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe
wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowosc¢
prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty)

(w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Jednoczesnie
pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jesli posiada ona dane w ponizszym zakresie,

w przeciwnym wypadku - danymi wtasciwej JST).

> Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybrac forme prawng
Whnioskodawcy zgodng z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu
numeru REGON; lista zawiera formy prawne okreslone w Rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen
(Dz. U. 2015 poz. 2009 z pézn. zm.);

> Forma wlasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ odpowiednig forme
witasnosci Wnioskodawcy; lista zawiera formy wiasnosci okreslone
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotdéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdéw, ankiet
i zaswiadczen (Dz. U. 2015 poz. 2009 z pézn. zm.);

> Typ Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ odpowiedni typ
Whnioskodawcy w zaleznosci od rejestru, do ktérego dany podmiot jest
wpisany; w przypadku uczelni nalezy wybrac¢ opcje ,Inny”. W takim
przypadku pola ,Status przedsiebiorstwa”, ,Rodzaj dokumentu
rejestrowego”, ,Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym”, ,Inny
dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy”, ,PKD Wnioskodawcy” i
~PKD Projektu” po zapisaniu wersji roboczej wniosku lub wybraniu opcji
~Sprawdz” na dole strony, stang sie nieobowigzkowe. Nie zwalnia to jednak
Whnioskodawcy z przedstawienia mozliwie jak najpetniejszych danych;

> Nr telefonu - nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole
zawiera ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych
znakdéw specjalnych);

> Nr faksu - nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Wnioskodawcy; pole
zawiera ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych
znakdéw specjalnych) (pole niewymagane);




> E-mail - adres e-mail nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajgcej poczcie
elektronicznej;

> Adres strony WWW - nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej
Whnioskodawcy (pole niewymagane);

> Kraj - nalezy wybrac¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku
wybrania kraju innego niz Polska, pola dotyczace wojewddztwa, powiatu
i gminy nie sg wymagane, natomiast pola NIPu i REGONu sg ukryte. Ponadto
usuniete zostang ograniczenia znakowe dla pola , kod pocztowy”);

> Wojewodztwo - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ wojewddztwo odpowiednie
dla siedziby Wnioskodawcy;

> Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby
Whnioskodawcy;

> Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby
Whnioskodawcy;

> Miejscowos¢ - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ miejscowos$¢ odpowiednig
dla siedziby Wnioskodawcy;

> Ulica - po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty
zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
prowadzonego przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy
nie wystepujacej w rejestrze. W przypadku gdy miejscowos¢ nie posiada
wyodrebnionych ulic, pole pozostaje nieaktywne;

> Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wtasciwy dla siedziby
Whnioskodawcy;

> Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wtasciwy dla siedziby
Whnioskodawcy (pole niewymagane);

> Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby
Whnioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;

> Poczta - nalezy wprowadzi¢ nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby
odpowiedniego urzedu pocztowego;

> NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w
formacie 10 - cyfrowym, nie stosujgc mysinikdw, spacji i innych znakéw
pomiedzy cyframi;

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

> REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy, nie stosujac
mysInikéw, spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisac
dziewieciocyfrowy lub czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu
gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej;

> Status przedsiebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybrac status
odpowiedni dla wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z ustawg z dnia



6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292 z pdzn.
zm.) (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Rodzaj dokumentu rejestrowego - w zaleznosci od rodzaju dokumentu
rejestrowego, nalezy poda¢ nazwe odpowiedniego rejestru, w jakim figuruje
Whnioskodawca, a w przypadku podmiotdw zarejestrowanych

w Krajowym Rejestrze Sqgdowym (KRS) - petny numer, pod ktorym
Whnioskodawca w nim figuruje, a w przypadku rejestracji podmiotu

w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
nalezy podac jedynie nazwe rejestru (pole niewidoczne

w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomocg
pola kalendarza zaznaczy¢ date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z
odpowiednim dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG).

W przypadku rejestracji podmiotu w CEIDG, nalezy podac date rejestracji
zgodng z datg rozpoczecia wykonywania dziatalnosci (pole niewidoczne

w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy - nalezy
uzupetni¢ w sytuacji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem
okreslajacym jego status prawny np. umowa spotki cywilnej/akt
notarialny/numer akredytacji, wéwczas nalezy podac¢ nazwe dokumentu (pole
niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy). Na
podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium merytoryczne

I stopnia zero-jedynkowe: Wnioskodawca/Partner jest uprawniony do
ubiegania sie o wsparcie w ramach konkursu/naboru wniosku na projekty
pozakonkursowe. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy realizacja projektu
jest zawezona do podmiotdow, ktérych nie mozna zidentyfikowac na
podstawie wyzej okreslonych pél, w tym polu nalezy umiesci¢ informacje
dotyczacq podstawy dla uznania, iz Wnioskodawca/Partner jest uprawniony
do ubiegania sie o $rodki, np. Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej -
wniosek o akredytacje lub decyzja o akredytacji (podajac numer i date
dokumentu). Dane dotyczace Partnera (jesli dotyczy) nalezy przedstawi¢ w
ramach tabeli 2.3.1 w polu ,Rodzaj dokumentu rejestrowego”;

PKD Whnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ wiodgce PKD
odpowiednie dla dziatalno$ci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole
niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

PKD Projektu - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu
dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. W przypadku
realizacji w projekcie kilku typéw dziatan odpowiadajgcych réznym PKD,
nalezy podac PKD dziatania przewazajacego w realizowanym projekcie. PKD
Projektu nie musi odpowiada¢ przedmiotowi dziatalnosci podmiotu (pole
niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Adres do korespondencji - pole nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy adres
do korespondencji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy. Nalezy
wskazac¢ miejscowosé, nazwe ulicy, numer domu, numer lokalu, kod
pocztowy oraz nazwe miejscowosci wiasciwg dla urzedu pocztowego;



> Adres ePUAP - nalezy podac peiny adres elektronicznej skrzynki podawczej
w ramach Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (wielkos¢
liter w adresie ePUAP ma znaczenie). W przypadku btednie podanego adresu
ePUAP korespondencja bedzie wysytana na podany we wniosku adres
whnioskodawcy pocztg tradycyjna.
W przypadku braku adresu, nalezy wpisac np. ,brak”. Nie nalezy w tym polu
wpisywac adresu poczty elektronicznej e-mail.

Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis -
w przypadku pozytywnego spetnienia testu pomocy?! publicznej
(udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli
okreslajacej wielkos¢ przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktorej
Whnioskodawca jest odbiorcg wsparcia);

2. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis - w przypadku
pozytywnego spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej
odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli okreslajacej wielko$c
przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest odbiorcg
wsparcia);

3. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis
II'2 - nalezy wybrac¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy
sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest operatorem wsparcia);

4. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis II'2 - nalezy wybrac¢
odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej
Whnioskodawca jest operatorem wsparcia);

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwoch pierwszych pytan, pojawi
sie tabela, ktdrg nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczacymi
statusu podmiotu podlegajacemu zasadom pomocy publicznej/de minimis
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajqcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, liczby pracownikéw oraz rocznej sumy
bilansowej/rocznej wartosci obrotow netto w tys. PLN.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu , Typ Wnioskodawcy” wybierze opcje
.JST”, tabela nie zostaje wyswietlona.

! Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wytacznie po zbadaniu, czy
zostaty spetnione jednoczes$nie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze $rodkdw panstwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami
Czionkowskimi UE. Obowigzek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajacym
pomocy, ktéry powinien dotozy¢ wszelkich staran celem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystajacy ze
wsparcia w ramach WRPO 2014+ nalezy uznaé za beneficjenta pomocy publicznej.

2 Pomoc de minimis 1I/pomoc publiczna inna niz de minimis II wystepuje w przypadku, gdy wnioskodawca jest
operatorem przekazujacym s$rodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomocy publicznej/de minimis.



W przypadku realizacji projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna/de
minimis nalezy stosowac sie do ww. rozporzgdzenia, a takze do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

> Whnioskodawca posiada prawna mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT -
z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/ Czesciowo),
dotyczacq kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

> Whnioskodawca posiada prawna mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT
w zwiazku z realizowanym projektem - z listy rozwijanej nalezy wybrac
odpowiednig opcje dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug
(VAT) w zwigzku z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstawqa prawna - nalezy uzasadnic¢ kwalifikowanie
podatku VAT w ramach projektu powotujac sie na odpowiednie, aktualnie
obowigzujgce przepisy prawa podatkowego. Wnioskodawca, ktéry w ramach
projektu planuje tylko czesciowg kwalifikowalnosé VAT-u uzasadnia i wskazuje
jakie to bedg wydatki i do czego bedg sie odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci
kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy wpisa¢ np. ,Nie dotyczy”.

Zapfacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytacznie
wowczas, gdy Wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w projekt lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace
efektem realizacji projektu zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej,
zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo
(nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej
wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie
wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na nie podjecie przez Beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji
tego prawa. Szczegdtowe informacje na temat podatku od towardw i ustug
znajdujq sie w podrozdziale 6.13 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie,

w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania
czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera
katalog przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet
wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany z czynnosciami
podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wéwczas
wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT
stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje Beneficjentowi
jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujace dwa
warunki: Beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez niego towary
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i ustugi wykorzystywane sq przez Beneficjenta do wykonywania czynnosci
opodatkowanych. Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych
warunkéw, wéwczas VAT zawarty w dokonywanych przez Beneficjenta zakupach
bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny.

Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, w przypadku, gdy VAT bedzie
kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu, nalezy zapewnic¢ przejrzysty
system rozliczania projektu, tak aby nie bylo watpliwosci, w jakiej czesci
oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

WAZNE!

Wartos$¢ podatku od towardw i ustug wynikajaca z budzetu projektu, ktérego
Whnioskodawca nie jest w stanie odzyskac¢ powinna zosta¢ wpisana w pkt 5.1.2
w czesci dotyczgcej uzasadnienia poszczegolnych wydatkow wykazanych

w szczegdtowym budzecie.

2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskazac czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku
pozytywnej odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,Partnerstwo publiczno-
prywatne”, w ktérym nalezy wskazac¢ czy partnerstwo ma charakter publiczno-
prywatny tj. czy przedmiotem partnerstwa publiczno-prywatnego jest wspodlna
realizacja przedsiewziecia oparta na podziale zadan i ryzyk pomiedzy podmiotem
publicznym i partnerem prywatnym. (Definicja zgodna z ustawg z dnia

19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2019 r., poz.
1445, z pdézn. zm.) W przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS, co do
zasady nie bedzie wystepowato partnerstwo publiczno-prywatne.

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie nalezy uzupetni¢ dane
w tabeli w pkt. 2.3.1.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokonac¢ wyboru Partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1431, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z zapisami Regulaminu
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn.
dotyczy wylacznie projektéw partnerskich)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektéw partnerskich. Nalezy
dodac¢ wiersz za pomocg przycisku ,,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje
(inny kraj)” (w zaleznosci od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy,
ile jest podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu. Kazdy z podmiotow
powinien by¢ nalezycie opisany poprzez uzupetnienie w wierszach wymaganych
danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich Partneréw zaangazowanych

w realizacje projektu, w tym Wnioskodawcy jako Partnera wiodacego.

W kolumnie ,,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskaza¢ zadania realizowane
przez poszczegdlne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie.

W przypadku wprowadzania danych dotyczacych Partnera wiodgcego nalezy
skorzystac z opcji ,uzupetnij danymi z punktu 2.1”, ktéra pojawia sie w kolumnie
~Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy rozwijanej opcji ,Partner wiodacy”.
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Poszczegolne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczegdlng
uwage nalezy zwrécié¢ na kolumne ,,Czy podmiot podlega prawu zamédwien
publicznych”, w ktérej na podstawie zapisdw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwg opcje dla danej instytuciji.
W przypadku Partneréw spoza Polski, kolumna ,NIP” jest niewymagalna,

a w kolumnie ,Rodzaj dokumentu rejestrowego” nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy Partnera w projekcie” sq automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej kompletnym uzupetnieniu, w podziale na Partnera wiodacego
i pozostatych Partnerdéw i sg przedstawiane jako wartos¢ ogdétem sumy kosztow
bezposrednich ponoszonych przez Partnera wyrazonej w PLN.

2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg
kontaktowac sie bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng
wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy
uzupetni¢ pozostate dane kontaktowe w tym: miejsce pracy oraz stanowisko
pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest wymagany).
Whnioskodawca ma mozliwo$¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktéw

w sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg opcji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy
o dofinansowanie/zaciagania zobowigzan

Nalezy wpisac imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo
aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

W przypadku obywateli polskich podanie humeru PESEL jest obowigzkowe.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie
Whnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spo6tki), do reprezentowania
Whnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek o dofinansowanie projektu podpisem dziata na
podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba ta powinna zostac
wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy moze
by¢ dostarczone wtasciwej IOK juz po dokonaniu oceny wniosku, przy czym
zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnos¢ upowaznienia sprawdzana
jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie

z art. 52 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spbjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w przypadku
stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne, wiasciwa
instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y
wskazana/e w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osoba/osoby, ktéra/ktore
opatruje/opatrujg wniosek o dofinansowanie projektu podpisem.
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III. Informacje o projekcie

3.1. Tytul projektu

Nazwa projektu powinna wynikac z celéw poszczegolnych Dziatan/Poddziatan
przedstawionych w SzOOP. Tytut projektu powinien stanowié krotkg (do 150
znakow) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob jasny identyfikowat projekt.
Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong dokumentacjq i zatgcznikami.

3.2. Profil dzialalnosci, ktorej dotyczy projekt

Nalezy wybrac¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt.
W przypadku nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci,
nalezy uzupetnic pole ,,Inny” profilem witasciwym dla projektu.

3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektéw realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybrac

w polu ,Projekt realizowany na terenie catego kraju” z listy rozwijanej opcje
~Tak”. Co do zasady projekty nie moga by¢ realizowane na terenie catego
kraju, w przypadku realizacji cze$ci zadan poza obszarem wojewdédztwa
wielkopolskiego, np. wycieczki dla ucznidéw, nie nalezy dodawac
kolejnych wojewodztw, a jedynie opisac i uzasadni¢ celowos$¢ danego
przedsiewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu
~Projekt realizowany na terenie catego kraju” wybrac¢ z listy rozwijanej opcje
~Nie”. Po dokonaniu ww. wyboru pojawig sie opcje uszczegbtowiajgce miejsce
realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybrac¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie
catego wojewddztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupetnic tabele znajdujacg
sie ponizej.

Nalezy wéwczas okresli¢ obszar realizacji catego projektu z doktadnoscig do
konkretnej gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku
projektow realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskazaé
wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktérych realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy
wybrac¢ opcje ,,Wypetij gminami w wybranym powiecie”, ktéra pojawia sie w
kolumnie ,,Operacje” po dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji
~Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego
wystarczy wybrac opcje ,Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujgcej sie ponizej.

3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla
danego projektu obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania/nauki/pracy
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145, z pézn.
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zm.), natomiast w przypadku oséb bezdomnych, zgodny z miejscem przebywania
wiekszosci grupy docelowej badz obszarem, na ktérym zarejestrowana jest
wiekszos$¢ podmiotéw objetych wsparciem.

W ramach systemu LSI 2014+ Wnioskodawca okresla obszar realizacji za
pomocgq jednej z trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej tj.:

1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;

2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i $redniej gestosci
zaludnienia)”;

3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacjg DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do
nastepujacych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione.
Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci
zaludnienia i minimalnej liczby ludnosci.

Zaklasyfikowanie terenéw jako:

1. obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary
wiejskie - odpowiednik ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”
na liscie rozwijanej w LSI 2014+;

2. posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje
obszary wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci
zaludnienia - odpowiednik ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000
i Sredniej gestosci zaludnienia)” na liScie rozwijanej w LSI 2014+;

3. tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) -
przynajmniej 50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione -
odpowiednik ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci
zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI 2014 +.

Szczegodtowe informacje dotyczace klasyfikacji obszaréw na poziomie
regionalnym znajdujq sie pod adresem:

http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrI=DSP D
EGURba

3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej.
Kolejne wiersze odpowiadajgce poszczegdlnym zadaniom w projekcie nalezy
dodawac poprzez wybranie opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktoére
beda realizowane w ramach projektu, nalezy wskazac zgodnie z przewidywang
kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania rozpoczynajg sie
w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt 3.4 jest nieistotny.
Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscia zadan
znajdujacych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz
w pkt 5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez
wpisania poszczegodlnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe
wypetnienie pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4
Budzet projektu i 5.1.6 Kwoty ryczattowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawq
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do weryfikacji kryterium ,Spdéjnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu tych zadan w kontekscie osiggniecia
celdw/wskaznikéw projektu”. Nalezy zatem wskazac¢ adekwatnos$¢ doboru zadan
w kontekscie zdiagnozowanych problemoéw, ktére projekt ma rozwigzac albo
zatagodzi¢. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy zaproponowany
przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywac¢ zadan, ktore nie przyczyniajq sie do realizacji
wskaznikow.

> Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe
odzwierciedlajacq charakter podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

WAZNE!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO 2014+ nie mogg wystapic
zadania takie jak ,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz
stanowig one koszty posrednie. Ponadto wydatki na dziatania $wiadomosciowe
(m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajace),
co do zasady sg niekwalifikowalne, chyba ze Wytyczne kwalifikowalnosci
stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsrdd wpisywanych w projekcie zadan co do
zasady nie mogq pojawic sie te, ktore dotyczg kampanii informacyjno-
promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajgcych. Wyjatkiem sg projekty
realizujgce programy zdrowotne, ktérych gtéwnym celem jest wzrost
zgtaszalnosci na badania mieszkancow wojewddztwa wielkopolskiego, w ktérych
zadania mogg obejmowac dziatania informacyjno-edukacyjne.

> Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan
- opis planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy,
z uwzglednieniem liczby osdb objetych wsparciem w ramach zadania,
termindw i 0sdb odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji
szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych
sposobu ich organizacji (liczba uczestnikdw szkolen, miejsce prowadzenia
zajec, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana
kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie
zostang przekazane uczestnikom). Planowane zadania powinny byc¢ rowniez
efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by
nie podnosic¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione
wydiuzanie.

Jezeli Wnioskodawca przewiduje pobieranie kar od uczestnikéw projektu,

w przypadkach nieuzasadnionego przerwania udziatu w projekcie, nalezy to
wyraznie wskazac w opisie zadania (zgodnie z rozdz. 8.2 pkt 7 Wytycznych
kwalifikowalnosci).

W przypadku projektéw partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazac i opisac
rowniez zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub
czesciowo Partner/Partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatan kwalifikowalnych
mozliwych do realizacji zgodnie z Regulaminem konkursu/Zasadami ubiegania sie
o dofinansowanie.
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Nalezy miec¢ na uwadze, iz udziat finansowy Lidera projektu w stosunku do jego
roli w projekcie, powinien stac¢ na racjonalnym efektywnym poziomie.
Niedopuszczalna jest np. sytuacja, w ktdrej dziatania Lidera ograniczajq sie
jedynie do czynnosci organizacyjno-technicznych, a cato$¢ merytoryczna
realizacji projektu lezy po stronie Partnera/ow. Biorgc pod uwage, iz to na
Liderze spoczywa - wynikajacy bezposrednio z zapiséw umowy o dofinasowanie
- obowigzek rzetelnej i sprawnej realizacji projektu, rola Partnera powinna mie¢
wytacznie charakter uzupetniajacy wzgledem dziatan realizowanych bezposrednio
przez Wnioskodawce.

W przypadku zaistnienia ww. sytuacji, oceniajgcy moze obnizy¢ w sposdb
znaczacy punktacje, stwierdzajgc brak zasadnosci i racjonalnosci zawigzanego
partnerstwa. Do zadan opisanych w pkt 3.4 wniosku Wnioskodawca powinien
odnosic sie w pkt 2.3.1 i 5.3 wniosku opisujac role Partneréw, w tym podziat
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i Partnerow

w realizacji projektu oraz 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktorych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyrownywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatgcznikiem Standard
minimum zatgczonym do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o
dofinansowanie).

W szczegdlnosci nalezy rowniez opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla
0sOb z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. konsultowanie
projektéw rozwigzan/modeli ze Srodowiskiem o0sbéb z niepetnosprawnosciami,
zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien (MRU), zapewnienie
dostepnosci produktow projektu, lub uzasadnienie, dlaczego zasada dostepnosci
nie znajduje uzasadnienia i produkt nie bedzie spetniat kryterium horyzontalnego.
Ponadto nalezy pamietaé, ze wszystkie nowe produkty projektéw muszg by¢
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, co oznacza co najmniej
zastosowanie standardow dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2014-2020.
W przypadku obiektdw i zasobow modernizowanych zastosowanie powyzszych
standardéw dostepnosci jest obligatoryjne, o ile pozwalajg na to warunki
techniczne i zakres prowadzonej modernizacji. W przypadku planowania
inwestycji/projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dazy¢ do zapewnienia jej
dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania. MRU jako
narzedzie zapewnienia dostepnosci jest rozpatrywany w drugiej kolejnosci.

W projektach ogdlnodostepnych, w przypadku wystapienia potrzeby
sfinansowania kosztéw wynikajacych z posiadanych niepetnosprawnosci przez
uczestnikéw (lub personel) projektu, beneficjent korzysta z przesuniecia sSrodkéw
w projekcie lub wnioskuje o dofinansowanie projektu o zwiekszenie wartosci
projektu (maksymalny koszt MRU na 1 osobe w projekcie wynosi 12 tysiecy
ztotych brutto). W projektach dedykowanych (zorientowanych wytacznie na
osoby z niepetnosprawnosciami lub w ktorych zatozono okreslony % udziatu oséb
Z niepetnosprawnosciami z rozpoznanymi potrzebami), wydatki na zapewnienie
w projekcie udziatu uczestnikdw z niepetnosprawnosciami co do zasady sq z gory
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu (tj. nie sq one traktowane
jako MRU i limit 12 tysiecy ztotych brutto na uczestnika nie obowigzuje).
Jednakze w przypadku pojawienia sie w takim projekcie osoby z dodatkowa (nhie
przewidywang przez beneficjenta) niepetnosprawnoscig lub koniecznosci
sfinansowania MRU dla personelu projektu — MRU jest zapewniony tak, jak

16



w przypadku projektéw ogdlnodostepnych, to znaczy obowigzuje limit 12 tysiecy
ztotych brutto.

Rozpoczecie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komédrke nalezy za
pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia
realizacji zadania;

> Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komérke
nalezy za pomoca rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date
zakonczenia realizacji zadania;

> Wydatki rzeczywiscie poniesione - z listy rozwijanej nalezy wybrac
TAK/NIE w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkéw;

> Wydatki rozliczone ryczattowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkéw. Pod pojeciem wydatkow
rozliczanych ryczattowo nalezy rozumiec¢ zaréwno stawki
jednostkowe, jak i kwoty ryczattowe.

WAZNE!

W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ dofinansowania nie przekracza
wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR, stosowanie jednej z
uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

IZ WRPO 2014+ zgodnie z wytycznymi kwalifikowlanosci ma prawo
okresli¢c w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie o
dofinansownie metode rozliczania kosztow bezposrednich z
zastosowaniem kwot ryczaltowych albo rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

W ramach projektu, w ktéorym wystepuje obowigzek zastosowania kwot
ryczattowych, Wnioskodawca w wierszach dotyczacych zadan realizowanych
w ramach kosztédw bezposrednich w kolumnie ,Wydatki rozliczane ryczattowo”
wybiera opcje ,Tak”, co pozwoli wypetnic¢ pkt 5.1.6 Kwoty ryczattowe.

Nalezy podkresli¢, iz zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest
wylacznie dla szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub francuskiego
realizowanych w ramach Dziatania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie sie przez cate
zycie lub dla projektéw w obszarze zdrowia, jesli takowe zostaty okreslone w
dokumentacji konkursowej.

W przypadku projektéw, ktérych wartos¢ dofinansowania przekracza wyrazong w
PLN rownowartos¢ 100 000 EUR, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztéw
bezposrednich kwotami ryczattowymi.

WAZNE!

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych uproszczong
metoda (stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe, stawki ryczattowe). Nalezy
jednak zaznaczy¢, iz instytucje zobowigzane do stosowania przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843, z pézn. zm.), w przypadku udzielania zamoéwien publicznych powinny
stosowac przedmiotowe przepisy (bez wzgledu na sposéb rozliczania wydatkéw w
projekcie). W tym przypadku IZ WRPO 2014+ nie bedzie przeprowadzaé kontroli
przeprowadzonych procedur z PZP.
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Nie jest mozliwy wybor opcji ,,Nie” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki
rzeczywiscie poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ramach
jednego zadania.

Nie jest mozliwy wybor opcji ,,Tak” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki
rzeczywiscie poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ramach
jednego zadania.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkow
rzeczywiscie poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczattem, a takze
wydatkow rozliczanych kwotami ryczaltowymi i stawkami
jednostkowymi.

W przypadku wydatkdéw rozliczanych w ramach kosztéw posrednich nalezy
wybrac jedynie date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie
z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane
sq wytacznie z wykorzystaniem stawek ryczaltowych okreslonych

w podrozdziale 8.4 pkt. 5, w zwiazku z tym kolumna ,,Wydatki
rzeczywiscie poniesione” zostata zablokowana do edycji. Z uwagi na
powyzsze, wybranie opcji ,Nie”, w kolumnie ,Wydatki rozliczone ryczattowo”
jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania kosztéw posrednich

w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwo$¢ uzupetnienia pol

z kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.

WAZNE!

Po wybraniu opcji ,Zapisz tabele” wiersze , Planowany termin rozpoczecia
realizacji projektu” oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu”
zostang automatycznie uzupetnione granicznymi datami przypisanymi do zadan
wprowadzonych do harmonogramu.

3.5 Charakterystyka projektu
3.5.1. Krotki opis przedmiotu projektu

Nalezy podac krétki i przejrzysty opis projektu (z wykorzystaniem danych
liczbowych), w ktérym obowigzkowo znajdg sie informacje dotyczace
nastepujacych kwestii: terminu realizacji projektu, celu gtéwnego projektu,
grupy docelowej objetej wsparciem, dziatan podejmowanych w projekcie, ktore
przyczynig sie do osiggniecia zatozonych rezultatéw oraz wskazanie efektow
podjetej interwencji. Przedmiotowe zapisy zostang zawarte w SL 2014 i stang sie
waznym punktem odniesienia na kolejnych etapach realizacji projektu. Dlatego
tez powinny mie¢ charakter ciggtej, spdjnej oraz zwieztej notatki, ograniczajacej
sie wytacznie do kwestii kluczowych dla charakterystyki i istoty projektu.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5.1 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami

zawartymi przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 3.5.2, 4.1 oraz 5.1.1
whniosku.

3.5.2. Cele i rezultaty projektu - tto i uzasadnienie

Nalezy wskazac cel gtdwny projektu i opisaé, w jaki sposdb projekt przyczyni sie
do osiggniecia wiasciwego celu szczegdtowego dla danego Dziatania/Poddziatania
WRPO 2014+ oraz celéw Startegii ZIT w MOF Poznania. Trzeba podkresli¢, ze w

podpunkcie 3.5.2 wniosku Wnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji
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problemowej, na ktérg odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu oraz
uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym obszarze. Przedstawiona
diagnoza powinna zosta¢ poparta najaktualniejszymi danymi statystycznymi,
ktérych zrédto oraz zakres obowigzywania powinny zostaé opisane przez
Whnioskodawce w tym miejscu. Punkt ten powinien by¢ spdjny z danymi
przedstawionymi w pkt 4.2 wniosku (dane powinny by¢ wobec siebie
komplementarne - nalezy postugiwaé sie danymi z mozliwie tozsamych
okreséw).

Cel gtéwny projektu powinien:

- wynikac bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce
problemu/éw, jaki/e chce rozwigzac lub ztagodzié¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegétowym WRPO 2014+ oraz ewentualnie
z celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym
w danym sektorze i/lub w danym regionie - jezeli wystepujg. Spojnosc celdéw
projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru
realizacji projektu (wojewddztwo - powiat/y —gmina/y) wskazanego w pkt 3.3
whniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowic¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej
w przyszitosci, ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie
zadania do realizacji (celem projektu nie powinien by¢ $rodek do jego
osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

- bezposrednio przekfadac sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskazaé, w jaki spos6b wskazniki rezultatu okreslone w pkt 4.2
sa adekwatne dla pomiaru zatozonych celéw projektu.

Cele projektu powinny charakteryzowad sie cechami zgodnymi z koncepcjg
SMART:

» S - specific (ang. szczegbtowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegdétowo

i jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych probleméw;

» M - measurable (ang. mierzalne) - cele powinny by¢ sformutowane w
sposoéb, ktéry umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

= A - acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) - cele powinny byc¢
okreslane tak, by uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany
bedzie projekt — a zwtaszcza potrzeby grup docelowych. Trafnos$¢ odnosi sie
do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5 wniosku problemu/problemoéw

i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynikaé z opisanej wczesniej sytuacji

problemowej. Muszg one obejmowac wszystkie przyczyny powstania
problemu/problemoéw (kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celéw, ale rdwniez wptywa na dobdér odpowiednich
form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie
pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko
niepowodzenia catego przedsiewziecia;

» R - realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje

projektu (nie mogqg sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie bedq objete
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projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktore
Whnioskodawca zamierza zrealizowac, powinny Scisle sie wigza¢ z celami
projektu i w oczywisty sposéb zmierzaé do ich osiggniecia;

» T - time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba
uwzgledni¢ termin, w ktéorym zamierzamy go osiggng¢ (informacje
o przyblizonym terminie, w ktdrym wszystkie zadania zostang zrealizowane,
a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu projektu czas jest kategorig
rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi
by¢ Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostac zrealizowany,
powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére
odpowiada projekt.

WAZNE!

Cele okreslone w WRPO2014+ majg, co do zasady, ogdlny charakter. Odnoszg
sie one do koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggna¢ poprzez
zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektéw, przede wszystkim ze wzgledu
na jego skale. Co do zasady, nie nalezy zatem przyjmowac za cel projektu celdow
identycznych, jak dla programu, czy okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/
Poddziatan.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5.2 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 3.5.1, 4.1 oraz 5.1.1
whniosku.

3.5.3. Opis grupy docelowej

Nalezy wskazac¢, iz projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru
wojewodztwa wielkopolskiego (w przypadku osob fizycznych - uczg sie, pracujq
lub zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych,
przebywajg one na tym obszarze, a w przypadku innych podmiotéw, posiadajg
jednostke organizacyjng na obszarze wojewoddztwa wielkopolskiego).
Whnioskodawca winien wskaza¢, kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz
wskazac¢ — w oparciu o ogélnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne dane
bedace w posiadaniu Wnioskodawcy - istotne cechy uczestnikow (oséb lub
podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem (nalezy podac zrdodta danych

w celu weryfikacji podanych informacji). Nalezy pamietac, ze w tym punkcie
nalezy opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong

w Wytycznych monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujace
wsparcie bezposrednie. Nalezy pamietac, iz jako uczestnikdéw wykazuje sie
wylgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskac¢ od nich
dane niezbedne do okreslenia wspolnych wskaznikéw produktu i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. W tym polu Wnioskodawca
uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposrod wskazanych
potencjalnych grup w SzOOP oraz doprecyzowanych w Regulaminie
konkursu, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel giowny
projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajacy
osobie oceniajacej wniosek o dofinansowanie projektu jednoznacznie stwierdzi¢,
czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia
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zgodnie z zapisami zawartymi w SzOOP/Regulaminie konkursu/Zasadach
ubiegania sie o dofinansowanie oraz szczegbtowymi kryteriami wyboru
projektow. Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie
powinny sie ograniczac tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcow
wskazanych w SzOOP oraz szczegdtowych kryteriach wyboru projektow, powinny
by¢ znacznie bardziej szczegotowe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup
docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego
w SzOOP/Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

Osoby, ktdre zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech
istotnych dla dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosc.

W przypadku gdy dana cecha osoéb, do ktorych skierowane bedzie wsparcie nie
ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji projektu, a takze kryteriow
wyboru majacych zastosowanie do danego projektu, Wnioskodawca nie musi jej
uwzgledniaé¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu
widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikéw, charakterystyki podmiotu w przypadku
podmiotéw ekonomii spotecznej. Nalezy opisac jakie sg potrzeby i oczekiwania
uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktére ma byc¢ udzielane w ramach projektu
oraz bariery, na ktére napotykajq uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki,
ktére zniechecajq do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat

w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg byc¢
organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow
projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogaq,
by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Przy opisie barier nalezy uwzgledniaé
takze bariery utrudniajace lub uniemozliwiajace udziat w projekcie osobom

Z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegolnosci wszelkie bariery wynikajace z
braku $wiadomosci nt. potrzeb osob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci
(inne potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby
niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnosciq
intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkdéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla osdb niewidzacych itp.), materiatow dydaktycznych, zasobow
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learning
niedostosowane do potrzeb osdb niewidzacych i niedowidzgcych), niektérych
srodkdw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z
niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych).

Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak Swiadomosci
potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska
motywacja, brak wiary we witasne sity, brak mozliwosci zapewnienia opieki nad
dzieémi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we wniosku

o dofinansowanie implikuje koniecznos¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktorych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym

i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji
wsparcia. W sposdb szczegdlny Wnioskodawca powinien tutaj zwroci¢ uwage na
bariery, na ktére napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w programach
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operacyjnych wspoéftfinansowanych z EFS). Nalezy opisac¢, w jaki sposéb
Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikdéw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy
sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac podziat na kobiety i mezczyzn (K/M)

i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Sposob
rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje
uczestnikdéw projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow
rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata
uwzgledniona zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze zasada réwnosci szans
kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Dodatkowo Wnioskodawca musi wskazac¢, na podstawie jakich dokumentéw
zrédtowych bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

Pomocne przy wypetnianiu tego punktu mogqg okazac¢ sie poradniki pn. Realizacja
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnos$ciami oraz Agenda dziatan na rzecz réwnosci szans i
niedyskryminacji w ramach funduszy unijnych 2014-2020 itp. Dokumenty sg
dostepne na stronie internetowej
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-
europejskie-bez-barier/.

Niezaleznie od tego, czy w ramach grupy docelowej zidentyfikowano potrzebe
kierowania wsparcia do osob z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest opisanie
we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcego mozliwos¢
dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb
z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisac, w jaki sposdb srodki
przekazu planowane do uzycia przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane,
aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego
w nim wsparcia dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie
podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby
uczestnikéw projektu.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim

w projektach, gdzie grupa docelowa jest dookreslona, zamknieta i na state
wspotpracuje z Wnioskodawca.

W przypadku potrzeby poniesienia kosztow zwigzanych z rekrutacjg, nalezy je
szczegbtowo uzasadni¢ w polu 5.1.2.

WAZNE!

Nalezy pamietac, iz koszty zwigzane z rekrutacjg projektu stanowig koszty
posrednie projektu. Zgodnie w Wytycznymi kwalifikowalnosci katalog kosztow
posrednich zawiera miedzy innymi koszty personelu zaangazowanego

w zarzadzanie i obstuge projektu, w tym oséb odpowiedzialnych za rekrutacje
(w szczegolnosci wyszukiwanie i informowanie uczestnikdéw projektu,
prowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz koszty ogtoszen rekrutacyjnych).
W przypadku personelu projektu udzielajgcego wsparcia i identyfikujgcego
potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji (np. psychologa), koszty zwigzane
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Z jego zaangazowaniem powinny zosta¢ przedstawione w zadaniu
merytorycznym w ramach kosztow bezposrednich.

3.5.3.1. Przewidywana liczba osdéb objetych wsparciem EFS
w ramach projektu i ich status.

Nalezy wpisac przewidywang liczbe oséb, ktére zostang objete wsparciem

w ramach projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby
0s6b nalezy nacisng¢ przycisk , Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia wartosci
ogdtem. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci
docelowej liczby oséb w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ opcje dostepng nad
tabelg ,Brak danych w podziale na ptec¢”.

W przypadku projektdw, w ramach ktdérych wsparcie skierowane jest
bezposrednio do uczestnikéw (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych
monitorowania), uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

Nalezy rowniez pamietaé, ze liczba oséb wykazana w podkategorii nie moze by¢
wyzsza, niz w kategorii.

W podpunkcie 3.5.3.1, w przypadku posiadania takich danych, nalezy przypisac
uczestnikéw projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:

I. Bezrobotni - Osoby pozostajqce bez pracy, gotowe do podjecia pracy
i aktywnie poszukujace zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi definicjami, nawet
jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriow. Definicja uwzglednia
zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej
ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Studenci
studidow stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjq, natomiast
studenci, ktorzy sq zatrudnieni (rowniez na czes¢ etatu) powinni by¢
wykazywani jako osoby pracujgce. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sq bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytutu urlopu), nalezy
wykazywacd jako osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na
podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP).

w tym:

o Dtugotrwale bezrobotni - Osoby bezrobotne definiowane s jak wyzej.
Definicja pojecia ,, dfugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od
wieku:

- Miodziez (<25 lat) - osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa
w projekcie. Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie. Definicja
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I1.

opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP).

Okres bezrobocia przed rejestracjg w ewidencji urzedu pracy réwniez
powinien zosta¢ uwzgledniony w weryfikacji dlugotrwatego bezrobocia.

Osoby bierne zawodowo - Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej
chwili nie tworzg zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sq
bezrobotne). Studenci studidw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktory
nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego),
uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz jako
bezrobotne (wéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy
osobie prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne
zawodowo. Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP);

w tym:

III.

o Osoby uczace sie lub ksztatcace sie - osoby ksztatcace sie
w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

Pracujacy - to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za
ktérg otrzymujg wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne
lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wiasng dziatalnos¢, ktére jednak
chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy
czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wtasny
rachunek — prowadzgace dziatalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne lub
praktyke zawodowg - sg rowniez uznawane za pracujacych,

o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

1. Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.

2. Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na
przyktad: rolnik wykonujacy prace w celu utrzymania swojego
gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w oczekiwaniu na klientéw
w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke czy sieci rybackie, aby moc
dalej pracowac; osoby uczestniczagce w konwencjach lub seminariach).

3. Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej,
gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego
zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach
przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy
cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujacq, jezeli wykonywang
przez siebie pracg wnosi bezposredni wktad w dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedacg w posiadaniu lub
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w tym:

prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa
domowego;

Rolnicy - osoby bedgce rolnikami oraz domownicy rolnika

(z wytaczeniem rolnikéw wskazanych jako osoby bezrobotne)

w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 299 z pézn. zm.),
w szczegolnosci, osoby ktdre jednoczesnie:

sq petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadzg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na wtasny rachunek,
dziatalnos¢ rolniczg w pozostajgcym w ich posiadaniu gospodarstwie
rolnym,

sq ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
a takze domownicy rolnika, czyli w szczegdlnosci osoby, ktore
jednoczesnie:

v' ukonczyty 16 lat,

v pozostajq z rolnikiem we wspolnym gospodarstwie domowym
lub zamieszkujg na terenie jego gospodarstwa rolnego albo
w bliskim sasiedztwie,

v' stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie sq zwigzane
z rolnikiem stosunkiem pracy;

Samozatrudnieni - osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg, nie zatrudniajgce pracownikow;

Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie - osoby pracujace

w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikéw wigcznie,
ktérego roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza

2 milionéw EUR;

Zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach - osoby pracujace

w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikéw wigcznie,
ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza

10 milionéw EUR;

Zatrudnieni w srednich przedsiebiorstwach - osoby pracujace
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikéw
wiacznie, ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR;

Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach - osoby pracujace
w przedsiebiorstwie, ktére nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii
przedsiebiorstw;

Zatrudnieni w administracji publicznej - osoby zatrudnione
w administracji rzadowej i samorzadowej oraz w ich jednostkach
organizacyjnych;
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o Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych - osoby zatrudnione
W organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie;

Osoby przebywajgce na urlopie macierzynskim/rodzicielskim (rozumianym jako
Swiadczenie pracownicze, ktory zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny od
pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejszg krétkoterminowg opieke nad
dzieckiem), sq uznawane za , 0soby pracujgce”.

IV. Ogoélem - w wierszu ogdétem nalezy zsumowac wartosci z wierszy

~Bezrobotni”, ,0soby bierne zawodowo” i ,,Pracujacy” lub w przypadku braku
takich danych, uzupetni¢ kolumny liczbg 0séb przewidzianych do wsparcia
w ramach projektu.

w tym:

O

Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych - zgodnie
z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych

i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 823),
w szczegdlnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosc¢
biatoruska, czeska, litewskg, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka,
ukrainskg, zydowskg oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci:
karaimskg, femkowskg, romska, tatarska (mniejszo$¢ romska objeta jest
dziataniami Programu Operacyjnego Wiedza-Edukacja-Rozwdéj),

Migranci - Cudzoziemcy na stale mieszkajacy w danym panstwie,
obywatele obcego pochodzenia Ilub obywatele nalezacy do mniejszosci.
Zgodnie z prawem krajowym mniejszosci narodowe to mniejszosc:
biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka,
ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne: karaimska, temkowska,
romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to cudzoziemcy - kazda
osoba, ktdéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt
posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicoOw urodzit sie poza terenem Polski.
Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy

0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz jezyku regionalnym z dnia
6 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 823).

Osoby z niepelnosprawnosciami - za osoby z niepetnosprawnosciami
uznaje sie osoby niepetnosprawne w Swietle przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sOb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1172, z pdézn. zm.), a
takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018
r., poz. 1878, z pézn. zm.), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub
innym dokumentem poswiadczajgcym stan zdrowia. Definicja opracowana
na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb
niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia psychicznego.

Osoby z terenéw wiejskich - Osoby pochodzace z obszardéw wiejskich
nalezy rozumiec¢ jako osoby przebywajace na obszarach stabo
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zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3).
Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktorych wiecej niz 50% populacji
zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezace do mniejszosci
narodowych i etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby

Z niepetnosprawnosciami” oraz ,w tym osoby z terendw wiejskich” nie mogq by¢
wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,Ogdtem”.

3.5.3.1a.Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS
w ramach projektu.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem
w ramach projektu, to znaczy bedg uczestnikami projektu zgodnie z zapisami
Wytycznych monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

WAZNE!

W przypadku projektdw, w ramach ktoérych wsparcie skierowane jest
bezposrednio do instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest
obowigzkowe.

W przypadku projektéw, w ramach ktérych wsparcie nie obejmuje instytucji lub
przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujacej sie pod nazwg punktu
3.5.3.1a wybrac opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opcji ,nie dotyczy”, tabela
zostanie ukryta.

3.5.4. Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje, wymagane zapisami
Regulaminu konkursu/ Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

Ponadto w tym polu Wnioskodawca, ktéry w pkt. VIII. Oswiadczenia
Whnioskodawcy/Partnera w kolumnie ,,Wystepuje” zaznaczyt ,Tak” dla
o$wiadczenia ,Wnioskuje o zagwarantowanie przez witasciwg instytucje ochrony
informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawe
prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy
w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”, musi poda¢ podstawe prawng ochrony
informacji i tajemnic zawartych we wniosku ze wzgledu na swéj status.

3.5.5. Opis uzyskiwania kwalifikacji/etapow nabywania
kompetencji przez uczestnikéw projektu

Pole opisowe dostepne do edycji wytgcznie w przypadku projektéow, w ramach
ktérych zaktada sie uzyskiwanie przez uczestnikow projektu kwalifikacji i/lub
nabywanie kompetencji.

Jesli Wnioskodawca zatozyt we wniosku, iz jednym z jego celdw bedzie
uzyskiwanie przez uczestnikédw projektu kwalifikacji, powinien w tym punkcie
zawrzecC opis zawierajgcy co najmniej:

e nazwe i rodzaj kwalifikacji (nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa
wyzszego, nadawane poza systemami oswiaty i szkolnictwa wyzszego
przez organy wtadz publicznych i samorzadéw zawodowych, kwalifikacje
rynkowe),
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e nazwe instytucji certyfikujacej,

e podstawe prawng lub inne uregulowania, ktére stanowig podstawe dla
instytucji do przeprowadzenia procedury certyfikacji i uzasadnienie dla
potwierdzenia rozpoznawalnosci certyfikatu w branzy (dotyczy kwalifikacji
rynkowych).

Wiecej informacji na temat definicji poje¢ zwigzanych z nabywaniem kwalifikacji
mozna znalez¢ w dokumencie pn. Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktory stanowi zatacznik do Regulaminu konkursu. Weryfikacja
kwalifikacji bedzie sie odbywata na podstawie Listy sprawdzajgcej do weryfikacji
czy dany certyfikat/dokument mozna uznac za potwierdzajgcy kwalifikacje na
potrzeby mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji
zatgczonej do ww. dokumentu.

Jednoczesnie w przypadku gdy Wnioskodawca zaktada realizacje form wsparcia
wynikajacych z Indywidualnych Planéw Dziatan (lub dokumentéw
rownowaznych), nalezy zamiesci¢ w tym punkcie takg informacje. Weryfikacja
kwalifikacji w takiej sytuacji bedzie odbywa¢ sie na etapie weryfikacji wniosku

o ptatnosé, w ktéorym zostang ujete wydatki zwigzane z uzyskiwaniem kwalifikacji
lub na pisemng prosbe Beneficjenta przed momentem ztozenia takiego wniosku
o ptatnosé.

W przypadku nabywania kompetencji w ramach projektu nalezy w tym punkcie
opisac fakt ich nabycia poprzez odniesienie sie do nastepujacych etapéw:

ETAP I - Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry
bedzie poddany ocenie,

ETAP II - Wzorzec - okreslony we wniosku o dofinansowanie przed rozpoczeciem
form wsparcia lub w Karcie Ustugi w przypadku projektéw Podmiotowego
Systemu Finansowania i zrealizowany w projekcie standard wymagan tj. efektéw
uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

ETAP III - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteridw oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu III (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie II efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu

Nalezy udzieli¢ wyczerpujgcej odpowiedzi na pytania dotyczgce projektu z punktu widzenia
opisow oraz definicji zawartych w Kryteriach strategicznych Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych dla Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Poznania zawartych w Kryteriach

Wyboru Projektow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+,

3.6.1 Partnerski charakter projektu.
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Nalezy wskaza¢ podmioty prowadzgce szkoty lub placéwki ksztatcenia zawodowego, ktére
zadeklarowaty udziat w projekcie wg nastepujgcego schematu: nazwa organu prowadzacego
szkote lub placéwke ksztatcenia zawodowego/nazwa szkoty lub placéwki ksztatcenia
zawodowego/nazwa gminy, na terenie ktorej znajduje sie szkota lub placéwka ksztatcenia
zawodowego/data ztozenia pisemnej deklaracji wspotpracy przy realizacji projektu przez

organ prowadzacy szkote lub placowke ksztatcenia zawodowego/zakres wspotpracy.

3.6.2. Poparcie oraz wsparcie merytoryczne na etapie realizacji projektu regionalnych
organizacji zrzeszajacych przedsiebiorcéw dla projektu.

Nalezy umiescic informacje o uzyskanym poparciu regionalnych organizacji zrzeszajgcych

przedsiebiorcow dla zgtaszanego projektu oraz wsparciu merytorycznym na etapie realizacji

projektu. Nalezy przedstawi¢ opis zawierajgcy: nazwe organizacji, adres siedziby organizaciji,

informacje o poparciu projektu i/lub wsparciu merytorycznym dla projektu. W przypadku

wsparcia merytorycznego nalezy szczegétowo opisaé na czym bedzie polegato.

3.6.3. Strategiczny charakter projektu w kontekscie realizacji celéw Strategii ZIT w
MOF Poznania.

Nalezy przedstawi¢ uzasadnienia i argumenty dotyczace strategicznego charakteru projektu
w tym m.in.: potrzeby realizacji projektu w kontekscie problemoéw i wyzwan rozwoju MOF
Poznania, zgodno$ci projektu z potrzebami rynku pracy, wptywu projektu na zdobycie
doswiadczenia zawodowego w rzeczywistym srodowisku pracy, zastosowania
innowacyjnych metod nauczania, uwzglednienia w ramach projektu dziatah ksztattujgcych
postawy przedsiebiorcze oraz dostarczajgcych wiedzy potrzebnej do prowadzenia wtasnej

dziatalnosci gospodarcze;j.
3.6.4. Partycypacja finansowa w kosztach prowadzenia praktyk uczniowskich.

Nalezy opisa¢ udziat finansowy pracodawcy lub przedsiebiorcy w kosztach organizacji

i prowadzenia stazu uczniowskiego. Powyzszy opis powinien zawiera¢ co najmniej: nazwe
pracodawcy lub przedsiebiorcy, wysokos¢ deklarowanej pomocy, informacje o formie
deklaracji (pisemna/ustna), procentowy udziat wsparcia finansowego w catkowitych kosztach

stazu.

3.6.5. Kierunki ksztatcenia.
Nalezy wskaza¢ kierunki ksztatcenia wspierane w ramach projektu oraz uzasadnic ich wyboér
w kontekscie zapotrzebowania rynku pracy w branzach zidentyfikowanych jako branze o

najwiekszym potencjale rozwojowym i/lub branze strategiczne dla danego regionu.

3.6.6. Wsparcie zawodoéw deficytowych.
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Nalezy wskaza¢ zawody, ktérych ksztatcenie bedzie rozwijane w ramach projektu oraz
uzasadnic ich wybdr w kontekscie wynikow najbardziej aktualnego na dzien ogtoszenia
konkursu raportu ,Barometr zawodéw” lub przygotowanej przez MEN , Prognozie
zapotrzebowania na pracownikéw w zawodach szkolnictwa branzowego na

krajowym i wojewddzkim rynku pracy”

3.6.7. Doskonalenie zawodowe nauczycieli ksztalcenia zawodowego.

Nalezy opisa¢ forme i kierunek doskonalenia zawodowego nauczycieli ksztatcenia
zawodowego przewidzianego w ramach projektu. Opis powinien zawierac informacje,
czy realizowane w ramach projektu studia podyplomowe lub kursy kwalifikacyjne
przygotowuja do wykonywania zawodu nauczyciela ksztatcenia zawodowego w
ramach zawoddéw nowo wprowadzonych do klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa
branzowego, zawodéw wprowadzonych w efekcie modernizacji oferty ksztatcenia
zawodowego albo nowoutworzonych kierunkow ksztatcenia lub zawodéw, na
ktére wystepuje deficyt na regionalnym lub lokalnym rynku pracy oraz braki

kadrowe wsrdéd nauczycieli ksztatcenia zawodowego.

3.6.8. Korzystanie ze wsparcia EFS.

Nalezy wskazaé, czy szkoty lub placéwki systemu oswiaty biorgce udziat w projekcie
korzystaty ze wsparcia EFS w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku o
dofinansowanie.Jesli tak to prosze wskazac tytut projektu, wartos¢ projektu i jego zrédto

finansowania oraz okres realizacji.
3.6.9. Realizacja stazy uczniowskich.

Prosze wskazac¢, czy w ramach projektu na staze uczniowskie kierowani bedg w pierwszej

kolejnosci uczniowie, ktorzy nie realizujg ksztatcenia praktycznego u pracodawcéw.

3.7. Komplementarnos¢ z innymi projektami zrealizowanymi
przez Wnioskodawce ze srodkow europejskich

Nalezy podac informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i zrédto
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczace zrealizowanych
przez Wnioskodawce projektéw komplementarnych z planowanym do realizacji
projektem. W polu ,,Opis” nalezy krotko wskazac¢ poziom komplementarnosci
projektu przedstawionego w tabeli 3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach
przedmiotowego naboru (z naciskiem na wskazanie celdw i rezultatow). Ponadto
nalezy wskazac rodzaj komplementarnosci ze wzgledu na zrédto pochodzenia
wydatkéw (wewnetrzna - projekty finansowane w ramach jednego programu
operacyjnego, zewnetrzna - projekty finansowane w ramach kilku programow
operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:
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o Komplementarnos$c¢ przestrzenng (geograficzng) - dziatania/projekty
uzupetniajace sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie
wspdlnego lub takiego samego celu, realizowane sg na tym samym
obszarze (geograficznie blisko od siebie lub
w tym samym miejscu);

e Komplementarnos$¢ w obszarze problemowym (funkcyjng) -
dziatania/projekty uzupetniajace sie wzajemnie, ktére skierowane sg na
osiggniecie wspdlnego lub takiego samego celu, majgq za cel rozwigzanie
tego samego problemu w danym obszarze problemowym;

o Komplementarnos$¢ przedmiotowa (sektorowa) - dziatania/projekty
uzupetniajace sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie
wspodlnego lub takiego samego celu, oddziatywajg na ten sam
sektor/branze.

W przypadku braku projektow komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia
pkt 3.7.

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazac¢, czy przedmiotowy projekt
jest komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategia UE Morza
Battyckiego, Regionalng Strategig Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015-2020,
Strategig Rozwoju Polski Zachodniej 2020, Strategicznym planem adaptacji dla
sektoréw i obszaréw wrazliwych na zmiany klimatu do roku 2020, z perspektywq
do roku 2030) poprzez ich wybér z listy rozwijanej wielokrotnego wyboru.

W przypadku komplementarnosci projektu, w polu , opis” nalezy wskazac¢, w jaki
sposob przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii.

W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybrac opcje ,Brak powigzania”.

IV. Wskazniki osiagniec

Nalezy pamietac, ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami
i mogqg nie obejmowac catosci rezultatéow i produktow danego projektu.

W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikéw,
Whnioskodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie, w zaleznosci od
brzmienia kryteridw wyboru projektéw okreslonych w Regulaminie konkursu/
Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie, konieczne jest niekiedy okreslenie
wskaznikow, stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym
efektywnosci zatrudnieniowej, efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz
wskaznikéw efektywnosciowych dla projektow realizowanych przez OWES (dla
ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) - jesli dotyczg one
Whnioskodawcy.

Gtéwna funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku
wskaznikéw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu)
zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o
dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt
sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto

31




umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéow projektu. W ramach projektu
rozrézniamy trzy zasadnicze typy wskaznikow:

-> wskazniki kluczowe - sg listg wskaznikéw odnoszacych sie do wptywu
interwencji (realizacji projektu) w kluczowych dla Komisji Europejskiej obszarach.
Ze wzgledu na ich przekrojowy charakter, wskazniki kluczowe tyczg sie
wszystkich Celdw Tematycznych i sg okreslane na poziomie krajowym.
Konstruujgc wniosek, nalezy samodzilnie dokona¢ wyboru wskaznikéw
kluczowych na podsatwie zatacznika do Regulaminu konkursu/Zasadach
ubiegania sie o dofinansowanie, ktéry zatytutowany jest: Wykaz wskaznikow
produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach naboru dla
Dziatania/Poddziatania.

-> wskazniki specyficzne dla programu - sg listg wskaznikéw
uszczegdtawiajacych wskazniki kluczowe, monitorujgcych dane charaktertyczne
dla danego Programu Operacyjnego. Konstruujac wniosek, nalezy samodzilnie
dokonac¢ wyboru wskaznikéw specyficznych dla programu na podsatwie
zatqcznika do Regulaminu konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie,
ktéry zatytutowany jest: Wykaz wskaznikéw produktu i rezultatu bezposredniego
stosowanych w ramach naboru dla Dziatania/Poddziatania.

-> wskazniki specyficzne dla projektu - polegajg na monitorowaniu i rozliczaniu
wsparcia na poziomie projektu, dlatego musza odnosi¢ sie wytgcznie do tych
dziatan, ktére Wnioskodawca podejmuje w ramach ztozonego wniosku o
dofinansowanie. Wskazniki specyficzne dla projektu Wnioskodawca proponuje
samodzielnie na podsatwie zaplanaowanych w projekcie dziatan oraz wydatkow.
Nalezy zwrocic¢ szczegodlng uwage, by wskazniki specyficzne dla projektu nie
powielaty wskaznikéw wskazanych we Wspdlnej Liscie Wskaznikéw Kluczowych
2014-2020 - EFS. Oznacza to, ze wskazniki powinny odnosi¢ sie do zadan, a nie
cech szczegdlnych uczestnikdéw projektu, takich jak staus na rynku pracy,
niepetnosprawnos¢, pte¢, miejsce zamiekszania itp.

Wskazniki specyficzne dla projektu nie mogg rowniez by¢ powieleniem ani
parafrazg wskaznikéw kluczowych.

WAZNE

Dla projektéw rozliczanych na podsatwie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie
wymaga sie wskazywania wskaznikéw specyficznych dla projektu. Jesli
Whnioskdowaca zdecyduje sie na wprowadzenie ww. wskaznikdw, zaleca sie
sformutowanie tylko niezbednych wskaznikéw, tak aby ich liczba byta
najmniejsza. Powyzsze zapewni sprawne rozliczanie projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposob jak najbardziej efektywny
realizacje wskaznikdw okreslonych w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania
sie o dofinansowanie. W celu usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma
mozliwos$¢ wprowadzenia do wzoru wniosku wybranych wskaznikéw dla danego
naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie , Zrédto danych” nalezy okresli¢, w jaki sposéb
i na jakiej podstawie mierzone beda poszczegdlne wskazniki realizacji celu
projektu, poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu
pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikdw nalezy wzig¢ pod uwage
dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika
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oraz ewentualng koniecznos$¢ przeprowadzenia dodatkowych badan Iub analiz.
Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, ze zbiera sie i przetwarza dane wytacznie w
zakresie koniecznym do ustalenia danego wskaznika, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem ochrony danych osobowych, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Zatem najczestszym zrodtem danych
dot. uczestnikéw projektu bedg ich oswiadczenia. Nie rekomenduje sie
wykazywania jako zrédet danych miedzy innymi: dowoddéw osobistych, uméw
dot. pracy, oryginatéw dokumentow, gdyz Wnioskdawca nie posiada uprawnien
do ich wykorzytywania, przetrwarzania i archiwizowania. Osobng uwage zwaraca
sie na fakt, iz zrédtem danych nie sg takze dokumenty ksiegowe, takie jak
faktury, rachunki, ksiegi rozliczeniowe — w tym kontekscie rekomentuje sie np.
protokoty zdawczo-odbiorcze.

Opisujac sposdb pomiaru wskaznika nalezy zawrzec¢ informacje dot.
czestotliwosci pomiaru, a w przypadku wskaznikéw projektowych (nie wybranych
z listy rozwijanej) nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika,
o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére
wskaznik bedzie monitorowat.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazniki produktu mierzone sg w momencie
udzielenia pierwszej formy wsparcia, a wskazniki rezultatu do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu w projekcie oraz mozliwosci przysztego udziatu w badaniu
ewaluacyjnym. Wyjatek stanowig projekty zaktadajqce aktywizacje zawodowa,
gdzie pomiar wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej nastepuje w momencie
podjecia pracy, ale nie pdzniej niz po uptywie 90 dni kalendarzowych od
zakonczenia udziatu w projekcie.

Wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogotem (O)
oraz - jezeli dane, ktérymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg -

w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,,0” (,0gétem”) wylicza sie
wtedy automatycznie. W przypadku, gdy cele projektu sgq mozliwe do
przedstawienia w podziale na pteé, nalezy zaznaczyc¢ pole wyboru (tzw. ,check-
box”) znajdujace sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w celu
odblokowania kolumn ,,K” i ,M”. Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci

w polach (K) i (M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie
standardu minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikéw w podziale
na pteé, natomiast wskaznikow, dla ktérych zrédtem danych jest sztuka, nie
nalezy wykazywac w podziale na pte¢. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru
wskaznika, jego wartos¢ bazowa i warto$¢ docelowa moga by¢ okreslone z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli
powinny by¢:

» Precyzyjne - jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);
» Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);
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» Ekonomiczne - mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéow (E -
economic);

» Adekwatne - dostarczajace wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A
- adequate);

» Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M -
monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu
projektu/grupy docelowej. Przewidziane do zrealizowania wartosci wskaznikow
muszg by¢ mozliwe do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (wartos¢
wskaznikéw nie jest zbyt niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisac do
projektu wiasciwe wskazniki kluczowe oraz wskazniki specyficzne dla WRPO
2014+. W przypadku wyboru wskaznikdéw specyficznych dla projektu, nalezy je
prawidtowo dobrac¢ oraz zdefiniowaé, aby byly adekwatne do zatozonych celéw
projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym wskaznikom
rezultatu. Nalezy zaznaczy¢, iz najwyzej beda oceniane projekty

w najwyzszym stopniu przyczyniajace sie do realizacji wskaznikow
okreslonych w WRPO 2014+ (weryfikowany bedzie stosunek naktad-
rezultat). Rekomenduje sie korzystanie z gotowe]j listy wskaznikow,
wskazanej kazdorazowo w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania
sie o dofinansowanie.

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okresli¢
jednostke pomiaru. W przypadku wskaznikéw kluczowych oraz wskaznikow
specyficznych dla programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzadkowane w kolejnosci
alfabetycznej.

W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie, nalezy adekwatne
wskazniki przyporzadkowaé do wszystkich podmiotéw realizujgcych projekt,
w zakresie odpowiadajacym przypisanym dla nich dziataniom oraz okresli¢
odrebne wartosci docelowe wskaznikdw. Nalezy podkresli¢, iz osobe/podmiot
w projekcie mozna wykazac jedynie raz w ramach tego samego wskaznika.

WAZNE!

W przypadku gdy w ramach projektu nie zaplanowano dziatan, do ktérych
odnoszg sie poszczegolne wskazniki kluczowe, w tym wskazniki horyzontalne,
domyslnie okreslone w szablonie wniosku o dofinansowanie, w kolumnie ,Zrédto
danych” nalezy wpisa¢ np. ,Nie dotyczy”, natomiast kolumny okreslajace
wartosci w poszczegdlnych latach realizacji projektu oraz kolumne ,Suma” nalezy
pozostawi¢ bez edycji (pozycje domysinie wypetnione sg wartoscia ,,0").

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku
realizacji projektu

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspéffinansowanych z EFS. Sa to zaréwno
wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikéw podczas
realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do osdb lub
podmiotéw objetych wsparciem.
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Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek
ten nie dotyczy wskaznikdow horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki
horyzontalne zostaty przypisane do tabeli obejmujgcej wskazniki kluczowe.

WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez 10K, nalezy go
edytowaé w celu uzupetnienia pozostatych pél wiersza. Ponadto wskazniki sq
domyslinie przypisane do Partnera wiodacego i nalezy je przypisac¢ zgodnie ze
specyfikg projektu.

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS.
Okreslajq efekt zrealizowanych dziatann w odniesieniu do osdb lub podmiotéw, np.
w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy, zdobytych kompetencji/kwalifikacji,
poprawy jakosci zycia, przejscia z opieki instytucjonalnej do opieki udzielanej w
lokalnej spotecznosci itp. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych
na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z
dziataniami wdrazanymi w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej/ danemu osobie/podmiotowi i nie
obejmuje efektdw dotyczacych grupy uczestnikow/ podmiotdow, ktéra nie
otrzymata wsparcia. Nie sg zatem wskaznikiem rezultatu wskazniki, ktérych opis
zostat stworzony w czasie przesztym dokonanym, a nie odnoszg sie do istotnych
zmian spoteczno-gospodarczych (Licza oséb, ktdéra przeszta badania, Liczba osdb,
ktéra odbyta szkolenia, Liczba wyremontowanych sal — wszystko to sg wskazniki
produktu, gdyz odnoszg sie do zrealizowanych w projekcie zadan, a nie efektéw
tych zadan).

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ wartos¢ bazowg,
wskaznika rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie
pigtej podpunktu 4.2) oraz wartos$¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie uznane
za zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2).

W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podaé wartos¢ kazdego wskaznika

w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed rozpoczeciem
rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci
bazowe i docelowe. Warto$¢ bazowa okreslona dla wskaznikdw rezultatu nie jest
wliczana do wartosci docelowej i moze wynosi¢ ,0”. Warto$¢ bazowa stanowi
punkt wyjscia, okresla sytuacje danej grupy docelowej przed rozpoczeciem
realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny doswiadczenia Wnioskodawcy

w realizacji podobnych przedsiewzieé¢. W niektdrych przypadkach warto$¢ bazowa
ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy docelowej przed
realizacjg projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np. stan ich
wiedzy, czy skutecznosc¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez
Whnioskodawce lub inne podmioty.

Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze zasady
okres$lone w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposdb pomiaru
wskaznikéw kluczowych i specyficznych dla programu okreslone w zatgczniku do
Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie dla danego naboru.
Nalezy podkresli¢, iz w ramach projektu Wnioskodawca musi z listy rozwijanej
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wybrac¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik produktu lub rezultatu w tabeli
dotyczacej wskaznikéw kluczowych.

W przypadku wskaznikéw rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sq
osoby, to wartosci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie osob.

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom zaplanowanych wartosci docelowych

w stosunku do wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu.
Poziom ten nie powinien by¢ nizszy, niz warto$¢ danego rezultatu bezposredniego
okreslona procentowo w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie

o dofinansowanie .

WAZNE!

Whpisanie w ramach jednostki miary znaku , %" wyfgcza automatyczne
sumowanie wartosci procentowych z poszczegodlnych lat. Wprowadzenie innej
jednostki miary (w tym np. ,procent” czy ,odsetek” zamiast znaku ,%")
spowoduje, iz wartosci docelowe wskaznikéw z poszczegdlnych lat zostang
automatycznie zsumowane przez system w ramach kolumny ,Suma”.

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do
oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw, ktére powinny bezposrednio
wynikac z opisanych wczesniej zadan. W szczegdtowym budzecie projektu
ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone

w Wytycznych kwalifikowalnosSci. Tworzac budzet projektu nalezy pamietac

o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci

i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi
nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie
projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Wobec powyzszego, tworzac budzet projektu Wnioskodawca ma obowigzek
udokumentowania przeprowadzonego rozeznania rynkowego, ktérego
przedfozenie moze by¢ wymagane na etapie ewentualnych negocjacji projektu.
Przez rozeznanie rynkowe nalezy rozumie¢ sformutowane pisemnie poréwnanie
cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towardéw lub ustugodawcéw
(o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw), sporzadzone
najpdézniej do dnia ztozenia pierwotnego wniosku o dofinansowanie. Przy
okreslaniu stawek zawartych w budzecie projektu nalezy wybieraé najnizszg
otrzymang oferte a nie np. wartos¢ usredniona.

Zaleca sie, aby Wnioskodawca zarchiwizowat np. wydruki stron internetowych

Z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydruki e-maili z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ ustuge albo innego dokumentu. Ponadto zarchiwizowane
dokumenty powinny by¢ czytelne i przejrzyste oraz wskazywac¢ wprost kwote
przypisang dla danego wydatku, dlatego tez nieakceptowalng forma rozeznania
bedzie np. lista linkdw/odnosnikéw do stron internetowych, zawierajacych
informacje dotyczace cen produktéw/ustug, poniewaz nie wskazuje wprost ceny
oraz po pewnym czasie strona moze przestaé by¢ aktywna.
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Uwaga! Rozliczanie projektu na podstawie uproszczonych metod rozliczania, tj.
kwot ryczattowych, nie zwalnia Wnioskodawcy z wymogu przeprowadzenia
rozeznania rynku na etapie tworzenia wniosku o dofinasowanie oraz
ewentualnego przedstawienia go na etapie ewentualnej procedury negocjacyjnej.

W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidtowos¢
sporzadzenia budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz niezbednosci
zaplanowanych wydatkéw w kontekscie realizowanych zadan, celéw oraz
wskaznikéw projektu, racjonalnosci i efektywnosci kosztowej wydatkéw, w tym
zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektéw, w ktorych wartos¢ dofinansowania nie
przekracza wartosci okreslonej w Wytycznych kwalifikowalnosci
stosowanie formy rozliczania kosztéw bezposrednich stawkami
jednostkowymi lub kwotami ryczaltowymi jest obligatoryjne. Obowigzek
stosowania stawek jednostkowych wynika wylacznie z zapisow
Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkow
rzeczywiscie poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczattem, a takze
wydatkow rozliczanych kwotami ryczaltowymi i stawkami
jednostkowymi.

Tabele 5.1.1 ,,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN" nalezy
wypetniaé przed przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu projektu (punkt 5.1.4),
ktéra uzupetniania jest automatycznie na podstawie danych zawartych w punkcie
5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajace kolejne lata
realizacji projektu - zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram
realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do
dwédch miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sq z podatkiem VAT lub bez -
zgodnie z oswiadczeniem (pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztéw bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych
zadan realizowanych przez Wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow
posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstuga projektu,
ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli
Whnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, ze w projekcie bedzie ponosit wydatki

w ramach kosztéw posrednich, to nie bedzie mdgt ich ujgé w pkt 5.1.1.

WAZNE!

W ramach kosztow bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkow z kategorii
kosztéw posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem, czy
tez dziataniami promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegdlnych kategorii kosztow odbywa sie w ruchomym panelu
operacji poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, a nastepnie
wybranie z listy rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztéw. Definicje
kategorii kosztéw sg przedstawiane w Regulaminie konkursu/Zasad ubiegania sie
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o dofinansowanie. Przyktadowy katalog kosztéw w ramach poszczegdlinych
kategorii stanowi katalog otwarty.

Obowiazujacy katalog kategorii kosztow przedstawiony jest

w odpowiednim zataczniku do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania
sie o dofinansowanie. Wnioskodawca jest zobowigzany wybierac tylko te
kategorie kosztow, ktore okresla zalacznik, a nie te, ktore sa
dopuszczalne w ramach listy rozwijanej.

Przyktadowe koszty w ramach poszczegdlnych kategorii nie majg charakteru
zamknietego. Wnioskodawca moze zaproponowac inne wydatki, nieuwzglednione
w ramach poszczegdlnych kategorii, o ile s one zasadne i wynikajq

z zaplanowanych zadan we wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie

w projekcie przykfadowego katalogu kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem
ww. wydatkéw za kwalifikowane. Kazdorazowo kwalifikowalnos¢ wydatkéw
oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod katem niezbednosci, zasadnosci
oraz racjonalnosci w kontekscie specyfiki projektu, stopnia ztozonosci projektu,
wielkosci grupy docelowej oraz miejsca realizacji.

WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybra¢ opcje ,zapisz”,
a nastepnie potwierdzi¢ ten zapis wybierajgc opcje , potwierdz”. W przypadku
edycji wydatku, w celu prawidtowego zsumowania wydatkow w ramach jednej
kategorii/zadania, nalezy skorzystac z opcji ,przelicz tabele”.

W ramach jednego zadania, kategorie kosztow nie moga sie powtarzac.

Wprowadzenie poszczegoélnych wydatkéow odbywa sie w ruchomym panelu
operacji poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

> W kolumnie , Opis kosztu/podkategoria kosztow” nalezy wpisaé nazwe
kosztu oraz w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego
w realizacje dziatan projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz
zaangazowanie czasowe. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie
z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r., poz.
1040, z pézn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145,z
pozn. zm.).

Szczego6towe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwalifikowalnych

i niekwalifikowalnych kosztow dotyczacych zaangazowania pracownikéw oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnosci w szczegdlnosci w podrozdziale 6.15 Koszty zwigzane

z angazowaniem personelu projektu. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz zgodnie z rozdz.
6.15.2 Wytycznych kwalifikowalnosci w przypadku osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarcza bedacej beneficjentem, koszt jej zaangazowania jest
kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego wskazania we wniosku o
dofinansowanie tej formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkow
danej osoby.
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Kolumna ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy” jest dostepna wytgcznie
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy
z listy rozwijanej wybra¢ podmiot ponoszacy dany koszt;

~Wydatki ponoszone poza obszarem objetym programem ale na teryt.
UE (T/N)" nalezy z listy rozwijanej wybrac¢ , TAK/NIE” (nalezy pamietac,

iz jako wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy
ujmowac pojedynczych dziatarh w ramach zadania realizowanych poza
obszarem objetym programem);

~Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej
wybrac , TAK/NIE”; co do zasady wydatki nie mogg by¢ ponoszone poza
terytorium UE;

~Cross financing (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ , TAK/NIE”
(definicja oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkéw w ramach cross-
financingu zostaty przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w
podrozdziatach 6.8 i 8.6). Nalezy pamietag¢, iz koszty w ramach cross-
financingu nie mogaq przekraczac¢ poziomu dopuszczalnego dla danego
Dziatania/Poddziatania okreslonego w SzOOP;

Kolumna ,,$rodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢
~TAK/NIE” (definicja oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkdw zwigzanych
z zakupem s$rodkdéw trwatych zostaty przedstawione w Wytycznych
kwalifikowalnosci).

Wydatki mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych bezposrednio powigzanych

z przedmiotem projektu (np. wyposazanie pracowni komputerowych

w szkole), koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia mogg by¢
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem
przez Wnioskodawce w oparciu o faktyczne wykorzystanie $rodka trwatego na
potrzeby projektu. Natomiast wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych
wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np.
rzutnik multimedialny na szkolenia) mogg by¢ kwalifikowalne wytacznie

w wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym
byty one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku wydatki
rozlicza sie do wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym i stosuje
warunki i procedury okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci w sekcji
6.12.2, a ich wartos¢ nie wchodzi do limitu srodkéw trwatych i cross-
financingu.

Nalezy pamieta¢, iz wydatki na zakup srodkéw trwatych o wartosci
jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich nie moga przekraczaé¢ poziomu dopuszczalnego dla
danego Dzialania/ Poddzialania okreslonego w SzOOP.
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Kolumna ,,Pomoc publiczna (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy publicznej innej niz de minimis;

Kolumna ,,Pomoc de minmis (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy de minimis;

Kolumna ,,Pomoc publiczna II (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy publicznej innej niz de minimis 11;

Kolumna ,,Pomoc de minmis II (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy de minimis 1I;

Kolumna ,,Stawka jednostkowa (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
+~TAK - zawiera koszty posrednie/TAK - nie zawiera kosztéw posrednich/NIE”;
w przypadku projektéw realizowanych w WRPO 2014+ w ramach EFS nie
przewiduje sie zastosowania stawki jednostkowej zawierajacej koszty
posrednie, w zwigzku z tym w ramach projektéw zawierajgcych wydatki
stanowigce stawki jednostkowe, Wnioskodawca powinien przy odpowiedniej
pozycji wybra¢ opcje , Tak - nie zawiera kosztéw posrednich”; stawka
jednostkowa. Zastosowanie stawek jednostkowych w rozumieniu zapiséw
Wytycznych kwalifikowalnosci podrozdziatu 6.6 Uproszczone metody
rozliczania wydatkow oraz podrozdziatu 8.5 Pozostate uproszczone metody
rozliczania wydatkow w projektach finansowanych ze $rodkéw EFS mozliwe
jest wylacznie dla szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub
francuskiego realizowanych w ramach Dziatania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie
sie przez cate zycie. W zwigzku z tym w pozostatych przypadkach pole zostato
zablokowane do edycji. Cena jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona w
zatqczniku do regulaminu konkursu ,Wymagania dotyczace standardu oraz
cen rynkowych najczesciej finansowanych w ramach danej grupy projektéw,
towarow lub ustug” nie oznacza stawki jednostkowej, lecz szacunkowq
cene rynkowg towardw i ustug najczesciej finansowanych w ramach danego
Dziatania/Poddziatania - stosujac zatem stawki wynikajqce z taryfikatora
Instytucji Zarzgdzajacej, nie nalezy ich oznaczad jako stawki jednostkowe

w budzecie projektu;

Kolumna ,, Ustugi zlecone (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
~TAK/NIE”. Zlecenie ustug (zgodnie z definicjg zawartg w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych przez ustugi nalezy rozumiec
wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sq roboty budowlane lub
dostawy) oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie bedacym
personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych

w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Nalezy mie¢ na
uwadze, iz osoby zaangazowane do realizacji zadan w projekcie na podstawie
stosunku cywilnoprawnego, nie sg traktowane jako personel projektu, a beda
wykonawcami ustugi zlecanej przez Beneficjenta.

Kolumna ,,Koszty personelu (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
~TAK/NIE”;
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Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadan
lub czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w
szczegdblnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg bedace beneficjentem oraz osoby z nimi
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze wykonujacy
$wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu zostaty okreslone w podrozdziale
6.15 Wytycznych kwalifikowalnosci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca
powinien zamiesci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania,
okresu oraz wymiaru czasu pracy wszystkich oséb stanowigcych personel
projektu. Warunki kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z poszczegdlnymi
formami zatrudnienia personelu projektu zostaty przedstawione w sekcjach
6.15.1-6.15.2 Wytycznych kwalifikowalnosci (w tym: stosunek pracy, osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg bedace beneficjentem).

Kolumny, w ramach ktérych mozliwy jest wybér z listy rozwijanej opcji
~Tak/Nie” maja domyslnie przypisang wartos¢ ,,Nie”.

> Kolumna ,j.-m.” - nalezy podac¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np.
jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesigc), etat, czesci etatu dla
wynagrodzen, ilosciowe (np. egzemplarz - dla podrecznika), itp., pole nie
przyjmuje liczb oraz znakéw specjalnych;

> Kolumna ,Liczba” w ramach kolumny okreslajacej poszczegdlne lata
realizacji projektu — nalezy wskazac liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie
poniesiona w danym roku. Jest to pole numeryczne umozliwiajace
wprowadzenie wartosci numerycznej do dwdch miejsc po przecinku. Nalezy
pamietaé, ze warto$¢ numeryczna nie moze by¢ mniejsza od zera;

> Kolumna ,,Cena jednostkowa” - nalezy wpisac cene jednostkowg danego
wydatku;

» Kolumna ,kacznie” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po
wpisaniu danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).

WAZNE!

Nalezy pamietaé, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaty uwzglednione
zgodnie z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

» Kolumna ,,Razem” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na
podstawie danych z kolumn ,tacznie” jako suma wydatkéw z poszczegdlnych
lat realizacji projektu;

> Kolumna ,,Wktad wlasny” - nalezy okresli¢ wartos¢ wkitadu wtasnego (w tym
wkiadu niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach
projektu. Wkiad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce
(Partnera wiodacego), lecz takze przez Partnera, jak rowniez uczestnikow
projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we wniosku
o dofinansowanie projektu jako wkfad wiasny. Nalezy pamietac¢, ze dany
wydatek moze w catosci, w czesci lub nie by¢ finansowany z wktadu wtasnego.
W zaleznosci, od konkretnego przypadku nalezy w odpowiednim wierszu
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wydatku wpisa¢ wartosc okreslajacg wysokos¢ wnoszonego wkiadu wiasnego.
Dla kolumny ,Wktad wtasny” domysinie zostata przypisana wartos¢ ,0”.

Wartos$¢ wktadu wiasnego wymagana do wniesienia jest okreslona

w Regulaminie konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie i zgodnie

z jego zapisami z listy rozwijanej , Okreslenie progu wktadu wtasnego ogotem”
(ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy wybraé witasciwy dla danego
naboru poziom wktadu wtasnego. Wartos$¢ wktadu wiasnego wynikajaca

z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze by¢ nizsza niz wartos¢
progu wktadu wtasnego zadeklarowana przez Wnioskodawce poprzez wybor

z listy rozwijanej , Okreslenie progu wkfadu wtasnego ogdétem” wartosci
procentowej.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg rézne progi
wkiadu wtasnego (np. projekt uwzgledniajgcy pomoc publiczng)
Whnioskodawca powinien z listy rozwijanej wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, a wkiad
wiasny niezbedny do wniesienia w ramach projektu obliczy¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie

o dofinansowanie. Jednoczesnie nalezy pamietac, ze wartos$¢ progu wktadu
wilasnego nie moze by¢ nizsza niz wartos$¢ okreslona w Regulaminie
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

Wkiad wiasny wnoszony jest zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, czyli
zaréwno w formie pienieznej, jak i niepienieznej (w ramach kosztow
bezposrednich, jak rowniez posrednich). Forma, w jakiej bedzie wnoszony wkitad
wiasny do projektu, kazdorazowo zalezy od Wnioskodawcy, przy czym nalezy
pamietad, iz kazdy wydatek podlega ocenie w zakresie kwalifikowalnosci,
zasadnosci, racjonalnosci i efektywnosci.

WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktdérego realizowane sg rézne
typy operacji, Wnioskodawca powinien zapewnic¢ wktad wiasny proporcjonalnie do
realizowanych typdw operacji. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w ramach systemu
LSI2014+ zostaty okreslone jedynie standardowe progi wktadu wiasnego,

w zwigzku z tym nalezy pamietac, aby zapewni¢ poziom wktadu wiasnego zgodny
ze specyfikg realizowanego projektu oraz Regulaminem konkursu/Zasad
ubiegania sie o dofinansowanie.

» Kolumna ,,Dofinansowanie” - fgczna kwota wyliczona zostanie
automatycznie jako réznica wydatkéw wykazanych w kolumnach ,Razem”
i ,Wktad wiasny”.

> Wiersz ,,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” - jest uzupetniany
automatycznie po wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu
~jako % kosztow bezposrednich”, a nastepnie wybraniu opcji ,,Przelicz tabele
5.1.1".

WAZNE!

Nalezy zwroci¢ uwage, iz wartos¢ procentowa kosztow posrednich

w poszczegdlnych latach powinna by¢ zgodna ze stawkg ryczattowg odpowiednig,
dla danej wartosci projektu zgodnie z podrozdziatem 8.4 Koszty posrednie

w projektach finansowanych z EFS Wytycznych kwalifikowalnosci.
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Wyliczajac przystugujace beneficjentowi koszty posrednie wedtug uprzednio
uzgodnionej stawki ryczattowej - uwzglednia sie wszystkie wydatki bezposrednie,
rowniez te poniesione tytutem racjonalnych usprawnien w projekcie. Kwota
wydatkéw poniesionych tytutem racjonalnych usprawnien (maksymalnie 12 000
ztotych na uczestnika) wchodzi do podstawy wyliczenia przystugujacych na etapie
rozliczania kosztow posrednich wyliczanych w oparciu o ustalong w umowie
stawke ryczattowq, a tym samym wptynie na zwiekszenie mozliwych do
rozliczenia kosztow posrednich w tymze projekcie.

W przypadku projektdw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra
Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji projektow finansowanych z Funduszu
Pracy w ramach programdw operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, katalog kosztow posrednich okreslony
jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1482, z p6zn. zm.), a stawka ryczattowa kosztow
posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku

o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich)

o wartos¢ stawek jednostkowych o ktérych mowa w sekcji 8.5.1 Stawki
jednostkowe Wytycznych kwalifikowalnosci, o ile wyzej wymienione stawki
jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Wnioskodawca ma rowniez mozliwos¢
wprowadzenia okreslonej dla danego projektu wartosci kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem w wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”. Nalezy
woéwczas w wierszu ,jako % kosztow bezposrednich” wybrac opcje ,,Nie dotyczy”.
Wybdr stawki ryczattowej kosztéw posrednich zostanie wtedy zablokowany do
edycji. W przypadku nie wystepowania kosztow posrednich, nalezy pozostawic
bez edycji wiersz ,,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” (pozycje domysinie
wypetnione sg wartoscig ,,0”). W sytuacji, gdy Wnioskodawca zamierza rozlicza¢
w ramach projektu koszty posrednie, nalezy pamietac, iz nie ma mozliwosci
wyboru stawki ryczattowej innej niz okreslona w Wytycznych kwalifikowalnosci.

> wiersz ,Wkiad witasny ogoétem” - w kolumnach oznaczajacych
poszczegdlne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu wiasnego, tak
aby ich suma w kolumnie ,Razem” byfa réwna automatycznie zsumowanej
wartosci w kolumnie ,wktad wiasny”. Ponadto wiersze ,w tym wkfad
prywatny” oraz ,w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” sg sumowane automatycznie w kolumnie ,,Razem” po wybraniu
opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".

> wiersz ,W tym wktad prywatny” - w kolumnach oznaczajacych
poszczegdlne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego,
ktérego wartos¢ nie moze by¢ wyzsza, niz wartos¢ wkifadu wiasnego ogdtem.

> Wiersz ,W tym wkilad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegdline lata nalezy wpisac
odpowiednie wartosci wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy
publicznej. Wpisana wartos$¢ powinna by¢ adekwatna do przedstawionej w
pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia dofinansowania
i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng
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i pomocag de minimis. Wskazana wartos¢ nie moze by¢ wyzsza, niz wartosc
wkiadu prywatnego.

> Wiersz ,Dochéd” - w przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS
pole bedzie nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie
realizacji projektu, Wnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w
ramach wniosku o ptatno$¢ (zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o
dofinansowaniu/uchwaty powierzajacej realizacje projektu).

» Wiersze ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis”, ,,Wydatki
objete pomoca publiczng”, ,,Wydatki objete pomoca publiczna II”,
~Wydatki objete pomoca de minimis”, ,,Wydatki objete pomoca de
minimis II" - sg to wydatki zaplanowane na poszczegdlne lata, zsumowane
w kolumnach ,,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze te wypetnig sie
automatycznie po prawidtowym przyporzadkowaniu odpowiedniej kategorii i
poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegdlnych wydatkow
uwzglednionych w tabeli 5.1.1.

WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany nie wiecej niz do jednego
poziomu pomocy publicznej/de minimis.

Liczby porzadkowe poszczegdlnych pozycji w ramach kosztéw bezposrednich
uzupetniane sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".

5.1.2 Uzasadnienie kosztow

» Uzasadnienie zlecania ustug w projekcie - w przypadku planowania
zlecania realizacji ustug wykonawcom konieczne jest odznaczenie tych ustug,
ktére zostang zlecone w ramach projektu. W tym miejscu w sposob
wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawcow. Jednoczesnie
Whnioskodawca winien dokona¢ rowniez skrétowego opisu mniej istotnych
ustug zleconych, zwigzanych m.in. z cateringiem czy najmem sal. Nalezy
podkresli¢, ze Wnioskodawca musi uzasadni¢, dlaczego dang ustuge chce
zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowac, okresli¢
powody takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego
potencjatu). Nalezy mie¢ na uwadze, iz zlecenie ustug na zewnatrz nie
powinno stanowi¢ dominujacego podejscia Wnioskodawcy, a jedynie stanowic
uzupetnienie dziatan realizowanych przez Lidera i Partnera/éw projektu.
Biorgc pod uwage powyzsze, nalezy zastanowic sie nad zasadnoscig realizacji
projektu, w ktérym dziatania Wnioskodawcy ograniczg sie jedynie do kwestii
natury organizacyjno - technicznej, przy jednoczesnej realizacji wsparcia
merytorycznego przez inny podmiot, Swiadczacy dang ustuge. Przy zlecaniu
wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamietac przede wszystkim
0 przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze
miec rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) - w zakresie, w jakim majg one zastosowanie
do Wnioskodawcy lub jego Partneréow. Dodatkowo podmioty zaangazowane
w realizacje projektu powinny pamietaé, ze faktyczng realizacje zleconej
ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac zgodnie z umowg zawartq
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z wykonawcga. Na podstawie tego punktu dokonywana bedzie rowniez analiza
potencjatu Wnioskodawcy;

> Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z Wytycznymi
kwalifikowalnosci (podrozdziat 6.12 Techniki finansowania $srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych) warto$¢ wydatkéw poniesionych na
zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowejwyzszej niz 10 000 PLN netto
w ramach kosztédw bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze fgcznie przekroczy¢ limitu wskazanego dla danego typu
projektu w SzOOP. Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-
financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku o
dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty pozyskania srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu moggq zostaé uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona koniecznos$¢ pozyskania
srodkoéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac
przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej
metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy wytgcznie srodkow
trwatych o wartosci wyzszej niz 10 000 PLN netto3;

> Uzasadnienie dla cross-financingu -kategorie kosztéow zaliczanych do
cross-financingu okresla szczegdtowo podrozdziat 8.6 Cross-financing
w projektach finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalnosci.
Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/
Poddziatania w SzOOP. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sq
wykazywane w ramach kosztéw posrednich. Wszystkie wydatki poniesione
jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w pkt
5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych
zadan w ramach projektu;

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wtasnego,
w tym informacja o wkiladzie rzeczowym i wszelkich optatach
pobieranych od uczestnikow - w tej czesci Wnioskodawca powinien
wskazac, jaki wktad wiasny, w tym wktad rzeczowy jest/bedzie wnoszony do
projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi byc¢
wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez Partnera, jak réwniez
uczestnikdéw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we
whniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie
powinien by¢ Scisle powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat
i doswiadczenie Wnioskodawcy oraz z punktem 5.1.1 Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN;

> Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektéw
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

3Uzasadnienie nie musi by¢ sporzgdzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczy¢ rowniez grupy srodkow
trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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> Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym
programem, ale na terytorium UE - te czes¢ uzasadnia tylko
Whnioskodawca, ktéry planuje ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na terytorium UE
W rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci;

> Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE - te
czes$¢ uzasadnienia wydatkéw uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktéry bedzie
ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu
podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu
wydatki sg niekwalifikowalne w ramach projektu, chyba ze Regulamin
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie dopuszcza mozliwos¢ ich
poniesienia;

> Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy
projektow, ktére wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie finansowane
lub planowane do finansowania z kilku zrodel) - Wnioskodawca, ktory
planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym
publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrddta finansowania wykazujac
racjonalnos¢ i efektywnosé wydatkdw oraz brak podwdjnego finansowania
zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 6.7 oraz 8.3 Wytycznych
kwalifikowalnosci; dane wykazane w tym polu powinny by¢ spéjne
z informacjami przedstawionymi w punkcie 5.2. Nie ma potrzeby
uzasadniania wktadu wiasnego wniesionego w ramach kosztéw posrednich;

> Uzasadnienie poszczegdéinych wydatkow wykazanych
w szczegotowym budzecie - nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkow
nieujetych w katalogu wydatkow lub ktérych wartosé przekracza stawki ujete
w taryfikatorze zataczonym do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie
o dofinansowanie; jezeli takie wydatki nie wystepujg, w polu nalezy wpisac
~Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Wnioskodawca powinien uzasadni¢
koszty zwigzane z angazowaniem personelu na podstawie stosunku pracy
i samozatrudnienia, wskazujac formy zaangazowania, okres oraz wymiar
czasu pracy wszystkich oséb stanowigcych personel projektu. W przypadku
ujecia we wniosku wynagrodzenia osoby samozatrudnionej, tj. osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujacej osobiscie
zadania w ramach projektu, ktorego jest Beneficjentem, nalezy w tym
punkcie wyraznie wskazac te forme zaangazowania oraz okresli¢ zakres
obowigzkdéw tej osoby. Prawidtowe uzasadnienie kosztow zwigzanych
Z angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych
kosztow za kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,
a nastepnie wniosku o ptatnosé.

Ponadto w tym punkcie nalezy wskaza¢ wysokos¢ podatku od
towarow i ustug wynikajaca z budzetu projektu, ktérego
Whnioskodawca nie moze w zaden sposob odzyskac.
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkitadu
prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczna i pomoca de minimis

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkfadu wiasnego w odniesieniu do
wszystkich wydatkéw objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis,

w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona
pomoc, w tym zwiaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomoca de minimis (np.
pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia, inne wydatki objete pomoca);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie
z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektdére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie
z limitami okres$lonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskaza¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacije, ktore
majq wptyw na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy

de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw niepetnosprawnych,
czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.
W przypadku, gdy Wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem
udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas
powinien dokonac¢ stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

5.1.4. Budzet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie
danych wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,,Aktualizuj tabele 5.1.4".

5.1.4a. Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu (dotyczy
projektow, ktéorych Wnioskowana kwota dofinansowania
jest rowna albo przekracza 2 min zt)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jest tylko przez Wnioskodawce, ktéry
wnioskuje o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajacg 2 min PLN (pole to
staje sie aktywne w momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie
~Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1 wyniesie 2 miIn ztotych lub wiecej).
Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob
uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera sposéb jego
identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanych rezultatow i wskaznikéw ich pomiaru, a w efekcie
do niezrealizowania projektu. Dzieki wiasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe
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jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu. Pojecie
»~Zatozenia projektu” obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.

Whnioskodawca moze zastosowac¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest
dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym
zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom
bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupetniana jest automatycznie na podstawie
danych wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej , Sytuacja, ktorej wystgpienie moze uniemozliwic¢ lub utrudnic
osiggniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskazac sytuacje,
ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikow rezultatu.
W tej kolumnie nalezy zawrzeé opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych
wystapi¢ w projekcie i stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen
projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od
Whnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji
dotyczacych ryzyka, ktdére spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
Whnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia
celéw szczegdtowych projektu na skutek kleski zywiotowej).

Whnioskodawca powinien rowniez opisac sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest
zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one
znaczgco wptynac¢ na realizacje zatozen projektu.

W kolumnie ,,Sposdb identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka” nalezy wskazac
metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.

Wystapienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej
strategii zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze
by¢ dokonana np. poprzez:

— analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi
efektami realizacji projektu,

— zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,

-~ poréwnywanie danych dotyczacych zakoniczonej realizacji podobnych
projektow w przesztosci,

- weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego
planowania.

W przypadku projektéw partnerskich Partner wiodacy moze zaplanowaé, ze
identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez Partnera/
Partneréw projektu.

W kolumnie ,,opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia
sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)” nalezy opisac dziatania, ktore zostang podjete w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku
wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie dziatania powinny by¢

48



projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowic
sposob rozwigzywania problemoéw zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektéw partnerskich Wnioskodawca moze —w ramach opisu
dziatan, ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz
w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych
dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona Partnerowi/Partnerom.

Whnioskodawca moze przyjaé nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) - opracowanie zatozen projektu w sposéb
pozwalajacy na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa
osiggniecia zatozonych celéw szczegdtowych. Przyktadem dziatan
zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych
zasobow lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji
projektu,

— transfer — przeniesienie zarzgadzania ryzykiem na inny podmiot,

-~ fagodzenie (minimalizowanie) - zmniejszenie prawdopodobienstwa
i minimalizowanie ewentualnych skutkéw wystgpienia ryzyka poprzez
zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan
realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze
wigzac sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu
oraz struktury zarzadzania projektem,

— akceptacja - przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystgpienia,
ktére moze by¢ zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub
zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W przypadku projektédw realizowanych ze srodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz
tagodzenia ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze
zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okazac sie w przypadku
danego projektu niewystarczajqce i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego
wczesniej planu fagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

Na podstawie tego punktu oceniane bedzie kryterium merytoryczne ,Trafnos¢
analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (jesli dotyczy)”.

5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektow,
ktore nie podlegaja schematom pomocy publicznej) - dane
muszq by¢ zbiezne ze studium
wykonalnosci/biznesplanem.

Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.
5.1.6. Kwoty ryczaltowe

Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4
Harmonogram realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla
kosztow bezposrednich.

WAZNE!
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Punkt jest wypetniany wytacznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy
kwot ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych.

> Nazwa zadania - nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane
w ramach kwot ryczattowych.

> Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybrac
wskaznik, ktéry jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania,
a nastepnie nalezy okresli¢ jego wartos¢ (wartos¢ wskaznika nie moze by¢
wieksza, niz zadeklarowana w pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybrac kilka wskaznikéw, ktore bedg weryfikowaty
stopien realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli
uwzgledniajacych zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybiera¢ wskazniki zaproponowane przez 1Z
W Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

Jednoczesnie IZ nie zaleca przyporzgdkowywania do danego zadania wiecej
niz 2 wskaznikow dla rozliczenia kwoty ryczattowej.

> Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikéw - nalezy wskaza¢ wykaz
dokumentdéw potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.
Wykaz powinien by¢ zgodny z dokumentami wskazanymi w Regulaminie
konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

Po wypetnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wroci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybraé opcje
~Aktualizuj tabele 5.1.4"”, aby system mdgt uzupetni¢ danymi wiersze ,Kwoty
ryczattowe” oraz ,jako % wartosci projektu”.

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkow
kwalifikowanych projektu

> Srodki wspélnotowe - nalezy wpisa¢ wartoé¢ zaktadanego dofinansowania
ze srodkéw wspdlnotowych, wartos¢ srodkow wspolnotowych wynosi 85%
wartosci projektu (i nie moze by¢ wyzsza niz 85%), wartos¢ pola "Srodki
wspdlnotowe" nie moze by¢ wyzsza niz "Wnioskowane dofinansowanie
ogbtem" z tabeli 5.1.4;

> Krajowe srodki publiczne, w tym - pole sumuje sie automatycznie
wartosciami z wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu
terytorialnego” oraz ,, Inne krajowe Srodki publiczne”;

e Budzet panstwa - nalezy wpisac¢ wartos¢ zaktadanej dotacji celowej
z budzetu panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa
jest okreslony dla danego Dziatania/Poddziatania w SzOOP i wynosi od 0%
do 15% wartosci projektu.

Suma pél ,,.Srodki wspélnotowe” i ,Budzet paistwa” powinna byé réwna
wartosci pola ,,Wnioskowane dofinansowanie ogoétem” z tabeli 5.1.4.

e Budzet jednostek samorzadu terytorialnego - pole nalezy wypetnic
w przypadku wniesienia wkiadu wtasnego z budzetu jst;

> Inne krajowe s$rodki publiczne - pole sumuje sie automatycznie
wartosciami z wierszy:
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e Fundusz Pracy - pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wkfadu
wiasnego finansowanego z Funduszu Pracy;

e Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych - pole nalezy
wypetnié¢ w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z
PFRON;

e inne - pole nalezy wypemi¢ w przypadku wniesienia wkifadu wtasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy
$rodki Ministerstwa Zdrowia);

> Prywatne - pole wypetnianie w przypadku wniesienia wktadu wiasnego ze
Srodkéw prywatnych Wnioskodawcy;

> Suma - pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi
w powyzszych wierszach;

> W tym EBI - pole nieaktywne w przypadku projektéw realizowanych
w ramach EFS.

Suma pol: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego", "inne krajowe Srodki
publiczne", "Prywatne" musi by¢ rdwna polu "Wkiad wtasny" z tabeli 5.1.4.

Wartos$¢ pola Suma musi by¢ rowna polu Koszty ogétem z tabeli 5.1.4.

5.3. Potencjal i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (Partnera wiodacego) i Partneréw wykazywany jest
przez Wnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji
projektu jako opis doswiadczenia oraz zasobdéw jakimi dysponuje i jakie
zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania
z doswiadczenia i zasobdéw wszystkich podmiotéw tworzacych dane partnerstwo.

Nalezy jednak pamietaé, ze to na Wnioskodawcy, jako stronie umowy, spoczywa
obowigzek skutecznej realizacji projektu, a co za tym idzie, osiggniecia
zaplanowanych rezultatéw w zatozonym czasie. Wobec powyzszego, rola Partnera
projektu powinna opierac sie na proporcjonalnym zaangazowaniu, mie¢ charakter
uzupetniajacy oraz wspierajacy, a nie dominujacy i kluczowy w obu wskazanych
obszarach, tj. udziale finansowym w projekcie oraz potencjale finansowym. Tym
samym, niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdorej zarowno potencjat finansowy,
jak i zakres zaplanowanych dziatan ze strony Partnera, wielokrotnie przewyzsza
mozliwosci merytoryczne i finansowe Wnioskodawcy.

Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do
ptynnej obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki
Whnioskodawca planuje zaangazowac w realizacje projektu.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobéw zaangazowanych
do realizacji projektu nie musi przektadac¢ sie kazdorazowo na konkretng
wysokos$¢ wkitadu wiasnego; powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio
uwzglednione na etapie konstruowania szczegétowego budzetu projektu

i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu
adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno oznacza¢, ze
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Whnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do wktadu wiasnego
decyduje Wnioskodawca.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych
rocznych wydatkow w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy
albo - w przypadku projektéw partnerskich - z rocznymi obrotami Wnioskodawcy
i Partnerdw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) za poprzedni
zamkniety rok obrotowy. W opisie potencjatu finansowego nalezy wskazac
oddzielnie potencjat finansowy dla kazdego z Partneréw.

W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy)
nalezy wartosc¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartosé
planowanych wydatkéw jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie
o dofinansowanie (lub jego Partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrot
powinien on wskazac¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedng z trzech
opisanych ponizej) odnoszacq sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalno$c
rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna
poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krdcej niz rok, wykazat
dane za zamkniety rok obrotowy i ktorego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg trwat petnych 12
miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia
roku obrotowego podmiotu. W przypadku przedsiebiorstwa dziatajgcego ponizej
roku i niemajgcego zamknietego roku obrotowego, nalezy podac obrét od
momentu rozpoczecia dziatalnosci do momentu ztfozenia wniosku

o dofinansowanie projektu, biorgc pod uwage wytacznie dane za
udokumentowany przez Wnioskodawce okres. Ponadto, podczas oceny potencjatu
finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy
Whnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do petnej wartosci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie
nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza warto$¢ wydatkow pojawia sie

w roku, w ktorym projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego
podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczes$nie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychoddow uzyskanych przez
podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej - tzn. jest to
suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddéw operacyjnych
oraz przychoddéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

i jednoczesnie niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako
obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych
z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektdw) osiggnietych
w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/ Partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek, jako obrot nalezy rozumiec¢ kwote kapitatu pozyczkowego, jakim
dysponowali Wnioskodawca/ Partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym
roku obrotowym.
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Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/Partnerzy posiada/
posiadajg potencjat pozwalajacy realizowad projekt w ramach zatozonego
budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony
wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu/projektow ma réwniez na
celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.
Dlatego tez brak potencjatu finansowego bedzie miat wptyw na ogdlng ocene
whiosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie
pod uwage obroty jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma
charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez
te podmioty wydatkdw. Informacja taka powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1
Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stad sposdb jej zamieszczania jest
omédwiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacjg, nalezy wskazac, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whnioskodawca i Partnerzy. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany potencjat
finansowy bedzie mdgt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.
Whnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania srodkow finansowych bedacych

w dyspozycji zaréwno Wnioskodawcy, jak i Partneréw oraz takich, ktére
Whnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej w zwigzku

z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wtasnymi srodkami
finansowymi Wnioskodawcy/Partneréw rownie istotne jest wykazanie srodkow
finansowych podmiotéw zewnetrznych (niebedacych Partnerem w projekcie),

a udostepniajacych wtasny potencjat finansowy do realizacji okreslonego
projektu. Dotyczy to przede wszystkim sytuacji, w ktérej Lider projektu nie moze
wykazac sie odpowiednim potencjatem finansowym, gwarantujacym ptynnos$c

w zakresie skutecznej realizacji projektu (nie tylko wobec kosztéow
zaplanowanych w projekcie zadan, ale ogdlnej sumy wydatkéw zaplanowanych
podczas realizacji projektu). Tym samym, udziat w projekcie Partnera, moggacego
wykazac sie odpowiednim potencjatem finansowym, nie jest traktowany przez
Instytucje Organizujgcg Konkurs jako gwarant skutecznej realizacji projektu.

Nalezy rowniez opisa¢ potencjat kadrowy/merytoryczny Wnioskodawcy

i Partnerdow (jesli dotyczy) i wskazac sposdb jego wykorzystania w ramach
projektu (wskazac kluczowe osoby, ktdre zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem
doswiadczenia). W przypadku planowanego zaangazowania do realizacji zadan
w ramach projektu osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg bedacej
beneficjentem, zgodnie z rozdz. 6.15.2 Wytycznych kwalifikowalnosci nalezy
wskazac wyraznie te forme zaangazowania oraz okresli¢ zakres obowigzkow
danej osoby.

Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o
dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat kadrowy/
merytoryczny bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec

w szczegolnosci osoby na state wspodtpracujace i planowane do oddelegowania do
projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz
trwale wspdtpracujacych z Wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na
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podstawie umowy o wspoitpracy, a nie tych ktére Wnioskodawca dopiero chciatby
zaangazowac (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze
bowiem obowigzywac konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamédwien publicznych). Nalezy opisac¢ odrebnie dla
kazdej z os6b sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji
projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny

w projekcie, o ile ten wkitad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkéw okreslone w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej
sytuacji Wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych

w projekcie zasobow kadrowych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje

w budzecie projektu jako wktad wtasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia
zaangazowani beda Partnerzy, w tym punkcie Partner wiodacy wskazuje takze,
jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdinych Partneréw na
potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile Partnerzy wnoszg do
projektu takie zasoby).

Ponadto nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe Wnioskodawcy i Partnerow oraz wskazaé sposob jego wykorzystania
w ramach projektu.

Nalezy opisa¢ jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym
sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania

w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to
potencjatu technicznego, jakiego Wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje
zakupi¢ ze srodkdéw projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do
celow realizacji projektu. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz posiadany przez
niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposéb zaangazowania zasobow
technicznych nalezy opisac oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego

w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wiasny

w projekcie, o ile ten wkitad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkéw okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji
Whnioskodawca dokonuje rzetelnej (zgodnie z zasadami okreslonymi

w Wytycznych kwalifikowalnosSci) wyceny posiadanych i angazowanych

w projekcie zasobdw technicznych, a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje
w budzecie projektu jako wktad wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia
zaangazowani beda Partnerzy, w tym punkcie Wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych Partneréw na
potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile Partnerzy wnoszg do
projektu takie zasoby).

Whnioskodawca winien réwniez wykazaé, iz w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie
dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego

54



projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu
z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy réwniez wskaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy

i Partneréw (jesli dotyczy). Istotnym elementem opisu do$wiadczenia powinno
by¢ wykazanie obecnosci Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy)

i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez Partneréw (jesli
dotyczy) w przesziosci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku,

w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2015 roku, opis dziatan moze dotyczy¢ okresu 2012-2015)

w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad
projektéw wspoitfinansowanych ze srodkéow funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci Wnioskodawcy

i Partneréow (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewziecia. Zdolnosci opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko
rozumianego kapitatu spotecznego Wnioskodawcy i Partnerdw (jesli dotyczy)
wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspotpracy oraz
zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz
ktérej podejmowane beda dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ kapitat spoteczny swéj i Partneréw (jesli dotyczy) poprzez opis
efektow dotychczas zrealizowanych przez siebie i Partneréw (jesli dotyczy)
projektow/dziatan/akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej
wspotpracy z innymi organizacjami/instytucjami publicznymi. Opis powinien
bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji projektu

w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez Wnioskodawce i Partneréw
(jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji
oceniajacy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dziatalnos¢
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w okresie ostatnich trzech
lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
projektu, oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy).

Opisujac doswiadczenie wiasne i Partnerédw (jesli dotyczy) Wnioskodawca
powinien przede wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i Partneréw
(jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos$¢ doswiadczenia
powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) danego Wnioskodawcy

i Partnerdéw (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku
do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu

w 3 aspektach jednoczesnie:

— W obszarze, w ktédrym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu,

— narzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu,

-~ na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos$¢ Wnioskodawcy i Partneréw
(jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu,
ktérej najwazniejszq rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice
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danego projektu. Przy czym Wnioskodawca powinien wykazac¢ doswiadczenie
swoje i Partneréw (jesli dotyczy) w realizacji roznego rodzaju przedsiewzied

w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktéorym sktadany jest
wniosek o dofinansowanie projektu, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale
srodkow funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzieé aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, w ktérych
Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestniczg lub uczestniczyt
/uczestniczyli jako Partner. W opisie nalezy jednak uwzglednic¢ przede wszystkim
przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu
(pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.).

Nalezy réwniez wskazad instytucje, ktére mogg potwierdzi¢ opisany wyzej
potencjat spoteczny Wnioskodawcy i Partnerdw (jesli dotyczy). Prawdziwos$c
informacji podanych w tym zakresie potwierdza o$wiadczenie ztozone przez
Whnioskodawce w czesci VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy. Jednoczes$nie
instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury
wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowac prawdziwos¢ podanych
informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce instytucja.

VI. Aspekty prawno-finansowe

6.1. Trwalosc¢ projektu

» Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu — nalezy wybrac z listy rozwijanej
»~Tak” lub ,Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy
przedstawié, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos¢ projektu, w tym jego
rezultatdow oraz opis ewentualnych zagrozen trwatosci projektu, ktéry
powinien zawiera¢ m.in. opis poszczegdlnych rodzajéw ryzyka i stopien ich
ewentualnego wptywu na nieosiggniecie trwatosci projektu.

WAZNE!

Trwatosé nie jest rozumiana jedynie jako trwatosé projektu zdefiniowana w rozdz.
5.3 Wytycznych kwalifikolwanosci lub trwatos¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o
podobnym charakterze po zakonczeniu realizacji projektu (np.

w przypadku dziatania platformy edukacyjnej nalezy opisa¢ sposdb zapewnienia
trwatosci jej funkcjonowania po zakonczeniu realizacji projektu, a w przypadku
informacji dotyczacych sposobu utrzymania funkcjonowania miejsc opieki nad
dzie¢mi do lat 3 po ustaniu finansowania z EFS), nalezy zawrze¢ we wniosku
informacje, z jakiego zrodta, innego niz wsparcie EFS, miejsca te bedg utrzymane
przez okres minimum 2 lat po ustaniu finansowania EFS, a takze planowane
dziatania zmierzajace do utrzymania funkcjonowania tych miejsc opieki po
ustaniu finansowania EFS.

» Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji -
nalezy wybrac z listy rozwijanej ,, Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji
przekazania projektu nalezy uzasadnic takg potrzebe.

6.2. Pomoc publiczna

» Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze poda¢ kwote - w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz
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pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy podac¢ kwote
otrzymanej pomocy de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy de
minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje
niniejszego projektu? Prosze podac¢ kwote — w sytuacji, gdy Wnioskodawca
otrzymat juz pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu,
nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy innej niz de minimis. W przypadku
nie otrzymania pomocy innej niz de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Wnioskodawca uzyskat jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich
3 lat? Prosze podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewziecia -
w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de
minimis oraz w sktadanym wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de
minimis dla siebie, nalezy podac¢ kwote otrzymanej pomocy oraz wskazac
przedsiewziecia, w ramach ktérych ta pomoc zostata przyznana.

Pole jest aktywne wytacznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi
na pytanie ,Czy we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2
Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej.

> Woyjasnienia - w sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskazac
zrédta pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadnic
potrzebe jej otrzymania ze wskazaniem kwot przypadajacych na dany rok.

6.3. Zgodnosc¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE
w obszarze:

> Zroéwnowazony rozwoj - z listy rozwijanej nalezy wybraé, jaki wptyw bedg
miaty dziatania realizowane w projekcie na zréwnowazony rozwdéj oraz
uzasadni¢, w jaki sposdb projekt bedzie realizowat polityke zrdwnowazonego
rozwoju;

> Réwnosc¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybraé, jaki wptyw bedg miaty
dziatania realizowane w projekcie na réwnos¢ szans oraz uzasadnié, w jaki
sposob projekt bedzie realizowat polityke réwnosci szans. Decyzja
w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb osdb
Z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona analiza
potrzeb osbéb z niepetnosprawnoscig w odniesieniu do danego produktu
projektu. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na dziatania zwigzane
z rekrutacjg uczestnikédw. Wszystkie produkty i dziatania stuzace rekrutacji
muszg uwzgledniaé dostepnosé (zgodnosc ze standardem WCAG 2.1,
informacje o dostepnosci architektonicznej i informacyjnej, mozliwosé
korzystania z ttumaczen na jezyk migowy i asystentow).
W przypadku szczegdlnych projektéw, w ktérych zasada dostepnosci
produktu nie znajduje zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu
zawrzec informacje o neutralnosci produktu wraz
z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu jest neutralny. O neutralnosci
produktu mozna moéwic¢ w sytuacji, kiedy Wnioskodawca wykaze we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnosé nie dotyczy danego produktu na
przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich uzytkownikdéw. Ostateczna
decyzja o neutralnosci danego produktu nalezy do IOK.
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> Nie oznacza to jednak, ze realizujgc projekt Wnioskodawca moze nie braé
pod uwage potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami i oséb starszych, nawet
mimo braku informacji o ich potencjalnym uczestnictwie w projekcie.

Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny
lub neutralny wptyw na realizacje ww. polityk poprzez wybranie
z listy rozwijanej opcji ,,Pozytywny” lub ,,Neutralny*"”.

* w przypadku spetniania zasady rownosci szans ,Neutralny” nie dotyczy tj.: nalezy
potwierdzi¢ pozytywny wptyw na polityke rownosci szans.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany? - nie
dotyczy EFS.

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zamowien Publicznych? -
z listy rozwijanej nalezy wybra¢ opcje , Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodnos$c Projektu z przepisami obowigzujacymi
Whnioskodawce - poprzez wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy
wskazac wszystkie planowane przez Wnioskodawce zamdwienia sktadane
w ramach planowanego do realizacji projektu.

WAZNE!

Nalezy wskaza¢ wszystkie zamoéwienia, ktérych udzielenie nastepuje
zgodnie z Prawem Zamowien Publicznych lub zasadq konkurencyjnosci
opisana w Wytycznych kwalifikowalnosci.

> Przedmiot zamoéwienia - nalezy w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisaé przedmiot
zamowienia

» Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe,
zasada konkurencyjnosci) wraz z uzasadnieniem - nalezy opisac
wiasciwg forme postepowania; w przypadku wyboru trybu innego, niz
przetarg nieograniczony lub zasada konkurencyjnosci, nalezy wykazaé
zasadnos¢ jego zastosowania.

> Szacowana warto$¢ zamowienia - nalezy podac planowang wartosc
zamoéwienia w kwotach netto.

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy/Partnera

Przy podanych w tabeli oSwiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybrac opcje
“Tak/Nie dotyczy”, w zaleznosci od wymogodw, jakie cigzg na Wnioskodawcy/
Partnerze na podstawie Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie

o dofinansowanie, zwigzanych z realizacjq projektu.

IX. Zataczniki
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Przy podanych w tabeli zatagcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje
“Tak/Nie/Nie dotyczy”, w zaleznosci od wymogédw, jakie cigzg na Wnioskodawcy
na podstawie Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie,
zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole dostepne do edycji tylko w przypadku wybranych naboréw w przypadkach,
kiedy bedzie to okreslone w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie
o dofinansowanie.

X. Podpis Wnioskodawcy/Partnera

10.1. Podpis Whnioskodawcy

Poprzez wybér opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazac wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy (Partnera wiodacego) upowaznione do podejmowania decyzji
zwigzanych z realizowanym projektem, podajac ich imie i nhazwisko, zajmowane
stanowisko oraz date opatrzenia wniosku podpisem.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong
w pkt 2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/
zaciggania zobowigzan.

Date nalezy wypetni¢ wytacznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu
whniosku.

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zostac opatrzony czytelnym
podpisem osoby upowaznionej przez Wnioskodawce.

Nalezy zwroci¢ uwage, iz kazdorazowo po dokonaniu zmiany we wniosku, nalezy
uaktualni¢ daty podpisu osoby upowaznionej przez Wnioskodawce.

10.2. Podpis Partnera/Partneréow

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazac¢ wszystkie osoby po stronie
Partnera/Partneréw upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych

z realizowanym projektem, podajac ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko
oraz date opatrzenia wniosku podpisem.

Date nalezy wypetni¢ wytacznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu
whiosku.

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zostac opatrzony czytelnym
podpisem osoby upowaznionej przez Partnera.

Zasady wysyfania przygotowanych wnioskéw sg zawarte w instrukcji technicznej
LSI 2014+ (w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie
konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie (w zakresie trybu i terminu
dostarczenia wniosku do I0K).

Nalezy zwroci¢ uwage, iz kazdorazowo po dokonaniu zmiany we wniosku, nalezy
uaktualni¢ daty podpisu osoby upowaznionej przez Partnera/Partnerdow.

59




