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Uwagi ogoine

1. Whniosek o dofinansowanie, studium wykonalnosci oraz zatgczniki powinny by¢ sporzgdzone w jezyku
polskim (za wyjgtkiem nazw wilasnych). Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych, powinny zostac
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego oraz dotgczone do dokumentacii
aplikacyjnej.

2. W sytuacji, gdy w polu istnieje mozliwo$¢ wyboru jednej z opcji TAK/NIE/NIE DOTYCZY Wnioskodawca
powinien wybra¢ wtasciwg odpowiedz.

3. Integralng czescig sktadanego wniosku o dofinansowanie sg zatgczniki wymienione w czesci IX.
Informacje przedstawione w zatgcznikach musza by¢ spojne z danymi przedstawionymi we wniosku
o dofinansowanie. Zatgczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony oraz byé
trwale spiete.

4. Wszystkie kopie dokumentow muszg zosta¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez
Whnioskodawce (osobe wskazang w czesci 2.5 wniosku o dofinansowanie) lub osobe upowazniona.
Potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem kopii oznacza ztozenie podpisu wraz z pieczecig imienng
(lub czytelne imie i nazwisko osoby dokonujacej poswiadczenia) na kazdej stronie dokumentu z zapisem,
spotwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” lub podpis wraz z pieczecig imienng na pierwszej stronie
z zapisem ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony...”. Wszystkie strony tak
potwierdzonego dokumentu muszg by¢ ponumerowane i przedstawione w sposob wskazujgcy
na integralnos¢ dokumentu (np. zszyte). Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sie
stosowanie niebieskiego tuszu. Komplety dokumentéw powinny by¢ trwale spiete i Zzlozone
w segregatorze. Segregator nalezy umiesci¢ w pudetku archiwizacyjnym opisanym analogicznie do opisu
segregatora wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Wielkos¢ pudetka
archiwizacyjnego, zawierajagcego segregator powinna umozliwiaé jego swobodne otwieranie

i zamykanie.




Czesc I. Okreslenie obszaru interwencji

Punkty: 1.1 — 1.5 zostaly wpisane na state do wniosku o dofinansowanie — nie nalezy modyfikowac.

1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Nalezy wybra¢ z listy numer i nazwe dziatu gospodarki, w ramach ktérego realizowany bedzie projekt.

W przypadku niektorych Poddziatan pole bedzie zablokowane do edycji.

,»,01” Rolnictwo i lesSnictwo

,»02” Rybotowstwo i akwakultura

»03” Produkcja artykutéw spozywczych i napojow

- ,,04” Wytwarzanie tekstyliéw i wyrobéw widkienniczych

,»05” Produkcja sprzetu transportowego

»06” Produkcja komputeréw, wyrobdw elektronicznych i optycznych

»07” Pozostate nieokreslone branze przemystu wytwoérczego

,08” Budownictwo

»09” Gornictwo i kopalnictwo (w tym wydobycie surowcéw energetycznych)

- ,,10” Energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do uktadéw

klimatyzacyjnych
- ,»,11” Dostawa wody, gospodarowanie Sciekami i odpadami oraz dziatalno$¢ zwigzana z rekultywacjg
- ,,12” Transport i skladowanie

- ,,13” Dziatalno$¢ informacyjno-komunikacyjna, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,

programowanie, doradztwo i dziatalno$¢ pokrewna

»14” Handel hurtowy i detaliczny

»15” Turystyka oraz dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi

,»16” Dziatalnosc¢ finansowa i ubezpieczeniowa

»17” Obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej

- ,18” Administracja publiczna

»19” Edukacja

,»20” Opieka zdrowotna

- ,,21” Dziatalno$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne
- ,22” Dziatalnos¢ zwigzana ze $rodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu

- ,23” Sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja

- ,»24” Inne niewyszczegdlnione ustugi




1.7 Zakres interwencji (dominujacy) — z listy rozwijanej, nalezy wybra¢ numer i nazwe kategorii interwenciji,

ktéra najbardziej odzwierciedla realizowany projekt.

1.8 Zakres interwencji (uzupetniajacy) — z listy rozwijanej nalezy wybraé numer i nazwe kategorii interwenc;ji

uzupetniajgcg realizowany projekt.

1.9 Rodzaj projektu — pole zablokowane i wypetniane automatycznie na podstawie rodzaju naboru wnioskow

(konkursowy lub pozakonkursowy).
1.10 Temat uzupetniajacy — nie dotyczy.

1.11 Kody terytorialne mechanizméw — zostaty wpisane na state do wniosku o dofinansowanie — nie nalezy

modyfikowac.

1.12 Typ projektu — przy uzyciu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wybra¢ Typ Projektu z listy rozwijanej. Istnieje

mozliwos¢é dodania wiecej niz jednej pozyciji.

Czesé Il. Identyfikacja Wnioskodawcy
2.1 Dane Wnioskodawcy
Nazwa Whnioskodawcy — niniejsza rubryka stuzy identyfikacji Wnioskodawcy projektu.

Nazwa wtasna i dane adresowe wpisane w tym punkcie muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi

z aktualnego dokumentu rejestrowego/statutowego.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego (np. gminy) Wnioskodawca projektu powinna by¢é Gmina X"

lub Miasto ,Y”, a nie Urzad Gminy ,X” czy Urzad Miasta ,)Y”.

Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy zgodng
ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON Ilub zgodng z danymi zawartymi w innych

dokumentach rejestrowych.

Forma wilasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ odpowiednig forme wtasnosci.

Typ Wnioskodawcy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy.

UWAGA - wybrany typ Wnioskodawcy definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.

Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy.

Nr faksu — nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Wnioskodawcy.

E-mail — nalezy poda¢ adres e-mailowy Wnioskodawcy.

Adres strony www — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe).

Kraj — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni kraj (w przypadku wybrania kraju innego niz Polska, pola

dotyczace wojewddztwa, powiatu i gminy pozostang ukryte. Warto$¢ domysina: Polska).

Wojewoddztwo — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewédztwo odpowiednie dla siedziby Wnioskodawcy. Wybér

wojewodztwa zaweza wybor powiatu. Wartos¢é domysina: wielkopolskie.




Powiat — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby Wnioskodawcy. Wybor powiatu zaweza

wybér gminy (powiat nalezy wybraé po wczesniejszym uzupetnieniu pola: wojewddztwo).

Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby Wnioskodawcy. Wyboér gminy zaweza

wybér miejscowosci (gmine nalezy wybrac z listy po wczesniejszym uzupetnieniu pol: wojewddztwo i powiat).

Miejscowosé — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ nazwe miejscowosci zgodnie z danymi adresowymi siedziby

Whnioskodawcy (miejscowos¢ nalezy wybrac¢ po wczesniejszym uzupetnieniu pél: wojewddztwo, powiat i gmina).

Ulica — nalezy poda¢ nazwe ulicy zgodnie z danymi adresowymi siedziby Wnioskodawcy. Wybdr nazwy ulicy
z listy bedzie mozliwy po wpisaniu ciggu co najmniej trzech znakéw np. wpisujgc [maj] pojawi sie lista z nazwami
ulic w danej miejscowosci np. [Al. 3 Maja], [ul. Majowa], itd. Jezeli wczesniej wybrana miejscowos¢ nie posiada
nazw ulic pole zostanie zablokowane do edycji.

Nr domu — nalezy poda¢ numer domu/budynku wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Nr lokalu — nalezy poda¢ numer lokalu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe).
W przypadku nieuzupetnienia tego pola pojawi sie ostrzezenie, ktére nie bedzie blokowato wystania wniosku

o dofinansowanie.
Kod pocztowy — nalezy poda¢ kod pocztowy wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.
Poczta — nalezy wprowadzi¢ nazwe wtasciwego dla siedziby Wnioskodawcy urzedu pocztowego.

NIP — nalezy wpisaé w formacie 10-cyfrowym nadany przez Urzad Skarbowy Numer Identyfikacji Podatkowej

Whnioskodawcy.

REGON - nalezy wpisa¢ (nie stosowa¢ mysinikéw, spacji ani innych znakéw pomiedzy cyframi) numer REGON

Whnioskodawcy.

Status przedsigbiorstwa — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ status' odpowiedni dla wielkosci przedsiebiorstwa

(pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy).

Duze przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce 250 i wiecej pracownikéw i ktérego

roczny obrot przekracza 50 miliondw EUR a/lub catkowity bilans roczny przekracza 43 miliony EUR.
Do kategorii mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (,MSP”) naleza:

1. srednie przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250 pracownikéw

i ktérego roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43

milionéw EUR.

2. male przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikow

i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow

i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Przy okreslaniu statusu Wnioskodawcy nalezy réwniez wzig¢ pod uwage nastepujgce zaleznosci:

! Status przedsiebiorstwa okresla sie zgodnie z trescig Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 2 26.06.2014).




Przedsiebiorstwo samodzielne to kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest przedsiebiorstwem partnerskim ani
powigzanym. Dla okre$lenia statusu takiego przedsiebiorstwa bierze sie pod uwage zatrudnienie

oraz wielkos¢ obrotéw i majgtku takiego przedsiebiorstwa.

1. Przedsiebiorstwo powigzane to takie przedsiebiorstwo, ktére pozostaje w jednym z ponizszych

ZWigzkow :

a) przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatowca/akcjonariusza

lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$é czionkdédw organu administracyjnego,

zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo zgodnie z umowg

zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie spofki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem Ilub czionkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego
przedsiebiorstwa, wiekszo$¢ praw glosu udziatowcéw/akcjonariuszy Iub czionkéw w tym

przedsiebiorstwie.

2. Przedsiebiorstwo partnerskie to takie, ktére nie jest przedsiebiorstwem powigzanym, a miedzy nim
i innymi przedsigbiorstwami istniejg nastepujgce zwigzki: przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego
szczebla posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym 25%

lub wiecej kapitatu lub praw gtosu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla.

Wyijatek od powyzszej reguty: Przedsigbiorstwo mozna zakwalifikowac jako samodzielne i w zwigzku z tym
niemajgce zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiggneli
lub przekroczyli putap 25%, pod warunkiem, Zze nie sg oni powigzani indywidualnie ani wspodlnie z danym

przedsigbiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki kapitatowe podwyzszonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy
os6b prowadzgce regularng dziatalno$¢ inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy
nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem ze catkowita kwota inwestycji tych

inwestoréw w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;
b) uczelnie wyzsze lub o$rodki badawcze nienastawione na zysk;
c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

d) niezalezne wtadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR

oraz liczbg mieszkancéw ponizej 5 000.

Uwaga: Za wyjatkiem podmiotéw zdefiniowanych w zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, nie mozna uznac¢ przedsiebiorstwa za mikro, mate lub srednie, jezeli 25%
lub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej

jeden organ panstwowy.

Szczegolowe zasady okreslania statusu przedsiebiorstwa przedstawione zostaly w punkcie dotyczacym

sposobu wypetniania pola 2.2 Wniosku o dofinansowanie.




Nazwa dokumentu rejestrowego i humer — nalezy wskazac¢ rodzaj dokumentu rejestrowego, tj. KRS/CEIDG.

W przypadku KRS nalezy poda¢ numer, pod ktérym Whnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym — nalezy wpisa¢ date uzyskania wpisu do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub do Krajowego Rejestru
Sadowego.

Inny dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy — w sytuacji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym
dokumentem okreslajgcym jego status prawny, (np. umowa spotki cywilnej, akt notarialny), wowczas nalezy

poda¢ nazwe dokumentu oraz zatgczy¢ jego kopie w dokumentaciji projektowe;j.

PKD Whnioskodawcy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla dziatalnosci prowadzonej przez
przedsiebiorstwo, dzieki ktéremu osigga ono najwieksze przychody (zgodnie z dokumentem KRS/CEIDG
lub REGON).

PKD Projektu — z listy rozwijanej nalezy wybraé PKD dotyczgce realizowanego projektu (wybrany numer musi
zawierac sie w liscie PKD wskazanych w KRS/CEIDG lub REGON Whnioskodawcy).

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej (w przypadku, gdy pomoc publiczna nie wystepuje

pole jest niewidoczne).

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis — nalezy wskazaé czy w realizowanym
projekcie bedzie wystepowata pomoc publiczna. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz
(Tak/Nie).

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis — nalezy wskaza¢ czy w realizowanym projekcie bedzie

wystepowata pomoc de minimis. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz (Tak/Nie).

Status Wnioskodawcy rozumiany jest jako status przedsiebiorstwa. W celu jego prawidtowego okreslenia nalezy
poda¢ dane dotyczace poziomu zatrudnienia oraz rocznej sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotéw netto

w latach n, n-1, n-2 oraz n-3.
e rokun -rok zlozenia wniosku
e rok n-1 -rok poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku
e rok n-2 -rok poprzedzajgcy rok n-1
e rokn-3 -rok poprzedzajgcy rok n-2

Podczas wskazywania poszczegoélnych wartosci nalezy wzig¢é pod uwage, czy Whnioskodawca jest
przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim, czy tez powigzanym w rozumieniu zapisdw Zatgcznika nr |
do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Uwaga: dane wykazane w przedmiotowym punkcie musza potwierdza¢ dane zawarte w punkcie 2.1

dotyczacym statusu przedsiebiorstwa.

Przyktady obliczenia danych przedsiebiorstwa w przypadku gqdy jest ono powigzane lub partnerskie:




W sytuacji, gdy w przedsigbiorstwie ubiegajgcym sie o dofinansowanie udzialy posiada inne przedsigbiorstwo
(powyzej 25% udziatdéw), liczbe pracownikéw przedsiebiorstwa Wnioskodawcy oraz Udziatowca sumuje sie
proporcjonalnie do posiadanych udziatéw. Jesli wysokosé tych udziatéw wzro$nie maksymalnie do 50%, woéwczas
uznaje sie, ze sg to przedsiebiorstwa partnerskie. Powyzej tego putapu przedsiebiorstwa uwaza sie

za powigzane.

ﬁak oblicza¢ dane przedsiebiorstw partnerskich? \

(Procenty podane ponizej stuzg wytgcznie celom ilustracyjnym).

Nasze przedsiebiorstwo A posiada 33% udziatbw w przedsiebiorstwie C i 49% udziatow
w przedsigbiorstwie D, podczas gdy B posiada 25% udziatbw w naszym przedsiebiorstwie.
Aby obliczy¢ liczbe osob zatrudnionych i dane finansowe naszego przedsiebiorstwa, dodajemy
odpowiednie procenty danych dla B, C i D do naszych tgcznych danych.
NASZE DANE LACZNE =100% A + 25% B + 33% C + 49% D.

/Jak oblicza¢ dane przedsiebiorstw powigzanych? \

(Procenty podane ponizej stuzg wytgcznie celom ilustracyjnym).

Nasze przedsiebiorstwo A posiada 51% udziatbw w przedsiebiorstwie C i 100% udziatow
w przedsiebiorstwie D, podczas gdy B posiada 60% udziatdw w naszym przedsiebiorstwie. W zwigzku z
tym, ze w kazdym przypadku udziat wynosi powyzej 50%, przy obliczaniu liczby zatrudnionych
i putapéw finansowych naszego przedsiebiorstwa nalezy wzigé 100% danych kazdego z czterech
przedsiebiorstw, o ktérych mowa.

QASZE DANE LACZNE =100% A + 100% B + 100% C + 100% D. /

Liczba pracownikéw - nalezy okresli¢ srednioroczny poziom zatrudnienia w firmie.

Liczbe pracownikédw nalezy podaé w Rocznych Jednostkach Pracy (RJP) to jest w liczbie pracownikéw

zatrudnionych na petnych etatach w ciggu jednego roku (tgcznie z wtadcicielem) wraz z liczbg pracownikow

zatrudnionych na niepetnych etatach oraz liczbg pracownikow sezonowych, ktére sg utamkowymi czesciami
jednostek RJP.

Przyktad:

Liczba pracownikow

W obecnym roku W poprzednim roku Dwa lata przed Trzy lata przed
obrotowym (rok n) obr;)’:o;/;/y m ztozeniem wniosku (n-2) ztozeniem wniosku (n-3)
30 29 26 28




Liczba Rocznych Jednostek Pracy (RJP) — przyktad sposobu kalkulacji zatrudnienia w przedsigbiorstwie

w danym roku:
Stan zatrudnienia w przedsiebiorstwie w danym roku:

1) Pracownicy zatrudnieni na peten etat w ciggu catego roku — 4 osoby. Osoba zatrudniona na caty etat w ciggu

catego roku odpowiada 1 Rocznej Jednostce Pracy (RJP).
4 osoby zatrudnione na peten etat w przeciaggu catego roku =4 RJP;

2) Pracownicy sezonowi zatrudnieni na peten etat przez 2 miesigce w ciggu danego roku — 3 osoby — 1 osoba
zatrudniona przez 2 miesigce w ciggu roku odpowiada 1/6 etatu w skali roku (1 etat na 2 miesigce/12 — miesiecy)
tzn. 1/6 Rocznej Jednostki Pracy (RJP).

3 osoby zatrudnione przez dwa miesigce w skali roku to tgcznie ' etatu tzn. 2 RJP (3* 1/6 = 2);

3) Pracownicy zatrudnieni na ¥z etatu przez okres danego roku — 2 osoby zatrudnione w wymiarze pét etatu

odpowiadajg 1 petnemu etatowi tzn. 1 Rocznej Jednostce Pracy (RJP) (2*1/2 = 1).

taczna liczba etatow przeliczonych na RJR w przypadku opisanego powyzej przedsiebiorstwa wynosi 5,5
RJP.

Catkowity bilans roczny/roczna wartos¢ obrotéw netto

Nalezy okresli¢ catkowity bilans roczny/roczng warto$¢ obrotow netto przedsigbiorstwa. W sytuacji,
gdy w przedsiebiorstwie ubiegajacym sie o dofinansowanie udziaty posiada inne przedsigbiorstwo (powyzej 25%
udziatéw), przedmiotowe wartosci nalezy podaé tacznie dla przedsiebiorstwa Wnioskodawcy oraz Udziatowca
— proporcjonalnie do posiadanych udziatbw. W przypadku przedsiebiorstw powigzanych dodajemy 100%
catkowitego bilansu rocznego/rocznej wartosci obrotéw netto Udziatowca. Wartosci nalezy poda¢ w tys. PLN

z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych kréocej niz rok, przedsiebiorca podaje dane dotyczace zatrudnienia

i putapow _finansowych oparte na godnych zaufania szacunkach (wiarygodnych dokumentach) dokonanych

w trakcie roku.

Uwaga: W przypadku, gdy Wnioskodawca nie prowadzi petnej ksiegowosci w rubryce ,,Catkowity bilans

roczny” powinien wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whnioskodawca posiada prawng mozliwosé¢ odzyskania podatku VAT — z listy rozwijanej nalezy wybraé
odpowiedz (Tak/Nie) dotyczacg ogdlnej zasady kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT). Informacja

zawarta w przedmiotowym punkcie musi by¢ zbiezna ze statusem Whnioskodawcy jako podatnika VAT.

Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

- z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiedz (Tak/Nie/Czesciowo).

W sytuacji, kiedy Wnioskodawca, co do zasady, posiada mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT, ale nie ma
mozliwosci odzyskania go w zwigzku z realizowanym projektem, zobowigzany jest opisa¢ zaistnialg sytuacje
w polu ,Uzasadnienie” podajgc precyzyjnie podstawe prawng. Wnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje
tylko czesciowg kwalifikowalnosé VAT uzasadnia i wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego bedg sie odnosi¢.

W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.




W sytuacji, kiedy Wnioskodawca posiada prawng i faktyczng mozliwo$é odzyskiwania podatku VAT, podatek ten
bedzie stanowit wydatek niekwalifikowalny i powinien zosta¢ wykazany w wydatkach niekwalifikowalnych w cze$ci
V wniosku o dofinansowanie.

Podatek VAT bedzie moégt by¢ kwalifikowalny w przypadku, gdy nabyte aktywa oraz wybudowana infrastruktura
nie bedg wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT, a takze nabyte aktywa
oraz wybudowana infrastruktura nie bedg udostepnione innym podmiotom do prowadzenia dziatalnosci
opodatkowanej podatkiem VAT. Oznacza to, ze VAT nie powinien stanowi¢ wydatku kwalifikowalnego w kazdym
przypadku, gdy w fazie eksploatacyjnej projektu podmiot wykorzystujacy infrastrukture, niezaleznie od swojego
statusu i powigzania z beneficjentem, bedzie miat mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

Art. 113 ust. 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug nie stanowi podstawy do uznania
podatku VAT za koszt kwalifikowalny w projekcie (dotyczy zaréwno Wnioskodawcow jak i podmiotow, ktérym

przedmiot realizacji projektu zostanie przekazany w zarzgdzanie).

Szczegotowe regulacje w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT zostaty zawarte w Wytycznych Instytucji
Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014 — 2020 w sprawie
kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.

2.3. Partnerstwo w ramach projektu — nalezy wskazac czy projekt jest realizowany w partnerstwie.

W pkt. 2.3a. ,Partnerstwo publiczno-prywatne” nalezy zaznaczy¢ czy partnerstwo ma charakter publiczno
-prywatny. W przypadku realizowania projektu w partnerstwie nalezy uzupetni¢ dane w tabeli 2.3.1. — wskazac¢

partneréw, ich role i udziat finansowy w realizowanym projekcie.

2.3.1. Inne instytucje zaangazowane w realizacje projektu (partnerzy, uczestnicy, cztonkowie grupy/sieci

przedsiebiorstw wspdlnicy dla s.c., etc.)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektéw, ktére sg realizowane przez wiecej niz jeden podmiot
(dla wspdlnikéw spodtki cywilnej, cztonkdw grupy /sieci przedsiebiorstw, partnerstwa publiczno-prywatnego). Kazdy
z podmiotéw powinien by¢ nalezycie opisany poprzez uzupetnienie w wierszach wymaganych danych

oraz stopnia uczestnictwa wszystkich podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu.

2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu - nalezy wpisaé dane osoby wyznaczonej do kontaktdéw
roboczych, bezposrednio prowadzacej projekt w ramach podmiotu, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie w celu
usprawnienie kontaktéw pomiedzy pracownikami Urzedu Marszatkowskiego a osobami bezposrednio
zaangazowanymi w przygotowanie projektu i ztozenie wniosku. Wnioskodawca ma mozliwosé dodania wiecej niz

jednej osoby do kontaktow w sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg opcji ,Dodaj pozycije”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

Osobami upowaznionymi do podpisania umowy sg w przypadku:

- przedsiebiorcéw: wiascicielle i zarzad spotki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS lub osoby
upowaznione;

- gminy: wéjt, burmistrz, prezydent, przy czym zawsze wymagana jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez
niego upowaznionej;
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- powiatu: dwoch czionkéw zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad (zgodnie
z art. 48 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzgdzie powiatowym tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 814 ze zm.),
przy czym zawsze wymagana jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej;

- wojewodztwa: marszatek wojewddztwa wraz z cztonkiem zarzgdu wojewddztwa, chyba ze statut stanowi
inaczej, zgodnie z art. 57 ust.1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzgdzie wojewddztwa (ij. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 486);

- inne: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.

Dopuszcza sie mozliwosé upowaznienia do podpisania umowy/zaciggania zobowigzan osoby innej niz wskazane

powyzej. W takim przypadku, do wniosku o dofinansowanie, nalezy zatgczyé stosowne upowaznienie.
Jezeli zachodzi koniecznos$¢ nalezy tabele powielic.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego na wszelkich dokumentach o charakterze finansowym,
w szczegoblnosci na Oswiadczeniu o zabezpieczeniu srodkéw na realizacje inwestycji, dodatkowo wymagana jest

kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;j.

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu
Tytut projektu powinien by¢ krétki (do 250 znakéw uwzgledniajac spacje) i jednoznacznie identyfikowac projekt
(powinien zawiera¢ przedmiot, lokalizacje i etap — jezeli realizowany projekt jest cze$cig wiekszej inwestyciji).

Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong do wniosku dokumentacja.

3.2. Profil dziatalnosci, ktérego dotyczy projekt — nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktorej
dotyczy projekt. W przypadku niewybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalno$ci, nalezy uzupetnié pole

,inny” profilem wiasciwym dla projektu.

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju — z listy rozwijajgcej nalezy wybra¢ odpowiedz (Tak/Nie);

Projekt realizowany na terenie catego wojewédztwa wielkopolskiego — z listy rozwijajgcej nalezy wybraé
odpowiedz (Tak/Nie). W przypadku, gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybrac¢ opcje ,Nie”, a nastepnie uzupetnic¢ tabele znajdujgcy sie ponize;.

Nalezy wowczas okresli¢ obszar realizacji projektu z dokfadnosciag do konkretnego powiatu, gminy oraz
miejscowosci (poprzez wybor z listy rozwijanej).

W przypadku projektéw realizowanych na terenie kilku gmin, powiatow nalezy wskazac wszystkie gminy, powiaty,
na terenie ktérych realizowany bedzie projekt.

Jezeli projekt jest realizowany w kilku miejscowosciach na terenie danej gminy (ale nie na terenie catej gminy)
nalezy wpisac te miejscowosci po przecinku w jednym wierszu. Jezeli projekt jest realizowany na terenie catej

gminy pole miejscowo$¢ moze pozostac puste.
3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego projektu obszar realizaciji

(decyduje dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt).
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Uwaga: W przypadku, gdy przedmiotem projektu bedzie zakup srodkow trwatych nie zwigzanych trwale
z gruntem za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Beneficjenta badz miejsce prowadzenia przez
niego dziatalnosci gospodarczej. (weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapisow w dokumentach

rejestrowych/statutowych stanowiacych zalaczniki obligatoryjne do wniosku).

3.4. Harmonogram realizacji projektu
Harmonogram realizacji okresla sie podajgc okres realizacji projektu oraz podziat na zadania, w ramach ktérych
projekt zostanie zrealizowany. Liczbe zadan sktadajgcych sie na projekt oraz ich przedziat czasowy okresla

Whnioskodawca.

Uwaga: Okres realizacji dla calego projektu oraz liczba zadan definiuje strukture tabel wskaznikowych

w pkt. IV wniosku oraz strukture tabel finansowych w pkt. V.

W zwigzku z powyzszym nalezy wskazac¢ planowany termin rozpoczecia realizacji projektu, poszczegdlne
zadania wraz z podaniem terminéw rozpoczecia i zakonczenia ich realizacji. Zadania, ktére bedg realizowane
w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. Niewpisanie zadan

w tabeli 3.4 uniemozliwia wypetnienie tabeli 5.1.1.

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu — nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia przez
Whnioskodawce pierwszej umowy z wykonawcg/dostawcg lub date pierwszego zobowigzania do zaméwienia
towarow i ustug zwigzanych z realizacjg Projektu, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow.

Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej oraz zasad wskazanych w Regulaminie konkursu
poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektéw rozpoczetych
przed poczgtkowg datg kwalifikowalno$ci wydatkéow, do wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki

faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu — nalezy przez to rozumie¢ date podpisania przez
Whnioskodawce ostatniego bezusterkowego protokotu odbioru lub date pdzniej uzyskanego / wystawionego
dokumentu?, jaki Wnioskodawca jest zobowigzany uzyska¢é w ramach realizowanego Projektu lub date
poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu.

Whnioskodawca wskazuje etapy realizacji projektu w harmonogramie poprzez dodanie zadan uzywajgc ikony
»Dodaj zadanie”.

Dla kazdego z zadan nalezy poda¢ jego nazwe oraz opis charakteryzujgcy podejmowane dziatania. W przypadku
projektow realizowanych przez podmioty wskazane w pkt 2.3.1 wniosku nalezy precyzyjnie wskazaé zakres
podejmowanych przez nie czynnosci w ramach zadania, badz wyodrebni¢ zadania przypisane do realizacji

wytgcznie tym podmiotom.

Rozpoczecie realizacji zadania — nalezy za pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date
rozpoczecia realizacji zadania.
Zakonczenie realizacji zadania — nalezy za pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date

zakonczenia realizacji zadania.

2 Nalezy przez to rozumie¢ decyzje, pozwolenia, dokumenty OT i inne dokumenty, o ktérych mowa w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem
ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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Wydatki rzeczywiscie poniesione — pole zablokowane do edyc;ji.

Koszty posrednie — nie dotyczy, w zwigzku z czym pole jest zablokowane do edyciji.

Uwaga: Podane w ramach tabeli 3.4 dane dotyczace m.in.: data realizacji poszczegoéinych zadan zostang

automatycznie przeniesione do tabeli wskaznikowych i finansowych.

3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krotki opis przedmiotu projektu

Nalezy krétko opisa¢ przedmiot projektu (produkty projektu), wykazujgc takze dane liczbowe. Opis musi
jednoznacznie i w petni identyfikowaé przedmiot projektu i jasno okresla¢ zakres rzeczowy realizowanej
inwestycji. Dane zawarte w punkcie 3.5.1 muszg by¢ spéjne z danymi wynikajgcymi z punktu 4.1 i tabeli 5.1.1

whniosku o dofinansowanie.

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tto i uzasadnienie

W podpunkcie 3.5.2 nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, opisa¢ motywy jakie sktonity Wnioskodawce
do realizacji projektu oraz odnies¢ sie do biezacej sytuacji, problemoéw, barier i potrzeb. Nalezy wskazac
zgodnos¢ z odpowiednimi dokumentami strategicznymi, do ktdrych zgodnie ze specyfika przedsiewziecie
powinno nawigzywacC np.: Strategig Rozwoju Wojewddztwa Wielkopolskiego do 2020 r., Strategia na rzecz
inteligentnego i zrébwnowazonego rozwoju sprzyjajagcego wigczeniu spotecznemu Europa 2020, Strategig
Rozwoju Transportu do roku 2020 (z perspektywg do roku 2030), Narodowym Programem Bezpieczenstwa
Ruchu Drogowego 2013-2020, Strategiag Rozwoju Gminy, strategia rozwoju eksportu, planem rozwoju lokalnego,
planem gospodarki niskoemisyjnej itd. Nalezy takze powofa¢ sie na wiasciwe zapisy tych dokumentéw.
W punkcie tym nalezy takze odwotac sie do rezultatdw ze wskazaniem wartosci w danych latach, oraz uzasadnic,
w jaki sposob poprzez realizacje projektu zostang rozwigzane zdiagnozowane problemy lub zaspokojone
okreslone potrzeby.

Dane zawarte w przedmiotowym punkcie muszg by¢ spdjne z danymi wynikajgcymi z punktu 4.2 Whniosku

o dofinansowanie.

3.5.3. Rozwiagzania techniczne

W tym punkcie nalezy opisa¢ rozwigzania techniczne zastosowane podczas realizacji projektu ze wskazaniem

stanu obecnego oraz stanu planowanego do osiggniecia po zrealizowaniu projektu.

3.6. Szczego6towe dane dotyczace projektu

Nalezy udzieli¢ wyczerpujgcej odpowiedzi na pytania dotyczace projektu z punktu widzenia opiséw oraz definicji
zawartych w Kryteriach strategicznych Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Poznania zawartych w Kryteriach Wyboru Projektéw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy
WRPO 2014+.

3.6.1 Zgodnos¢ projektu z potrzebami przedsiebiorcow w branzy IT.
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Nalezy opisa¢ realne potrzeby, deficyty i uwarunkowania dziatania przedsiebiorstw w poczatkowej fazie ich
dziatalnosci na metropolitalnym rynku IT oraz poda¢ uzasadnienia i argumenty swiadczace, ze projekt odpowiada

na te potrzeby/deficyty/uwarunkowania.

3.6.2 Kompleksowy charakter projektu.

Nalezy poda¢ argumenty $wiadczgce o kompleksowym charakterze projektu rozumianym jako dziatanie oferujgce
réznorodne, wzajemnie powigzane i dopetniajgce sie formy wsparcia dla poczagtkujgcych przedsiebiorstw, w tym
ustugi doradcze w zakresie innowacji. Ustugi te obejmujg doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie transferu
wiedzy, nabywania i ochrony wartosci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich, a takze korzystania z

norm i regulacji, w ktérych sg one osadzone.
3.6.3 Strategiczny charakter projektu.

Nalezy uzasadni¢ zgodnos¢ projektu ze Strategig Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Miejskim Obszarze
Funkcjonalnym Poznania (Strategig ZIT). W uzasadnieniu nalezy odniesc¢ sie do zgodnosci projektu z dziataniami
wskazanymi w Strategii ZIT, znaczenia produktow projektu dla realizacji celéw Strategii ZIT i celéw wskazanych
dla danego projektu strategicznego ZIT, wpltywu projektu na ‘tagodzenie/rozwigzanie problemow

zidentyfikowanych w Strategii oraz na osiggniecie wskaznikow realizacji Strategii.

Ponadto w tym punkcie nalezy:

a) sformutowaé argumenty uzasadniajgce potrzebe realizacji projektu z punktu widzenia rozwoju Metropolii
Poznan,

b) opisac¢ wptyw projektu na rozwoj metropolitalnego sektora IT,

c) opisaé wptyw projektu na wzrost gospodarczy oraz przeciwdziatanie bezrobociu.

Informacje zawarte w punkcie muszg by¢ spéjne z informacjami wynikajgcymi z punktu 3.5.

3.7. Komplementarnosé z innymi projektami

Nalezy poda¢ informacje (tytut projektu, nazwa programu, zrédto finansowania i kwota dofinansowania w PLN)
dotyczace projektédw komplementarnych z planowanym do realizacji przedsiewzieciem. W polu ,Opis” nalezy
krétko wskaza¢ poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli 3.7 z projektem zaplanowanym
do realizacji w ramach wniosku o dofinansowanie (z naciskiem na wskazanie celéw i rezultatéw). W przypadku

braku projektow komplementarnych Wnioskodawca wpisuje w poszczegolnych polach ,Brak” i kwote ,0,00 zt”.

Wskazanie wtasciwego projektu powinno wynika¢ z dokumentacji konkursowej, w szczegdlnosci z Kryteriow

Wyboru Projektow.

3.8. Komplementarnosé z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazac, czy przedmiotowy projekt jest komplementarny z innymi
dokumentami strategicznym (np. ze Strategia UE Morza Baltyckiego, Regionalng Strategia Innowacji
dla Wielkopolski na lata 2015-2020) poprzez ich wybér z listy. W tym punkcie mozna doda¢ wiecej niz jeden
wiersz. W przypadku komplementarnoéci projektu, w polu ,,Opis” nalezy wskazaé, w jaki sposdb przedmiotowy

projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii.
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W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybra¢ opcje ,Brak powigzania”.

Wskazanie wiasciwego dokumentu strategicznego wynika z dokumentacji konkursowej (m.in. Kryteria Wyboru
Projektow).

IV. Wskazniki osiggnieé

Przed wypetnieniem tej czesci Wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z Zalgcznikiem nr 2 do Instrukcji
wypetniania Wniosku o dofinansowanie tj. Wykazem wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego
stosowanych dla Dziatania/Poddziatania. Tabela precyzuje nazwy wskaznikéw, jednostki miary, ich typy

oraz przywotuje definicje.

Do mierzenia efektdéw interwencji na poziomie projektéw stosowane sg wskazniki adekwatne do zakresu i celu
projektu. Wskazniki produktu oraz rezultatu podzielone zostalty na trzy grupy i tak wyswietlane
sgw LS| 2014+:;

» Wskazniki kluczowe
» Wskazniki specyficzne dla programu

» Wskazniki specyficzne dla projektu

Dla kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wybrany zostal zestaw
adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikéw, ktére sg monitorowane na poziomie regionalnym.
Przy wskaznikach kluczowych, specyficznych dla programu (jesli dotyczy) oraz specyficznych

dla projektu (jesli dotyczy) w LSI2014+ wyswietlaja sie listy rozwijane, z ktérych nalezy wybraé wskazniki.

» Whnioskodawca wybiera wszystkie adekwatne dla danego projektu wskazniki z listy rozwijanej
w LSI2014+, zarowno kluczowe, jak i specyficzne dla programu (jesli dotyczy);

» kazdy projekt powinien mie¢ przynajmniej jeden wskaznik produktu i przynajmniej jeden wskaznik
rezultatu;

» przynajmniej jeden ze wskaznikow (produktu lub rezultatu) musi pochodzi¢ z listy wskaznikow
kluczowych;

» wskazniki rezultatu musza odpowiada¢ wybranym wskaznikom produktu;

> nieosiagniecie zalozonych wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu moze, zgodnie

z zapisami umowy o dofinansowanie, skutkowaé zwrotem otrzymanego dofinansowania.

Dla poszczegdinych Dziatan/Poddziatan zostaty okreslone wskazniki obowigzkowe (Zatacznik nr 2 do instrukcji),
ktére beda juz wpisane w odpowiedniej tabeli wskaznikowej (dla wskaznikéw kluczowych i/lub specyficznych dla

programu). Wnioskodawca powinien okresli¢ odpowiednie wartosci wskaznika.
Wskazniki obowigzkowe dotyczgce tworzenia miejsc pracy jako rezultatu wsparcia z EFRR.

Wszyscy Whnioskodawcy Dziatan 1.2, 1.3, 1.4 i 1.5 muszg okresli¢ warto§¢ docelowg wskaznika rezultatu
»Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach (EPC)”. Jesli w wyniku realizacji projektu
powstang nowe miejsca pracy i nastgpi wzrost zatrudnienia w przedsiebiorstwie Wnioskodawca wpisuje
odpowiednig wartos¢ docelowg. Jesli nie tworzy nowych miejsc pracy lub jesli miejsce pracy powstato

ale jednoczesnie inne zostato zlikwidowane to jako wartos¢ docelowg wskaznika nalezy wpisa¢ 0.

Z kolei wszyscy Wnioskodawcy Dziatania 1.1 oraz Osi priorytetowych 2, 3, 4, 5 i 9 muszg okresli¢ wartosé
wskaznika rezultatu ,,Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz przedsiebiorstwa)

(EPC)”. Jesli w wyniku realizacji projektu powstang nowe miejsca pracy i nastgpi wzrost zatrudnienia w
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podmiocie Wnioskodawca wpisuje odpowiednig wartos¢ docelowa. Jesli nie tworzy nowych miejsc pracy lub jesli
miejsce pracy powstato, ale jednoczesnie inne zostato zlikwidowane oraz w przypadku, gdy Wnioskodawcg jest

podmiot bedacy przedsiebiorcg, jako wartos¢ docelowg wskaznika nalezy wpisaé 0.

Miejsce pracy moze by¢ uznane jako efekt projektu, jesli jego powstanie bedzie zwigzane z interwencjg
z WRPO. Moze sie ono pojawi¢ wczesniej niz po zakonczeniu realizacji projektu. Kazdy etat powinien byc¢

utrzymany przez okres trwato$ci projektu.

WAZNE!

W  przypadku realizacji projektéw komplementarnych nalezy zwrécié uwage, ze jesli w projekcie
komplementarnym Whnioskodawca otrzymuje dofinansowanie na tworzenie miejsc pracy, to te same miejsca
pracy nie powinny zosta¢ wykazane jako rezultat przedmiotowego projektu. Jako wskaznik wykazac nalezy tylko
te miejsca pracy, ktére zostang utworzone w wyniku realizacji projektu w ramach danego Poddziatania WRPO

2014+ wspoffinansowanego z EFRR.

Powyzszy wskaznik podlega obowiazkowi osiggnigcia zadeklarowanej wartosci docelowej i utrzymania
w okresie trwatosci. Wnioskodawca powinien wpisywa¢ wartosci docelowe wieksze od 0 tylko wtedy, gdy

jest pewien ich osiagniecia i utrzymania. Gdy nie jest pewien powinien, wpisa¢ wartos¢ 0.

W sytuacji, gdy wskazniki wybrane przez Wnioskodawce nie obejmujg catosci interwencji, Wnioskodawca
ma mozliwo$¢ dodania wskaznikéw specyficznych dla projektu. Wskazniki te powinny by¢ adekwatne

do celéw projektu oraz powinny zosta¢ zdefiniowane przez Wnioskodawce.

Procedura zgtaszania wskaznika specyficznego dla projektu:

Whnioskodawca zgtasza telefonicznie zaproponowany wskaznik do Departamentu Polityki Regionalnej, Oddziatu
Monitorowania. Pracownik Oddziatu (tel. 061 62 66 313 lub 315 lub 340) zatwierdza go lub sugeruje uzycie
innego wskaznika. Nowy wskaznik trafia na liste wskaznikéw specyficznych dla projektu. Wskazniki mogg byc¢
dodawane do listy od momentu ogtoszenia o naborze do momentu, kiedy bedzie mozna sktada¢ wnioski poprzez
system LS| 2014+.

Zrédio danych

Przy wszystkich wskaznikach w pkt. 4.1 oraz 4.2 nalezy podac zrédto danych, tj. okresli¢ zrédio pozyskiwania
informacji do monitorowania realizacji projektu. Zrédtem powinien by¢ dokument, ktéry potwierdzi osiggniecie

wskaznika:

e dla wskaznikébw produktu np. faktura zakupu/rachunek, wydruk z ewidencji Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ksigzka ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, protokét zdawczo-odbiorczy,

o dla wskaznikéw rezultatu np: umowa o prace, protokét zdawczo-odbiorczy, oferta Wnioskodawcy, faktura.

Z tego zrodta pochodzi¢ bedg dane, ktére Wnioskodawca bedzie musiat rzetelnie wykaza¢ w sktadanym przez
siebie sprawozdaniu z realizacji projektu. Przy okre$laniu wskaznikéw nalezy wzigé pod uwage dostepnosé
i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosc

przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Zrédtlem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze byé studium wykonalnosci

Z uwagi na swoj prognostyczny charakter.
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Wskazniki obowigzkowe w tym konkursie do wyboru przez Wnioskodawce znajduja w Zalaczniku nr 2

do Instrukcji wypetniania wniosku.

4.1 Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu.

Wskaznik produktu - bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi

wielkosciami (np. dlugos$¢ drogi, liczba wspartych obiektéw). Powigzany jest bezposrednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie. Przy doborze wskaznikow nalezy kierowaé sie koniecznoscig szczegoétowego

zobrazowania zakresu projektu.

We wskaznikach produktu powinny zostac ujete tylko wydatki kwalifikowalne.

Wartosci_docelowe nalezy wykazaé¢ dla kazdego roku realizacji projektu. Zaktadane wartosci powinny byé

osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnosé koncowa.
Lata realizacji projektu generowane sg automatycznie przez system na podstawie harmonogramu realizacji

projektu. Kolumna ,suma” wypetniana jest automatycznie.

Przykladowy sposéb wypetniania tabeli planowanych efektéw rzeczowych zostal przedstawiony

w Zalaczniku nr 2 do Instrukcji wypetniania wniosku.

4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

Wskaznik rezultatu: bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne

uzyskany natychmiast po zakonczeniu realizacji projektu. Wybrane przez Wnioskodawce wskazniki majg jak

najtrafniej oddawac cele realizacji projektu.

W kolumnie rok bazowy podajemy wartosé bazowg wskaznika, czyli stan wyjsciowy sprzed rozpoczecia

realizacji projektu. Wartos¢ wskaznika w roku bazowym podajemy dla roku kalendarzowego, w ktérym rozpoczeto
projekt lub, o ile to wynika ze specyfiki wskaznika, dla roku kalendarzowego przed rozpoczeciem rzeczowej

realizacji projektu (jesli jego warto$¢ wykazywana jest w np. w osobach/rok).
Wartos¢ bazowa okreslona dla wskaznika rezultatu nie jest wliczana do wartosci docelowej i moze wynosi¢ zero.

W kolumnie rok docelowy podajemy wartosé docelowa wskaznika, ktoérej osiggniecie bedzie uznane

za zrealizowanie wskazanego celu. Wartosci docelowe mierzone sg w chwili zakonczenia realizacji inwestyciji.
Docelowg warto$¢ wskaznika nalezy poda¢ w roku zakonczenia realizacji projektu, chyba ze nie jest to mozliwe,

wtedy nalezy jg wykazaé najdalej do roku po zakonczeniu realizacji projektu.

Lata realizacji projektu generowane sg automatycznie przez system na podstawie harmonogramu realizacji

projektu. Kolumna ,suma” wypetniana jest automatycznie.
Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i docelowe.

Przykladowy sposéb wypetniania tabeli planowanych rezultatéw realizacji projektu zostat przedstawiony

w Zataczniku nr 2 do Instrukcji wypetniania Wniosku.

Uwaga: Wszystkie wartosci wykazane we wskaznikach produktu i rezultatu powinny byé spéjne z danymi

przedstawionymi w pozostalych czesciach wniosku o dofinansowanie oraz w studium wykonalnosci.
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V. Tabele finansowe.
5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu PLN” jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci
i racjonalnosci kosztéw, kitdre powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych wczeéniej zadan i harmonogramu
w punkcie 3.4 wniosku. Przedstawione wydatki winny spetnia¢ warunki okreslone w Wytycznych Instytucji
Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014 — 2020 w sprawie
kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Wskazanie w tabeli kategorii kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem wydatku za kwalifikowalny.
Kazdorazowo kwalifikowalno$é wydatkéw oceniana jest indywidualnie na etapie oceny projektu.

Zadania (etapy) wyszczegolnione przez Wnioskodawce w tabeli 3.4 wniosku zostajg automatycznie skopiowane
do tabeli finansowej 5.1.1 wniosku. Dalsze uzupetnianie tabeli finansowej powinno sie¢ odbywac¢ zgodnie
Z podziatem:

1
1
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1
1
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Poszczegodlne etapy wypetniania tabeli finansowej:

1. Aby rozpoczaé wypetnianie tabeli nalezy uzy¢ opcji ,Dodaj kategorie”. Przy uzyciu listy rozwijanej nalezy
wybra¢ ,Nazwe kategorii” i ,Rodzaj pomocy” (zakres listy definiowany jest o informacje wskazane w pkt 2.2
whniosku). W przypadku przekazania pomocy de minimis na drugi poziom w ramach danej kategorii wydatkow
nalezy w kolumnie ,rodzaj pomocy” wybra¢ pozycje ,Pomoc de minimis II”). Nastepnie nalezy krétko opisac
dang kategorie wydatkow. Wszelkie operacje liczbowe na poziomie kategorii dokonywane sg automatycznie.

W ramach jednego zadania mozna doda¢ dowolng liczbe kategorii.

W ramach jednego zadania kategorie kosztéw nie moga sie powtarzaé.

Procedura zgtaszania dodatkowej kategorii wydatku:

Whnioskodawca posiada mozliwos¢ telefonicznego zaproponowania kategorii wydatkow, ktéra nie zostata
domysinie przypisana do stownika kategorii przez IZ WWRPO 2014+. Ewentualne propozycje mozna kierowaé
pod numerem telefonu 61 62 67 109 lub 61 62 66 314. Zastrzega sie, ze po przeprowadzeniu weryfikacji,
decyzje o rozszerzeniu stownika kategorii podejmuje 1Z WRPO. W przypadku dodania do stownika

proponowanej pozyciji, staje sie ona widoczna i dostepna dla wszystkich potencjalnych Wnioskodawcow.

2. Poszczegolne wydatki ponoszone w ramach konkretnych wskazanych wczesniej kategorii Wnioskodawca
uzupetnia indywidualnie na poziomie podkategorii. Rubryka dla pierwszej podkategorii pojawia sie
automatycznie, po kliknieciu na opcje ,Dodaj kategorie”. By doda¢ kolejne podkategorie wydatkow nalezy uzyé
opcji ,Dodaj podkategorie”. W ramach jednej kategorii mozna doda¢ dowolng liczbe podkategorii. Kazda

dodana podkategoria powinna sie wpisywaé¢ w zakres wybranej z listy kategorii wydatkow.

W wierszu dotyczacym podkategorii nalezy wpisa¢ odpowiednio: nazwe podkategorii (1j. konkretnego wydatku
np. komputer) oraz uzupetnic jednostke miary (np. szt.) oraz podac ilos¢ (np. 1). Ponadio nalezy podac
wartos¢ poniesionych kosztéw kwalifikowalnych w poszczegdlnych latach realizacji projektu oraz uzupetnié¢
ewentualng warto$¢ kosztéw niekwalifikowalnych zwigzanych z dang podkategorig. Nastepnie Wnioskodawca
zobowigzany jest okresli¢ ,Rodzaj podatku VAT” — kwalifikowalny/niekwalifikowalny oraz podaé witasciwg

stawke podatku. Wartos¢ podatku VAT zostanie wyliczona automatycznie w oparciu o uzupetione informacje.

Istnieje mozliwos¢ edycji uprzednio automatycznie wyliczonych wartosci podatku VAT dla poszczegdlnych
podkategorii. W tym celu nalezy wybra¢ opcje ,Edytuj” przy wiasciwej podkategorii i ,recznie” wprowadzic¢

sugerowane wartoéci. W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ opcje ,Zapisz”.
»,Reczne” wprowadzanie kwot podatku VAT powinno by¢ scisle uzasadnione.

Kazdorazowo po uzupetnieniu danego zadania/kategorii/podkategorii nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz”,

a nastepnie potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,,Potwierdz’.

Wszystkie kwoty poszczegdlnych pozyciji kosztowych nalezy poda¢ w PLN z dokiadnoscia do dwoch

miejsc po przecinku.

Niezwykle istotne jest, aby po uzupetnieniu tabeli 5.1.1 (lub po modyfikacji wczesniej wpisanych
wartosci w tabeli 5.1.1) klikna¢ zielony przycisk ,,Przelicz tabele”, ktory znajduje sie po prawej
stronie pod tabelg z ostatnim zadaniem w pkt. 5.1.1. Przycisk ,,Przelicz tabele” wyliczy sumy

w tabelach 5.1.1 oraz dokona automatycznego podsumowania w pkt. 5.1.2.
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UWAGA: W przypadku kiedy inwestycja, ktérej dotyczy projekt realizowana jest w ramach inwestycji

poczatkowej’ zgodnie z definicjg w art. 2 oraz w art. 14 ust. 7 Rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014 i dotyczy:
e zasadniczej zmiany procesu produkcji

o dywersyfikacji istniejacego zaktadu

nalezy zwréci¢ uwage, ze wartosé¢ kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacig przytoczonych dziatan

powinna by¢ adekwatna do danych historycznych przedstawionych w studium wykonalnoéci w pkt.: ,Tabele

pomocnicze do weryfikacji wysokosci kosztow kwalifikowalnych projektéw okreslonych w art. 14 ust. 7
Rozporzgdzenia Komisji (UE) 651/2014”.

WAZNE!

W ramach jednego zadania kategorie kosztéw nie moga sie powtarzac.

5.1.2. Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN.

Uzyj przycisk ,Przelicz tabele”, ktéry wylicza automatycznie sumy w tabelach 5.1.1 oraz kwoty w pkt. 5.1.2

Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN.

5.1.3. Kategorie kosztow podlegajacych limitom

Z zastrzezeniem informacji zawartych w dokumentacji konkursowej, w tym w szczegdlnosci w Regulaminie
konkursu i Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014 -2020 w sprawie kwalifikowalno$ci kosztow objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, nalezy uzupetni¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych oraz udziat % kosztow

kwalifikowalnych przeznaczonych na wskazane wydatki.

W przypadku wydatkéw poniesionych w ramach cross-financingu nalezy uzupetni¢ opis w polu ,Uzasadnienie”.

5.1.4. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja schematom pomocy

publicznej) — dane musza by¢ zbiezne ze studium wykonalnosci.
Z listy rozwijanej nalezy wskaza¢ wtasciwg odpowiedz.

Poziom dofinansowania projektéow z EFRR powinien by¢ zgodny z poziomem dofinansowania wskazanym
w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego 2014+ dla danego Poddziatania. Decyzjg
Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego poziom dofinansowania moze ulec zmianie w danym konkursie.
Stosowna informacja jest w takim przypadku zawarta w ogtoszeniu o naborze wnioskéw oraz w Regulaminie

konkursu.

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Tabela przedstawia montaz finansowy projektu w poszczegdinych latach z podziatem na S$rodki pochodzace

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz pochodzgce ze srodkéw wiasnych i Budzetu Panstwa.
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Przedmiotowy montaz dotyczy tylko kosztéw kwalifikowalnych projektu. W kolumnie dofinansowanie (w PLN)
nalezy wskazac¢ procent dofinansowania projektu.

Nalezy wpisa¢ procent dofinansowania (do dwdch miejsc po przecinku) a nastepnie klikng¢ czerwony przycisk
~Aktualizuj wiersze tabeli i przelicz”. Jezeli wiersze tabeli 5.2 zostaty zaktualizowane pod tabelg pojawi sie zielony
przycisk ,Przelicz’. Zarbwno czerwony jak i zielony przycisk automatycznie wyliczajg/przeliczajg tabele 5.2

i wyliczajg dofinansowanie dla poszczegodlnych kategorii we wczesniej uzupetnionych tabelach pkt. 5.1.1.

Nalezy pamieta¢, aby po kazdej modyfikacji i przeliczeniu tabeli/tabel w pkt. 5.1.1 klikng¢ przycisk ,Przelicz”

lub ,Aktualizuj wiersze tabeli i przelicz” w pkt. 5.2 wniosku.

Uwaga: Wnioskodawca wypetnia tylko rubryke dotyczacg dofinansowania z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego wpisujac w nig petna wartos¢ wnioskowanego dofinansowania.

Istnieje mozliwo$¢ edycji automatycznie wyliczonych wartosci wchodzacych w zakres wkfadu wtasnego. System
automatycznie wylicza wkiad wlasny  Whnioskodawcy umieszczajgc odpowiednie wartosci
w kolumnie ,Srodki wiasne” dla poszczegdlnych lat realizacji projektu. Aby dokonaé ,recznego” podziatu wktadu
wltasnego na wiekszg ilos¢ zrédet nalezy wybrac¢ opcje ,Edytuj” dla witasciwego roku realizacji projektu i recznie
wprowadzi¢ sugerowane wartosci. W celu potwierdzenia nalezy klikngé opcje ,Zapisz’. ,Reczne” wprowadzanie

zmian w uktadzie srodkéw wchodzacych w zakres wktadu wiasnego powinno by¢ scisle uzasadnione.

5.3. Zrédta finansowania projektu do czasu uzyskania refundacji.

Nalezy wskaza¢ zrodta finansowania projektu (zaréwno kosztow kwalifikowalnych, jak i niekwalifikowalnych),
z ktorych bedzie korzystat Wnioskodawca do czasu uzyskania dofinansowania ze s$rodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W przypadku finansowania projektu za posrednictwem leasingu nalezy wskaza¢ rodzaj leasingu — za pomocg

listy rozwijanej nalezy wybrac: leasing operacyjny bgdz leasing finansowy.

W pozycji ,Inne” nalezy wskaza¢ wartos¢ kosztow finansowang za posrednictwem innych zroédet niz kredyt, Srodki
zgromadzone na rachunku bankowym bgdz leasing. W rubryce wyjasnienia nalezy wskazac¢ zrédto z jakiego

pochodzg $rodki finansowe zakwalifikowane jako ,Inne”.

Whnioskodawca powinien wskaza¢ zrédta finansowania dla catkowitej wartosci projektu, zaktadajgc, ze projekt
zostanie dofinansowany ze srodkéw EFRR, w ramach refundacji. Zaliczkowanie przez 1Z WRPO 2014+ nie jest

obligatoryjne.

W przypadku projektow, ktérych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, jako
dodatkowy dokument poswiadczajgcy zabezpieczenie srodkéw nalezy przedstawi¢ zestawienie faktur/rachunkéw
lub innych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkow. W zestawieniu powinny znalez¢ sie
m.in. nastepujace dane: numer i data wystawienia dokumentu, kwota netto, kwota brutto, data zaptaty, wysokos$c¢
kosztu kwalifikowalnego (i ewentualnie niekwalifikowalnego), nazwa kategorii wydatkéw do ktérej wydatek zostat

przypisany.

Uwaga: Zwracamy uwage, ze zakup lub zakup w drodze leasingu srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych powinien by¢ przedstawiony we wniosku zgodnie z przeprowadzong przez

Whnioskodawce ewidencja srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Rok wykazania ich we wskaznikach powinien byé zgodny z rokiem przyjecia go do uzytkowania

dokumentem OT.
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VI. Aspekty prawno-finansowe
6.1. Trwatos$¢ projektu

Nalezy wskaza¢ czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu poprzez wybér z listy rozwijanej odpowiedzi Tak/Nie.
Trwatos¢ projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdéjnosci musi by¢
zachowana przez okres 5 lat (3 lata w przypadku MSP — w odniesieniu do projektow, z ktérymi zwigzany jest
wymog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta pomocy?.
W rubryce ,Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu” nalezy wskaza¢ zagrozenia majgce wptyw na mozliwo$¢
niezachowania trwatosci projektu, ktére mogg zosta¢ wskazane przez Wnioskodawce — jesli wystepuja.

W przypadku, gdy przedmiotowe zagrozenia nie wystgpiag, nalezy wpisac ,Brak zagrozen”.

W przypadku projektéw, w ktérych zachowanie trwatosci nie jest wymagane nalezy z rozwijanej listy wybraé
odpowiedz ,Nie” i szczegdtowo uzasadni¢ brak obowigzku zachowania trwatosci projektu w polu ,Ewentualne

zagrozenia w trwatosci projektu”.

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji — przy uzyciu listy rozwijanej
(Tak/Nie) nalezy wskaza¢ czy realizowany projekt zostanie przekazany w zarzagdzanie innej instytuciji.

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy poda¢ uzasadnienie.

Uwaga: W przypadku projektow objetych schematami pomocy publicznej przekazanie projektu

w zarzadzanie innej instytuciji nie jest mozliwe.

6.2. Pomoc publiczna

Czy Wnioskodawca uzyskal pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze poda¢ kwote
w zt — w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy
poda¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis. W przypadku nieotrzymania pomocy de minimis nalezy wpisac
0,00 PLN.

Pomoc de minimis (pomoc udzielana zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia

18.12.2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis) to pomoc otrzymana przez Wnioskodawce w okresie trzech lat podatkowych, ktdrej warto$¢ nie moze
przekroczy¢ 200 tys. EUR. Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme pomocy i jej cel. Pomoc de minimis
kumuluje sie z inng pomocg de minimis, niezaleznie od tego, na co i w jakiej wysokosci zostata udzielona danemu
Whnioskodawcy. Celem stwierdzenia, czy dana pomoc jest pomocg de minimis, podmioty jej udzielajgce wydajg

zaswiadczenie stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocag de minimis.

Szczegodtowy zakres pomocy de minimis reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju Regionalnego
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw

operacyjnych na lata 2014-2020.

Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze poda¢
kwote w zt — w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu, nalezy podaé kwote otrzymanej pomocy innej niz de minimis. W przypadku nieotrzymania pomocy innej

niz de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

3 W przypadku PJB trwato$¢ projektu liczy sie od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.
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Czy Wnioskodawca uzyskatl jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze podaé¢ kwote
w zit, a takze wskaza¢ konkretne przedsiewziecia — w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich
3 lat podatkowych pomoc de minimis oraz w sktadanym wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc
de minimis dla siebie, nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy oraz wskaza¢ przedsiewziecia, w ramach ktérych

ta pomoc zostata przyznana.

Wyjasnienia — w sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskaza¢ zrédta pozyskania pomocy

de minimis lub innej niz de minimis.

6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

6.3.1. Zrownowazony rozwoj — nalezy okresli¢ jaki wptyw na polityke zréwnowazonego rozwoju ma realizacja
przedmiotowego projektu oraz dokona¢ krotkiego uzasadnienia wyboru. Wyboru nalezy dokonaé poprzez

wskazanie odpowiedzi z listy rozwijane;.

Zrownowazony rozwoj jest to proces majacy na celu zaspokojenie aspiracji rozwojowych obecnego pokolenia
w sposéb umozliwiajgcy realizacje tych samych dazen nastepnym pokoleniom. Ze wzgledu na wielosc
i roznorodnosé¢ czynnikéw wptywajgcych na to zjawisko, wyodrebniono trzy gtdwne obszary, na ktérych nalezy sie
skoncentrowaé: ochrona $rodowiska i racjonalna gospodarka zasobami naturalnymi (m.in. ograniczanie
zanieczyszczenia $rodowiska, ochrona zagrozonych wyginieciem gatunkéw zwierzat i roslin, promocja
odnawialnych zrédet energii), wzrost gospodarczy i sprawiedliwy podziat korzysci z niego wynikajgcych
(m.in. utatwienie dostepu do rynkow dla panstw rozwijajgcych sig, finansowanie rozwoju, zmiana nieracjonalnych
wzorcow konsumpcji i produkcji) oraz rozwoj spoteczny (m.in. walka z ubdstwem, dostep do edukacji, ochrony

zdrowia).

6.3.2. Rownos¢ szans i niedyskryminacja — nalezy okresli¢ (wybra¢ odpowiedz z listy rozwijalnej), jaki wptyw
na polityke rownosci szans i niedyskryminacji ma realizacja przedmiotowego projektu oraz przedstawi¢ krotkie
uzasadnienie tego wyboru.

Pojecie ,réwnosci szans” to, w najprostszym rozumieniu, umozliwienie wszystkim obywatelom bez wzgledu
na pte¢, wiek, rase, miejsce zamieszkania, wyznawang religie, orientacje seksualng, pochodzenie
czy niepetnosprawno$¢ sprawiedliwego i petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia. Réwne szanse
oznaczajg mozliwo$¢ dokonania swobodnego wyboru — zawodu, ksztatcenia, realizacji zamierzerh — pomimo
réznych uwarunkowanh spotecznych, kulturowych czy jakichkolwiek innych.

Réwnos¢ szans w praktyce to przede wszystkim taki dobér grupy docelowej projektu, aby jej sktad odzwierciedlat
skale problemdw spotecznych jakim chcemy przeciwdziataC. Nalezy wskaza¢ w jaki sposob projekt poprawia
dostep do rynku pracy czy korzystania z infrastruktury publicznej, poniewaz bedzie to jedno z kryteriow oceny
strategicznej projektu.

6.3.3. Rownouprawnienie ptci - nalezy okresli¢ (wybra¢ odpowiedz z listy rozwijalnej) jaki wptyw na polityke

réwnosci ptci ma realizacja przedmiotowego projektu oraz dokonac krétkiego uzasadnienia tego wyboru.

Pojecie ,réwnouprawnienia pici” to zasada réwnej ptacy dla obu pitci za réwng prace tej samej wartosci. Dotyczy

réwnego traktowania kobiet i mezczyzn na rynku pracy i w zyciu spotecznym.
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6.3.4. Inne (niewskazane powyzej) - nalezy okresli¢ wplyw wskazanej i opisanej polityki horyzontalnej
w polu opisowym. W opisie nalezy wskazaé rodzaj polityki i zakres w jakim bedzie ona realizowana
w ramach projektu.

Wymog wpisywania sie w ewentualne kolejne polityki horyzontalne bedzie okreslany w szablonie wniosku

o dofinansowanie indywidualnie dla kazdego dziatania/poddziatania.

Projekt jest usytuowany - z listy rozwijanej nalezy wybraé miejsce realizacji przedsiewziecia w odniesieniu
do obszaru Natura 2000.

Wplyw na obszar Natura 2000 — nalezy poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej okreslic, jaki wptyw
na obszar Natura 2000 ma realizacja przedmiotowego projektu oraz dokonaé¢ krotkiego uzasadnienia tego

wyboru.

6.4. Informacja i promocja

W punkcie nalezy wskazac, czy projekt bedzie promowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020. Nalezy opisa¢ sposéb promocji projektu
z uwzglednieniem zapiséw z powyzszych Wytycznych.

Co do zasady, w przypadku projektéw infrastrukturalnych, nalezy postugiwaé sie podstawowymi narzedziami
promociji, kiore zostaly okreslone na stronie internetowej Programu w zakfadce ,Poznaj zasady promowania

projektu”.

6.5. Stopien przygotowania poszczegéinych dokumentéw

W sytuacji, kiedy na potrzeby realizowanego projektu wymagane bedzie pozwolenie na budowe, projekt
techniczny badz decyzja o sSrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia — tzw. decyzja
srodowiskowa, np. przy inwestycjach budowlanych, nalezy poda¢ doktadng nazwe dokumentu, ktérym bedzie
postugiwat sie Wnioskodawca oraz okreslic date wydania przedmiotowego dokumentu. W przypadku gdy
realizacja inwestycji wymaga uzyskania kilku decyzji/pozwolen, nalezy wskazaé date najpdzniej wydanego

dokumentu dla inwestycji.

Jesli przy realizacji przedsiewziecia nie wystepuje koniecznos¢ posiadania tego typu dokumentéw, w tabeli nalezy

zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

Pole jest niewidoczne dla projektdéw niedotyczgcych inwestycji realizowanych w oparciu o Prawo budowlane.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu
7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany.

Z uwagi na uproszczenie procedur, nalezy przyjmowac, ze jeden projekt bedzie realizowany w ramach jednej
procedury i jednego kontraktu. Jedna, wspdlna procedura i w konsekwencji jeden kontrakt mogg dotyczyé prac

projektowych, robé6t budowlanych i dostaw wyposazenia.

W niektérych przypadkach konieczne bedzie zorganizowanie kilku odrebnych przetargéw dla poszczegodinych
etapow robot lub roznych rodzajow dziatan, np. roboty budowlane, dostawy sprzetu, a w konsekwencji zawarcie
kilku kontraktdéw. Zamawiajgcy w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy nie moze dzieli¢ zamodwienia

na czesci lub zanizac jego wartos¢. Jezeli przetarg podzielony jest na pakiety, to nalezy to zaznaczyé.
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7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych.

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ opcje Tak/Nie.

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce — poprzez wybranie opcji ,Dodaj
pozycje” nalezy wskazaC wszystkie planowane przez Wnioskodawce zamowienia sktadane w ramach

planowanego do realizacji projektu.

Przedmiot kontraktu/Nazwa zaméwienia — nalezy w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, wskaza¢ przedmiot zamowienia.

Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe - zgodnie z zasada

konkurencyjnosci) — nalezy podac¢ wiasciwg forme postepowania.

Nr ogtoszenia (dotyczy Wnioskodawcow podlegajgcym PZP) — nalezy wskaza¢ numer wiasciwy

dla ogtoszenia o zaméwieniu.

Data publikacji ogloszenia o zaméwieniu/przekazania zapytania ofertowego — nalezy poda¢ date badz

przewidywang date publikacji ogtoszenia/zapytania ofertowego.

7.4. Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce w przypadku, gdy nie
podlega procedurze zamoéwien publicznych.

Sposéb wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce bedzie zgodny z Wytycznymi Instytucji
Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalno$ci kosztdw objetych dofinansowaniem ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego — nie dotyczy PZP — z listy rozwijanej nalezy wybrac opcje Tak/Nie.

Jesli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania prawa zamowien publicznych i na pytanie w pkt. 7.2
udzielit odpowiedzi ,Nie”, w punkcie ,Opis” nalezy przedstawi¢ sposéb wyboru dostawcy/wykonawcy
z zastosowaniem Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz zapiséw Regulaminu konkursu (jezeli dotyczy).

VIl Oswiadczenia Wnioskodawcy.

Przy podanych w tabeli odwiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje ,Tak/Nie/Nie dotyczy”.

IX Zataczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje ,Tak/Nie/Nie dotyczy”. Wszystkie

wymagane zatgczniki nalezy dotgczy¢ do papierowej wersji wniosku o dofinansowanie.

X. Podpis Wnioskodawcy
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Poprzez wybdr opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaé osobe/osoby po stronie Wnioskodawcy upowaznione
do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane

stanowisko oraz date opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.

Osobaly sktadajgcale podpis/y w czesci X zostata/y wskazana/e w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie.
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Zalacznik_nr_ 1 — przykiad poprawnego opisu na grzbiecie segregatora oraz pudetka

archiwizacyjnego

NAZWA
WNIOSKODAWCY

(drukowanymi literami)

» Lytul projektu”
WRPO 2014+
OS.......
Dzialanie .......
Poddzialanie ......

Nr konkursu
Wolne miejsce
na numer nadany
w Urzedzie
Marszalkowskim

Rok 2018
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Zalacznik nr 2 — Wykaz wskaznikéw produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych
w ramach Poddziatania ...

Zatgcznik nr ...
Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego dla projektow realizowanych

w ramach Poddzialania 1.3.4

L.p. Nazwa wskaznika Jedgostka T}fp. Definicja
miary wskaznika
Wskazniki produktu
Liczba Liczba przedsigbiorstw otrzymujgcych wsparcie z EFRR w
przedsiebiorstw postaci bezzwrotnej. Wskaznik zostaje osiggniety na
1 otrzymujacych szt. kluczowy zakonczenie realizacji projektu.
- Przez przedsiebiorstwo nalezy rozumie¢ instytucje
wsparcie otoczenia biznesu.
Liczba Liczba.przedsiebiors.tw otrzynjujacych wgparcig z EFRR w
przedsiebiorstw postaci bezzwrotnej. Wskaznik zostaje osiggniety na
2 otrzymujacych szt. kluczowy zakonczenie realizacji projektu.
dotacje Przez przedsiebiorstwo nalezy rozumie¢ instytucje
otoczenia biznesu.
Catkowita kwota wkiadu prywatnego do wspieranego
projektu kwalifikowana jako wktad krajowy, kiedy wsparcie
udzielane jest w formie dotacji. Wskaznik zostaje
Inwestycje prywatne osiggniety na zakonczenie realizacji projektu.
uzupeh)iajace. Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne =
3 \é\/lsapa:;:é%gug[lczr:e z Kluczowy catkowita warto$¢ projektu — wnioskowane dofinansowanie.
prz golorstw Wskaznik zostaje osiggniety na zakonczenie realizacji
(dotacje) projektu.
Przez przedsiebiorstwo nalezy rozumie¢ instytucje
otoczenia biznesu.
Liczba instytucji otoczenia biznesu wspartych w celu
wyodrebnienia/wprowadzenia nowych specjalizacji/ ustug,
wyspecjalizowania dotychczasowych ustug $wiadczonych
dla przedsiebiorstw.
l(;'tgigaer:?:tg;[:ﬁg su Instytucje otoczenia biznesu to, bez wzgledu na forme
4 | wspartych w zakresie szt Kluczowy prawng, podmioty prowadzace dziatalnos¢ na rzecz
profesjonalizacii ) rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgce
usiug dla zysku lub przeznaczajace zysk na cele statutowe
zgodnie
z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgce baze materialng,
techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne
do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.
Liczba ustug dotychczas nie oferowanych przez dang
instytucje otoczenia biznesu, tj. wprowadzonych do oferty
IOB lub ulepszonych (np. poprzez zwiekszenie zakresu
ustug, podniesienie jakosci ustug, zmiane sposobu
Liczba Swiadczenia ustug), w wyniku realizowanego projektu.
Ustugi nalezy liczy¢ wg rodzaju.
zaawansowanych
5 ﬂf;l;gz(gﬁﬁc)h lub szt Kluczowy Instytucje otoczenia biznesu to, bez wzgledu na forme
$wiadczonych przez ) prawna, podmioty prowadzgce dziatalno$¢ na rzecz
instytucje otoczenia rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgce
. dla zysku lub przeznaczajgce zysk na cele statutowe
biznesu 4
zgodnie
z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgce baze materialng,
techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne
do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.
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L.p.

Nazwa wskaznika

Jednostka
miary

Typ
wskaznika

Definicja

Liczba zakupionych
Srodkow trwatych

szt.

specyficzny
dla projektu

Przez $rodki trwate nalezy rozumie¢ rzeczowe aktywa
trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Liczba nabytych
wartos$ci
niematerialnych i
prawnych

szt.

specyficzny
dla projektu

Przez wartosci niematerialne i prawne nalezy rozumie¢
nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania
na potrzeby jednostki.

Sa to inwestycje w transfer technologii poprzez nabycie
praw patentowych, licenciji, know-how lub
nieopatentowanej wiedzy technicznej.

Wskazniki rezultatu bezposredniego

Wozrost zatrudnienia
we wspieranych
przedsiebiorstwach

EPC

kluczowy

Nowe stanowiska pracy brutto we wspieranych
przedsigbiorstwach w petnym wymiarze czasu (utworzone
w przeciaggu 12 miesiecy od momentu zlozenia przez
beneficjenta wniosku o platno$¢ koncowg). Utworzone
miejsca pracy sg efektem zakoriczonego projektu (osoby
zatrudnione przy realizacji projektu nie sg liczone) oraz
powinny byé obsadzone (wakaty nie sg liczone)
i zwigkszac catkowitg liczbe zatrudnionych
w przedsigbiorstwie.

Jesli w wyniku realizacji projektu powstang nowe miejsca
pracy i nastgpi wzrost =zatrudnienia w podmiocie
wnioskodawca wpisuje odpowiednig warto$¢ docelowa.
Jesli nie tworzy nowych miejsc pracy lub jesli miejsce
pracy powstato ale jednoczes$nie inne zostato
zlikwidowane to jako warto$¢ docelowg wskaznika nalezy
wpisa¢ 0. Liczba pracownikow wykazywana jest w tzw.
ekwiwalencie petnego czasu pracy (EPC- org. FTE), przy
czym etaty czesciowe podlegajg sumowaniu, lecz nie sg
zaokrgglane do petnych jednostek. Praca w niepetnym
wymiarze godzin i praca sezonowa powinny zostaé
przeliczone na odpowiednig cze$¢ FTE (np. praca
catoroczna w wymiarze 0,5 etatu = 0,5 EPC, praca
sezonowa przez 3 miesigce w wymiarze petnego etatu =
0,25 EPC itd. — z zastrzezeniem, ze bedzie to ,trwata”
praca sezonowa).

Kazdy etat powinien by¢ utrzymany przez caly okres
trwatosci projektu.

Warto$¢ bazowa dla tego wskaznika wynosi 0 (zero).

Liczba przedsiebiorstw
korzystajacych z
zaawansowanych ustug
(nowych i/lub
ulepszonych)
Swiadczonych przez
instytucje otoczenia
biznesu

szt.

kluczowy

Liczba przedsiebiorstw, korzystajagcych z ustug dotychczas nie
oferowanych przez wspartg instytucje otoczenia

biznesu - wprowadzonych do oferty 0B lub ulepszonych (np.
poprzez zwiekszenie zakresu ustug, podniesienie jakosci ustug,
zmiane sposobu $wiadczenia ustug), w wyniku realizowanego
projektu.

Przedsiebiorstwo - organizacja produkcji produktéw lub ustug w
celu zaspokojenia potrzeb rynku w celu osiaggniecia zysku.

Wartos¢ bazowa dla tego wskaznika wynosi 0 (zero).

Liczba nowych
przedsiebiorstw
powstatych przy
wsparciu instytucji
otoczenia biznesu

szt.

kluczowy

Wskaznik mierzy liczbe przedsiebiorstw, ktore powstaty w
wyniku wsparcia udzielonego przez instytucje otoczenia biznesu.
Przedsiebiorstwa nie mogty istnie¢ przed realizacjg projektu, a
ich powstanie musi mie¢ bezposredni zwigzek z realizacja
projektu — wsparciem instytucji.

Przedsiebiorstwo ~ —  podmiot  prowadzacy  dziatalnos¢
gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu w
szczegdlnosci osoby prowadzace dziatalnos$é na wiasny rachunek
oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem Iub inng
dziatalnoscig, a takze spotki lub stowarzyszenia prowadzace
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L.p.

Jednostka

Nazwa wskaznika .
miary

Typ
wskaznika

Definicja

regularng dziatalnos¢ gospodarczg (art. 1 Zatgcznika | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu).

Instytucje otoczenia biznesu to, bez wzgledu na forme
prawng, podmioty prowadzace dziatalnos¢ na rzecz
rozwoju przedsigbiorczosci i innowacyjnos$ci, niedziatajgce
dla zysku lub przeznaczajgce zysk na cele statutowe
zgodnie

z zapisami w statucie Ilub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgce baze materialng,
techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne
niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.

Wskazniki obowigzkowe do wyboru przez Wnioskodawce w konkursie dla Poddziatania 1.3.4:

e Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie - (wskaznik produktu — kluczowy)

o Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje - (wskaznik produktu - kluczowy)

o Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) - (wskaznik produktu

- kluczowy)

e Liczba instytucji otoczenia biznesu wspartych w zakresie profesjonalizacji ustug - (wskaznik produktu —

kluczowy)

e Liczba zaawansowanych ustug (nowych lub ulepszonych) swiadczonych przez instytucje otoczenia

biznesu - (wskaznik produktu — kluczowy)

e  Wozrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach - (wskaznik rezultatu — kluczowy)

e Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z zaawansowanych ustug (nowych

swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu - (wskaznik rezultatu — kluczowy)

Pozostate wskazniki opisujg w bardziej szczegdtowy sposéb zakres przedmiotowy projektu. Nalezy wybrac

sposrod nich te, ktére obejmujg ten zakres.

i/lub  ulepszonych)
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