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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013 r,, str. 320, z pdzn. zm.)

Strategia komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020
Strategia komunikacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji

Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spéjnosci na lata
2014-2020

Umowa o dofinansowanie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/realizuje-projekt/poznan-zasady-promowania-projektu-2
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, oraz herbem wojewddztwa
wielkopolskiego:

- wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz prowadzic), np.
ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowg, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

- dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty,
zaproszenia, materiaty, informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne,
kierowang do nich korespondencje, umowy

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;

c. umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows) ;

d. przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat dofinansowanie ,
np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolenn, wystaw, targow; dodatkowo mozesz

przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Liczba znakdw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, facznie
ze znakami FE oraz UE, a takze herbu wojewddztwa wielkopolskiego.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa
wielkopolskiego). W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych
(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiescic
swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo
instytucji posredniczacej lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszcza¢é natomiast znakéw
wykonawcoéw, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami.
Inne znaki, jesli s Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokosciag) od flagi Unii Europejskie;j.
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Przyktad wspotwystepowania znaku Programu Regionalnego i UE ze znakiem wojewodztwa
i znakiem dodatkowym, uktad poziomy
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Najlepiej zeby$ uzywat znakow petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwieksza
widocznosé. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiedniag czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekraczac¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste
podfoza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tfa.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powiniene$ umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Jesli realizujesz projekt wspétfinansowany Tablica informacyjna

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub (w trakcie realizacji projektu)
Funduszu Spdjnosci, ktéry w ramach programu

uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys.

euro i ktory dotyczy:

a) dziatan w zakresie infrastruktury

lub

b)  prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na  Tablica pamigtkowa

kwote powyzej 500 tys. euro, ktdry polegat na: (po zakoniczeniu realizacji projektu)
a) dziataniach w zakresie infrastruktury

lub

b)  pracach budowlanych

lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jeste$ zobowigzany do: Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej (w trakcie realizacji projektu)
lub

b) umieszczania tablicy pamigtkowe;j.
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Plakat musi zawiera¢: nazwe beneficjenta, tytut projektu, cel projektu (opcjonalnie),
wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt, zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb
wojewddztwa wielkopolskiego, adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich [Twoj tytut
projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twéj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

www.mapadotacji.gov.pl
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http://www.mapadotacji.gov.pl/

Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod
warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz
informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes$ go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od podpisania umowy. Plakat mozesz zdjg¢ po zakoniczeniu projektu.
Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi byc¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas
szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek
umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to
znaczy podmiotéw korzystajgcych z instrumentéw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki,
poreczenia, gwarancje).
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Tablica musi zawiera¢: nazwe beneficjenta, tytut projektu, cel projektu, zestaw logo — znaki
FE i UE oraz herb wojewddztwa wielkopolskiego, adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Fundusze Unia Europejska
Eu I'OpEjSkIe Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

[Tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

www.mapadotacji.gov.pl
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Tablica Informacyjna

Wielkosc¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar
to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwrdc uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz
6 m2, np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych
lub infrastrukturalnych. Jesli Twdj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica
powinna stangé bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz
dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty
czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako
tablica pamigtkowa.
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Tablica Informacyjna

Tablice informacyjng powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osdb bedzie miata mozliwosé zapoznad sie z trescig
tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna
ja umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania
sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym

i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakitdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos$é, lokalizacja i wyglad
byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru
otoczenia.
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow
Tablica pamigtkowa

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.
Wybdér wiasciwe] wielkosci tablicy powinienes uzaleznié od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest
potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢
odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektow
zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi,
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatosco estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego.
Na przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz
pomieszczen, w poblizu obiektéow zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy
pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4. Tablice
pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.
Tablica pamigtkowa musi by¢é wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatdw, a zawarte na niej informacje muszg
by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to,
aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymienic¢ lub odnowic.
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Obowiazki informacyjno — promocyjne beneficjentow

Strona internetowa

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, herb wojewddztwa
wielkopolskiego, krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania
niz dla pozostatych materiatow informacyjnych.

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to
pozwala — mozesz umiesci¢ na gtdwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz
tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego
projektu lub projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom ftatwo byto tam trafic.

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta

widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dot.

Unia Europejska | -*-,
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Dziatania informacyjno — promocyjne

www.wrpo.wielkopolskie.pl

Jeili szukasz informacji o WRPO na lata 2007-2013, przejdz do poprzednie] wersji serwisu

Serwis Regionalnego Programu

Wojewddztwa Wielkopolskiego

Samorzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego

UNIA EUROFEJSKA

| Skorzystaj | Realizuje projekt | O programie | Wiadomosci | Punkty Informacyjne A AA Szukaj w serwisie Q

Jak skorzystaé z Funduszy Europejskich?

A > L2 >

Jak zaczac korzystac z funduszy? Znajdz dofinansowanie Zobacz ogtoszenia i wyniki naboréw Realizuje projekt
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Dowiedz sie wiecej o Programie

Poznaj zasady dziatania Programu Zapoznaj sie z prawem i dokumentami Wez udziat w szkoleniach i Znajdz Punkt Informacyjny
konferencjach
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