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Dokumenty, z ktérych wynika obowigzek stosowania przez
beneficjenta okreslonych procedur udzielania zamoéwien

- Whytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
w sprawie kwalifikowalnosci kosztow objetych
dofinansowaniem ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

- umowa o dofinansowanie projektu
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Kwoty, od ktorych istnieje obowiazek stosowania
okreslonych procedur przez beneficjentéw, ktorzy nie sa
zobowiazani do stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych

- zamowienia powyzej kwoty 50.000 PLN netto (zasada
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi 1Z WRPO
ws. kwalifikowalnosci kosztow)

- zamowienia 5.000 PLN netto — 50.000 PLN netto (rozeznanie

rynku zgodnie z Wytycznymi IZ WRPO ws. kwalifikowalnosci
kosztow)

- zamowienia ponizej 5.000 PLN netto
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Udzielanie zamoéwien publicznych przez beneficjentow
zobowiazanych do stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych

= zamowienia powyzej kwoty, o ktorej mowa w art. 4
pkt. 8 Pzp (wyjatek przy zamowieniach w trybach
tzw. niekonkurencyjnych)

= zamowienia powyzej kwoty 50.000 PLN netto, a nie
przekraczajgce kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 38
Pzp (Zasada konkurencyjnosci wg Wytycznych |Z
WRPO ws. kwalifikowalnosci)

= zamowienia 5.000 PLN netto — 50.000 PLN netto

= zamowienia ponizej 5.000 PLN netto
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Szacowanie zaméwien
(zanim rozpoczniesz pierwsze zamowienie!)

Agregowanie zamowien w ramach projektu
(zakaz podziatu):

ustugi, dostawy, roboty budowlane sg tozsame rodzajowo / funkcjonalnie

mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie (nie jest to tozsame
z realizacjg zamowienia)

mozliwe wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce

Ustalenie wartosci zamowienia z nalezytg starannoscig (termin)
oraz zakaz zanizania wartosci

Uwzglednianie ewentualnych zamowien uzupetniajgcych
Dokumentowanie czynnosci szacowania

k gczna wartos¢ zamowien w przypadku udzielenia zamowien
w czesciach
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Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi
IZ WRPO w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

Dotyczy zamowien przekraczajgcych kwote 50.000 PLN
netto

Zasady ogolne
szacowanie zamowienia
opis zamowienia (nazwy i kody z Wspolnego Stownika
Zamowien)
terminy umozliwiajgce wykonawcy ztozenie oferty
rowny dostep do informacji dla wszystkich wykonawcow

warunki udziatu w postepowaniu (proporcjonalne do
zamowienia, nieograniczajgce konkurenciji) — jezeli okreslono
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Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi
IZ WRPO w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

- kryteria oceny ofert (zwigzane z przedmiotem zamowienia,
niezawezajgce konkurenciji, co do zasady oprocz ceny
rowniez inne odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia)

- stosowanie kar w umowie z wykonawcg z tytutu np. opdznien
w realizacji, nieprawidtowej realizacji, niekompletnego
wykonania zamowienia (w tym np. nieprzestrzeganie
warunkow gwarancji) — mozliwy wptyw na wysokosc¢ kosztow
kwalifikowalnych, dokumentowanie braku zapiséw o karach
w umowie z wykonawcg — mozliwy wptyw na wysokosc
kosztow kwalifikowalnych

- wymagana forma pisemna postepowania
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Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi
IZ WRPO w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

3. Warunki szczegotowe

Publikacja zapytania ofertoweqo:

- portal utworzony przez MIiR; do czasu zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu: wystanie zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow oraz upublicznienie
tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta

- jezeli zamowienie przekracza tzw. ,progi unijne” (209.000 EUR dla
D/U oraz 5.225.000 EUR dla RB) informacja o zapytaniu
ofertowym musi by¢ zamieszczona w Dzienniku Urzedowym UE w
zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp (formularze
dostepne na: http://simap.ted.europa.eu/pl/web/simap/standard-
forms-for-public-procurement)
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Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi
IZ WRPO w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

Zapytanie ofertowe musi zawiera¢:

- Opis przedmiotu zamowienia

- warunki udziatu w postepowaniu — jezeli okreslono
(obowigzkowe przy zamoéwieniach powyzej 209.000 EUR)

- kryteria oceny ofert (w tym wagi punktowe lub procentowe
kazdego z kryteriow oraz opis sposobu przyznawania punktow)

- termin skfadania ofert (nie mniej niz 7 dni kalendarzowych dla
D/U i nie mniej niz 14 dni kalendarzowych dla RB oraz nie
mniej niz 40 dni przy zamowieniach powyzej 209.000 EUR dla
D/U oraz 5.225.000 EUR dla RB)

- informacje na temat zakresu wykluczenia (powigzania
kapitatowe / osobowe)

- okreslenie warunkow zmian umowy (o ile dotyczy)

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa b o L5 UNIA EURO!
2 J » EES%RIGAHNY W= wiedopoiswie R ,;g;g’;;sg 2016-06-28
NARODOW OINOSCI

Wielkopolskiego w Poznaniu



Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi
IZ WRPO w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

Wybor oferty najkorzystniejszej nalezy udokumentowac
protokotem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Wymagane elementy:

- Informacja o sposobie upublicznienia zapytania
- wykaz ztozonych ofert wraz z datami ich ztozenia

- informacja o spetnieniu warunkow (tj. brak powigzan
osobowych / kapitatowych)

- informacja o przyznanej punktacji
- wskazanie wyboru oferty wraz z uzasadnieniem
- data sporzagdzenia protokotu oraz podpis zamawiajgcego

- zalgczniki (potwierdzenie publikacji, oferty, oSwiadczenie
o braku powigzan)
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Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi
IZ WRPO w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

Wvnik postepowania:

- portal MIiR, a do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu:
wystanie do kazdego wykonawcy, ktory ztozyt oferte oraz upublicznienie na
stronie internetowej beneficjenta

- informacja o wyniku zawiera co najmniej nazwe wybranego wykonawcy
- na wniosek wykonawcy udostepnia sie protokot postepowania

Wystarcza jedna oferta

Zawarcie umowy

jezeli wykonawca odmowi, wybiera sie nastepnego wg kolejnosci
przyznanych punktow
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Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
na lata 2014-2020 (umowa o dofinansowanie, wytyczne |Z)

- Zamoéwienia 5.000 PLN netto — 50.000 PLN netto:
publikacja zapytania ofertowego (przeprowadzenie
| udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienie tego zapytania na stronie internetowej
beneficjenta, a jezeli jej nie posiada — poprzez wystanie
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow oraz upublicznienie tego zapytania na innej
powszechnie dostepnej stronie internetowe))

- Zamoéwienia nieprzekraczajace 5.000 PLN netto
dokonywane z nalezytg starannoscig, celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie oraz z poszanowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
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Naruszenia zasad udzielania zamowien

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dn. 29.01.2016 r. ws. warunkow obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo:

- brak zamieszczenia zapytania ofertowego oraz przestania do potencjalnych
wykonawcow — 100% lub 25%,

- podziat zamoéwienia lub zanizanie jego wartosci — 100% lub 25%,
- powigzania osobowe / kapitatowe — 100%,
- niewtasciwy opis zamowienia — 25% / 10% / 5%,

- brak petnej informacji o warunkach udziatu w postepowaniu / kryteriach oceny ofert —
25% / 10% / 5%,

- warunki udziatu w postepowaniu / kryteria oceny ograniczajgce konkurencje — 25%,
10%, 5%,

- niewtasciwe okreslanie terminow — 25% / 10% / 5%,

- nieprawidtowosci w wyborze oferty — 25% / 10% / 5%,
- nieudokumentowanie postepowania — 25% / 10% / 5%,
- brak informacji o wyniku postepowania — 5%,

- istotne zmiany zawartej umowy — 25% (oraz 100% dodatkowego wynagrodzenia —
jezeli dotyczy)
Niekwalifikowalnos¢ wydatkow
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Dziekuje za uwage

Oddziat Kontroli Zamoéwien Publicznych
Paula Nowaczynska, tel. 61 62 66 144
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