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Dokumenty, z ktérych wynika obowigzek stosowania przez
whnioskodawce / beneficjenta okreslonych procedur
udzielania zaméwien

dla beneficjentow z ktéorymi zawarto umowe przed 2.09.2017 r.

Wytyczne Instytuciji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztow
objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego
- zat. do Uchwaty ZWW Nr 925/20715 z dnia 13 sierpnia 2015 .
obowigzujace do 31.01.2017 r.

- zat. do Uchwaty ZWW Nr 3113/2017 z dnia 12 stycznia 2017 r.
obowigzujace od 1.02.2017 r.

- Zat. do Uchwaty Nr 4645/2017 ZWW z dnia 30 listopada 2017 r.
obowigzujace od 2.12.2017 r.

dla beneficjentéow z ktérymi zawarto umowe po 2.09.2017 r.

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 z
19.07.2017 r. (obowigzujg od 23.08.2017 r. dla nowo zawieranych umow)
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Kwoty, od ktoérych istnieje obowigzek stosowania
okreslonych procedur przez wnioskodawcow /
beneficjentéw, ktorzy nie sg zobowigzani do stosowania
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych

- zamowienia powyzej kwoty 50.000 PLN netto (zasada
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi ws. kwalifikowalnosci kosztow)

- zamowienia 20.000 PLN netto — 50.000 PLN netto (rozeznanie rynku
zgodnie z Wytycznymi ws. kwalifikowalnosci kosztow)

Uwaga: do 31.01.2017 r. rozeznanie rynku dla zaméwien od 5.000PLN

- zamowienia ponizej 5.000 PLN netto (do 31.01.2017 r.)
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Udzielanie zamoéwien publicznych przez wnioskodawcow /
beneficjentdw zobowiazanych do stosowania przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

— zamowienia powyzej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 Pzp (wyjatek
przy zamowieniach w trybach tzw. niekonkurencyjnych — obowigzek
zamieszczania ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamowienia
—do 31.01.2017r.)

— zamowienia powyzej kwoty 50.000 PLN netto, a nie przekraczajgce
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 Pzp (Zasada konkurencyjnosci wg
Wytycznych ws. kwalifikowalnosci)

— zamowienia 20.000 PLN netto — 50.000 PLN netto (rozeznanie rynku
zgodnie z Wytycznymi ws. kwalifikowalnosci kosztow)

Uwaga: do 31.01.2017 r. rozeznanie rynku dla zaméwien
od 5.000 PLN

— zamowienia ponizej 5.000 PLN netto (do 31.01.2017 r.)
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Szacowanie zaméwien
(zanim rozpoczniesz pierwsze zamowienie!)

1. Agregowanie zamowien w ramach projektu
(zakaz podziatu):

- ustugi, dostawy, roboty budowlane sg tozsame rodzajowo /
funkcjonalnie

- mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie (nie jest to
tozsame z realizacjg zamowienia)

- mozliwe wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce

2.  Ustalenie wartosci zamowienia z nalezytg starannoscig (termin) oraz
zakaz zanizania wartosci

3. Uwzglednianie ewentualnych zamowien uzupetniajgcych
Dokumentowanie czynnosci szacowania (telefonicznie!!!)

5. tkagczna wartos¢ zamowien w przypadku udzielenia zamowien
W czesciach

B
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI
(zamoéwienia przekraczajace kwote 50.000 PLN netto)

1. Zasady ogodlne

opis zamowienia (nazwy i kody z Wspdlnego Stownika Zamowien,
brak mozliwosci uzywania nazw wtasnych, dokumentacja techniczna)
terminy umozliwiajgce wykonawcy ztozenie oferty

rowny dostep do informaciji dla wszystkich wykonawcéw

warunki udziatu w postepowaniu (proporcjonalne do zamoéwienia,
nieograniczajgce konkurencji) — fakultatywnie niezaleznie od wartosci

zamowienia
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI
(zamoéwienia przekraczajace kwote 50.000 PLN netto)

kryteria oceny ofert (jednoznaczne, precyzyjne, zwigzane z
przedmiotem zamowienia, niezawezajgce konkurencji, co do zasady
oprécz ceny réowniez inne odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia)

Wedtug nowych Wytycznych MR cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert

stosowanie kar w umowie z wykonawcg z tytutu np. opdznien

w realizacji, nieprawidtowej realizacji, niekompletnego wykonania
zamowienia (w tym np. nieprzestrzeganie warunkéw gwarancji) —
mozliwy wptyw na wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych)

do 31.01.2017 r. obowigzek dokumentowanie braku zapiséw o karach w umowie z wykonawca

wymagana forma pisemna postepowania

Uwaga: W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajacym w rozumieniu PZP zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spelniona, jezeli postepowanie przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w
PZP
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI
(zamowienia przekraczajace kwote 50.000 PLN netto)

2. Warunki szczegotowe
Publikacja zapytania ofertoweQo:

BAZA KONKURENCYJNOSCI - portal utworzony przez MR (druga
potowa grudnia nastapito zwiekszenie funkcjonalnosci Bazy - od
1.01.2018 obowiazek publikacji zapytania w Bazie)

UWAGA: wylacznie w przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna
realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy projektu: wystanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw oraz upublicznienie tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta

W PRZYPADKU ZAWIESZENIA FUNKCJONOWANIA BAZY MOZLIWE ZAMIESZCZENIE
ZAPYTANIA W BIULETYNIE ZAMOWEIN PUBLICZNYCH (https://bzp.uzp.gov.pl/)

do 31.01.2017 r. dla podmiotéow niestosujacych ustawy Pzp istniat obowigzek zamieszczania
informacji o wszczeciu postepowania w Dzienniku Urzedowym UE jezeli zamowienie przekracza
tzw. ,,progi unijne” (209.000 EUR dla D/U oraz 5.225.000 EUR dla RB)

mozliwa zmiana zapytania przed uptywem terminu sktadania ofert
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https://bzp.uzp.gov.pl/

ZASADA KONKURENCYJNOSCI
(zamoéwienia przekraczajace kwote 50.000 PLN netto)

Zapytanie ofertowe musi zawiera¢:

opis przedmiotu zamowienia
warunki udziatu w postepowaniu — jezeli okreslono

kryteria oceny ofert (w tym wagi punktowe lub procentowe kazdego z
Kryteriow oraz opis sposobu przyznawania punktow)

termin sktadania ofert (nie mniej niz 7 dni dla D/U i nie mniej niz 14 dni
dla RB oraz nie mniej niz 30 dni (35 dni do 31.01.2017r.) przy zamowieniach
powyzej 209.000 EUR dla D/U oraz 5.225.000 EUR dla RB)

termin realizacji umowy

informacje na temat zakresu wykluczenia (pow. kapitatowe/osobowe)
okreslenie warunkéw zmian umowy (o ile dotyczy) - aneksy
informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o ile dotyczy)
informacje o zamowieniach uzupetniajgcych (jezeli przewidziano)
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI
(zamoéwienia przekraczajace kwote 50.000 PLN netto)

Wvnik postepowania:

- Baza konkurencyjnosci na portal MR, a jezeli wszczecie nastgpito przed
zawarciem umowy o dofinansowanie projektu: wystanie do kazdego
wykonawcy, ktory ztozyt oferte

- informacja o wyniku zawiera co najmniej nazwe wybranego wykonawcy

- na wniosek wykonawcy udostepnia sie protokot postepowania
(w tym oferty)

Wystarcza jedna oferta

Zawarcie umowy

jezeli wykonawca odmowi, wybiera sie nastepnego wg kolejnosci
przyznanych punktow
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI
(zamoéwienia przekraczajace kwote 50.000 PLN netto)

Konieczne udokumentowanie wyboru oferty protokotem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Wymagane elementy:

- informacja o sposobie upublicznienia zapytania

- wykaz ztozonych ofert wraz z datami ich ztozenia

- informacja o spetnieniu warunkow (w tym o braku powigzan osobowych /
kapitatowych)

- informacja o przyznanej punktacji

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem

- data sporzadzenia protokotu oraz podpis zamawiajgcego

- zatgczniki (potwierdzenie publikaciji, oferty, oSwiadczenie o braku
powigzan)
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Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
na lata 2014-2020 (zamowienia ponizej 50.000 PLN)

- ROZEZNANIE RYNKU (20.000 PLN netto — 50.000 PLN netto)
w celu potwierdzenia, ze U/D/RB zostata wykonana po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa
DOKUMENTOWANIE

= wydruk potwierdzajgcy upublicznienie zapytania ofertowego na
stronie internetowe] beneficjenta oraz otrzymane oferty LUB

» potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow oraz otrzymane oferty

" nie jest wymagana umowa

UWAGA: Wedtug obowigzujgcych Wytycznych dotrzymanie jednej oferty jest
niewystarczajace

- zamowienia ponizej 20.000 PLN netto
dokonywane z nalezytg starannoscig, celowo, rzetelnie, racjonalnie
| 0szczednie oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow
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Naruszenia zasad udzielania zamowien

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dn. 29.01.2016 r. ws. warunkow obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo (zmiana z 22.02.2017,
weszta w zycie 5.04.2017):

- brak zamieszczenia zapytania ofertowego oraz przestania do potencjalnych wykonawcow —
100% lub 25%,

- podziat zamowienia lub zanizanie jego wartosci — 100% lub 25%,

- powigzania osobowe / kapitatowe — 100%,

- niewtasciwy opis zamowienia — 25% / 10% / 5% (nazwy wtasne)

- niejednoznaczny i niewyczerpujgcy opis zamowienia — 10% / 5% (brak dokumentac;i
technicznej na stronie, mozliwy link do strony zamawiajgcego w Bazie Konkurencyjnosci),

- brak petnej informacji o warunkach udziatu w postepowaniu / kryteriach oceny ofert — 25% /
10% / 5%,

- warunki udziatu w postepowaniu / kryteria oceny ograniczajgce konkurencje — 25%, 10%, 5%,
- niewtasciwe okreslanie terminéw — 25% / 10% / 5%,

- nieprawidtowosci w wyborze oferty — 25% / 10% / 5%,

- nieudokumentowanie postepowania — 25% / 10% / 5%,

- istotne zmiany zawartej umowy — 25% (oraz 100% dodatkowego wynagrodzenia — jezeli
dotyczy)

Niekwalifikowalnos¢ wydatkow
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Dziekuje za uwage

- W razie pytan i watpliwosci -

Paula Nowaczynska, tel. 61 62 66 104 lub 144
paula.nowaczynska@umww.pl
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